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	NOMBRE DEL PRODUCTO:
	SOBRECUBIERTAS LATERALES (UNIDAD DE CONSERVACIÓN PARA TOMOS)

	Fecha la solicitud (DD-MM-AA):
	

	Dependencia:
	Grupo de Trabajo de Gestión Documental y Archivo

	Necesidad:
	En cumplimiento del Programa de Almacenamiento y Realmacenamiento GD01-F29 del Plan de Conservación Documental GD01-F23 del Manual del Sistema Integrado de Conservación GD01-M03, se requiere este insumo para la marcación provisional de unidades de conservación, rotulación suave de folios y procesos de inventario técnico, asegurando que el registro sea reversible y no cause daño mecánico o químico a los soportes originales.

	Requisitos generales:
	Lápiz de grafito de grado medio (HB). Debe permitir una escritura suave y legible. Cuerpo de madera de alta calidad (preferiblemente cedro) con certificación de manejo forestal sostenible. Diseño ergonómico (hexagonal o triangular) para facilitar la manipulación técnica.

	Composición:
	Mina: Grafito de alta pureza mezclado con arcillas finas, libre de ceras grasas excesivas.
Estabilidad: pH neutro, libre de ácidos y aceites que puedan migrar al papel. Propiedades: Reversibilidad total mediante limpieza mecánica (borrado) sin dejar huellas profundas o surcos en el papel. El grafito debe tener alta estabilidad cromática y resistencia a la oxidación.

	Empaque y rotulado:
	El empaque debe proteger los lápices de la rotura de la mina por impacto. Las cajas deben estar claramente identificadas con el grado de dureza (HB) y la marca del fabricante.

	Presentación:
	Caja por 12 unidades (o según necesidad de la Entidad).

	Calidad:
	El producto debe cumplir con estándares de dureza consistentes y estar libre de astillas en la madera.

	Obligaciones que exigir al contratista:
	Suministrar el material de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas y asegurar la uniformidad del lote.

	Obligaciones del contratante:
	Verificar que la dureza de la mina corresponda a lo solicitado para evitar daños en soportes delicados.
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