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1. OBJETIVO

Dar a conocer a los usuarios del Sistema Unico de Gestién e Informacion de Ig Actividad
Litigiosa del Estado - eKOGUI version 2.0 el funcionamiento del nuevo MODULO DE
COMITE DE CONCILIACION.

2. ALCANCE

Aplica a todas las entidades y organismos estatales del orden nacional, sin importar su
naturaleza o régimen juridico.

Incluye también a entidades territoriales, ya que no estan obligadas a reportar en
eKOGUI (segun el decreto 1069 de 2015 y decreto 104 de 2025)

El decreto 104 de 2025 adiciona la Seccidn 4 al Capitulo 2 del Titulo 3 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1069 de 2015. Su objetivo es reglamentar el Sistema de Defensa
Juridica del Estado (SDIJE), el cual incluye los comités de conciliacién como actores clave.

3. INFORMACION GENERAL

En este apartado los usuarios del Médulo de Comité de Conciliacién encontraran toda la
informacion detallada y esencial para gestionar el mdédulo de comité de conciliacion y
fichas para ser tratadas por el comité de conciliacion.

En cada una de las Entidades seran aquellos funcionarios o contratistas que tengan
asignados al interior de sus entidades los siguientes perfiles del sistema eKOGUI:

e Secretario Técnico de comité de conciliacion (perfil Unico por entidad)
e Abogado

4. DEFINICIONES y ABREVIATURAS

En el contexto del sistema eKOGUI, el Comité de Conciliacion se define como una
instancia administrativa encargada de:

e Estudiar, analizar y formular politicas relacionadas con la prevencion del dafio
antijuridico.

e Defender los intereses de la entidad estatal frente a litigios.

e Decidir sobre la procedencia de conciliaciones u otros mecanismos alternativos
de solucién de conflictos, siempre en concordancia con las normas juridicas
vigentes, jurisprudencia de las altas cortes y sentencias de unificacion del
Consejo de Estado.

ANDJE: Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.
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eKOGUI: Sistema Unico de Gestion e Informacion de la Actividad Litigiosa del Estado.

FICHA: es un documento digital que se diligencia dentro del médulo de “Comité de
Conciliacién” del Sistema Unico de Gestién e Informacion Litigiosa del Estado — eKOGUI.
Esta ficha tiene como objetivo presentar y analizar casos que deben ser evaluados por
el Comité de Conciliacidon de una entidad publica, en el marco de la prevenciéon del dafio
antijuridico y la defensa de los intereses del Estado.

PDF: Portable Document Format.

5. RESPONSABILIDADES

En el médulo de Comité de Conciliacion del sistema eKOGUI, las responsabilidades estan
distribuidas entre varios actores dentro de las entidades publicas.

Miembros del Comité de Conciliaciéon

Rol principal: Estudian, analizan y deciden sobre la procedencia de conciliaciones
judiciales y extrajudiciales.

Responsabilidades:

Formular politicas de prevencion del dafio antijuridico.

Tomar decisiones sobre si conciliar o no en casos especificos.

Aprobar o improbar acuerdos conciliatorios.
Sesionar y dejar constancia en actas de las decisiones tomadas.

Apoderados o abogados de la entidad

Rol principal: Diligencian las fichas técnicas de conciliacién y presentan los casos al
comité.

Responsabilidades:

Registrar y actualizar la informacién de los procesos.

Calificar el riesgo procesal y contable.

Preparar el analisis juridico del caso para el comité.

Verificar la veracidad de la informacién ingresada en el sistema
Crear las fichas para el comité de conciliacion

6. METODOLOGIA
Lineamentos normativos: Se fundamenta en la Ley 2220 de 2022, Decreto 1069 de

2015, Decreto Ley 4085 de 2011, Decreto 2052 de 2014 y el Decreto 104 de 2025, que
regulan el uso de eKOGUI.
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Instrucciones Operativas: este mddulo les permitira a las entidades crear, elaborar y
gestionar (para los procesos arbitrales, judiciales y conciliaciones extrajudiciales en
donde se encuentren vinculadas) las diferentes fichas de comité de conciliacion que el
sistema les ofrece:

Fichas de conciliacion judicial
Fichas de conciliacion extrajudicial
Fichas de conciliacion arbitral
Fichas para llamado en garantia
Fichas para acciones de repeticion
Fichas para pacto de cumplimiento

Asi mismo, les permitird programar las diferentes sesiones del Comité de Conciliacion
de la entidad, dentro de las cuales podran citar a los miembros del Comité, invitar a la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado a participar en el comité dentro de
aquellos procesos en los que la entidad considera necesaria la intervencion de la Agencia,
allegadndoles a todos los miembros y participantes las fichas de los procesos y casos a
tratar.

Una vez terminado el Comité, les permitira incluir dentro de las fichas de conciliacidn las
decisiones que alli se tomen respecto a cada uno de los procesos y casos analizados y
cargar el Acta de la sesién.

Herramientas de apoyo: se incluyen tutoriales, instructivos, capacitaciones virtuales.

Responsabilidades: Se establecen protocolos para garantizar el estudio y analisis de
las diferentes fichas de conciliacion, teniendo en cuenta la veracidad, oportunidad y
confidencialidad de la informacion registrada.

7. DESARROLLO DEL CONTENIDO TECNICO

El Médulo de Comité de Conciliacion del sistema eKOGUI es una herramienta disenada
para que los usuarios con perfil de abogado puedan gestionar de manera eficiente los
procesos judiciales, arbitrales y conciliaciones extrajudiciales asignados.

¢Que busca el médulo de comité conciliacién?

Generar conocimiento.

Formular politicas de prevenciéon de del dano antijuridico.
Generar estrategias de defensa juridica.

Disefar politicas para la adecuada gestion del ciclo de defensa
juridica institucional.

e Impulsar la adecuada gestion del riesgo fiscal.
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¢Para quién esta dirigido el médulo de comité de conciliacion en eKOGUI?

El sistema esta dirigido a los funcionarios publicos que ejercen los diferentes roles dentro
del centro de ciclo de defensa juridica, asi como las entidades y organismos estatales
del orden nacional, sin importar cual sea su naturaleza y régimen juridico, se debe tener
en cuenta que, de acuerdo con el Decreto 1069 de 2015 y decreto 104 del 28 de enero
del 2025, las entidades territoriales no estan obligadas a reportar en el sistema eKOGUI.
Del mismo modo, debe utilizarse por aquellas entidades privadas del orden nacional que
administren recursos publicos.

Cualquier informacion que estas entidades reporten sobre su actividad litigiosa debe de
coincidir con la informacion contenida dentro de eKOGUI.

Aclaracion:

Este manual contiene los lineamientos generales para el manejo del médulo de comité
de conciliaciéon del sistema eKOGUI, los cuales son de caracter vinculante para las
entidades y organismos que se encuentran dentro del ambito de aplicacion del sistema.
Del mismo modo, seran vinculantes los protocolos, lineamientos e instructivos para la
implementacién y uso adecuado de eKOGUI.

¢Quiénes son los usuarios del comité de conciliacién en el sistema eKOGUI?

Los usuarios de eKOGUI en cada una de las entidades del Estado tendran a cargo alguno
0 algunos de los siguientes roles:

e Miembros del Comité de Conciliacion

e Apoderados o abogados de la entidad

e Administrador del sistema eKOGUI en la entidad
e Jefe de la Oficina Asesora Juridica

e Secretario del comité de conciliacion

¢Qué funciones comunes tienen estos roles?
Miembros del Comité de Conciliacion

e Rol principal: Estudian, analizan y deciden sobre la procedencia de
conciliaciones judiciales y extrajudiciales.

e Responsabilidades:

Formular politicas de prevencion del dafio antijuridico.

Tomar decisiones sobre si conciliar o no en casos especificos.
Aprobar o improbar acuerdos conciliatorios.

Sesionar y dejar constancia en actas de las decisiones tomadas.

Apoderados o abogados de la entidad

e Rol principal: Diligencian las fichas técnicas de conciliacion y presentan los casos
al comité.
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¢ Responsabilidades:

Registrar y actualizar la informacién de los procesos.

Calificar el riesgo procesal y contable.

Preparar el andlisis juridico del caso para el comité.

Verificar la veracidad de la informacién ingresada en el sistema.

Jefe de la Oficina Asesora Juridica
¢ Rol principal: Coordina la gestion juridica de la entidad.

e Responsabilidades:
e Coordinar el registro y actualizacién de la informacion en eKOGUI.
e Gestionar el pago de sentencias, conciliaciones y laudos arbitrales.
e Medir cargas laborales y optimizar la gestién juridica.

Secretario del comité de conciliaciéon
¢ Rol principal: Coordina la gestién y/o creacién de sesiones.

e Responsabilidades:

Elaborar las actas de sesion

Verificar el cumplimiento de decisiones

Presentar informes semestrales

Apoyar en la formulacién de politicas

Comunicar decisiones sobre acciones de repeticiéon
Gestionar solicitudes de estudio

Nota: Estas funciones hacen del secretario técnico una figura esencial para la articulacion

entre el comité, los apoderados, el sistema eKOGUI y los entes de control.

Acceso y navegacion en el sistema

Para proceder con el diligenciamiento de cada una de las fichas de Comité de Conciliacién
que contiene el Sistema e-KOGUI V 2.0, el usuario con perfil de "Abogado” debe tener

presente en primer lugar los siguientes puntos:

1. Segun el tipo de proceso o caso, y su estado (activo o terminado), el sistema

mostrara Unicamente los tipos de ficha disponibles para esa condicién.

Tipo de documento Estado del tipo de proceso o Tipo de flcha que les
caso aplica
Judicial Activo Conciliacion judicial
Conciliacion Activo Conciliacion
extrajudicial

MC-F-10 V.3
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Tipo de documento Estado del tipo de proceso o Tipo de ficha que les
caso aplica
Arbitral Activo Conciliacién arbitral
Arbitral-Judicial Activo Llamado en garantia
Arbitral-Judicial-conciliacion Terminado Acciones de repeticion
Judicial Activo Pacto de cumplimiento

2. Las fichas del Comité de conciliacion dependiendo de su avance tienen unos
estados, los cuales nos permiten conocer que usuario las tiene asignadas y las
puede editar o modificar, asi:

Estado de la Ficha

Aplica

Usuario asignado
por el sistema

En elaboracion

Desde el momento en que se crea la ficha hasta que el
abogado le indique al sistema que desea darla por terminada,
o habiendo sido devuelta por el secretario técnico al abogado

para complementar su analisis

Abogado

Terminada

A partir del momento en que el abogado le indica al sistema
que desea dar por terminada la ficha y hasta que el secretario
técnico la de por concluida

Secretario Técnico del
Comité de conciliacion

Concluida

A partir del momento en que el secretario técnico del comité
ingresa la conclusion tomada por el comité.

Secretario Técnico del
Comité de conciliacion

7.1CREACION DE FICHAS DE COMITE DE CONCILIACION

Para crear una Ficha de Comité de Conciliacion se deben seguir los

generales:

siguientes pasos

Paso 1. Ingreso a la plataforma: Autenticarse en el Sistema Unico de Gestién e
Informacion de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI, con su usuario y contrasefia.

MC-F-10 V.3
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Paso 2. Entrada al médulo de Comité de Conciliacion: Ingrese al médulo de Comité
de Conciliacion, haciendo clic en el nombre “Comité de conciliacién” ubicado en el
menu izquierdo de la pantalla, alli se desplegara el menu del mdédulo, en donde debera
seleccionar la opcion “HOME”".

En el HOME del mddulo, encontrard organizada la gestion de fichas de comité de
conciliacion en tres grandes grupos, cada una de estas agrupaciones pertenece a un
tipo de proceso o caso (Proceso arbitral, judicial y conciliacién extrajudicial) y es a través
de estas que podran crear y gestionar las diferentes fichas de conciliacion para los
proceso y casos que tengan asignados en el Sistema:

Gestion de fichas para el comité de conciliacién

Aqui puede consultar las fichas existentes del comité de conciliacion de su entidad. as:

1. 2si como crear nuevas fichas para los dife

o

iaclones extrajudiciales

En la pestafia “PROCESOS ASIGNADOS” encontrard tanto los procesos activos vy
terminados que tiene asignado el abogado, con el fin de poder crearles una ficha de
conciliacion cuando la situacion lo amerite. Es decir, el sistema le relaciona todos los
procesos con el fin que pueda crear las fichas que estime convenientes en el momento

MC-F-10 V.3 v(;
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gue requiera, y no significa que tenga pendiente por hacer un nimero determinado de
fichas.

En la pestafia “Procesos con Fichas en elaboracién” de cada uno de los grupos
encontraran aquellas fichas que hayan creado y que se encuentran en proceso de
elaboracion, recuerden que el proceso de elaboracion de cada ficha durara mientras no
se le indique al sistema que desean darla por terminado. Asi como aquellas fichas que
el secretario técnico del comité les devuelva para complementar su analisis.

En la pestaiia “procesos con decision del Comité” de cada uno de los grupos
encontraran todas aquellas fichas dentro de las cuales el Secretario Técnico del Comité
haya registrado una conclusion, es decir, haya registrado la decisién adoptada por los
miembros del comité respecto al proceso o caso tratado en cada ficha.

Paso 3. Seleccion del proceso o caso: Dependiendo del tipo de proceso o caso al
cual deseo crearle una ficha, daremos clic en la pestafia “Procesos asignados” del tipo de
proceso o caso que corresponda, asi:

El sistema mostrara en pantalla una pagina con el listado de los procesos judiciales
(activos y terminados) que tenga asignados el Abogado.

Gestion de fichas para el comité de conciliaciéon

N T T s oo

uuuuuuu

B [ Exportar
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De esta lista, se debe seleccionar el proceso o caso al cual se le quiere crear una
ficha de comité de conciliacion, una vez seleccionado, el sistema habilitara la opcion
“crear ficha” (ubicada en la parte inferior izquierda de la tabla).

Gesti6n de fichas para el comité de conciliacién

Nota: En este punto es importante tener presente que para poder seleccionar un
proceso judicial al cual le quiero crear una ficha, es necesario que dicho proceso
judicial cuente previamente con un registro de calificacion de riesgo por parte del
abogado (dentro del modulo de procesos judiciales del Sistema), de no contar con
esta calificacién, el sistema no le permitird avanzar, y por lo tanto no podra
seleccionar la ficha que deseaba crear para ese proceso.

Paso 4. Elaboracion de ficha de comité: Al dar clic sobre la opcidn “crear ficha” el
sistema mostrara una ventana donde, dependiendo del tipo de proceso o caso y el
estado del mismo (activo o terminado), mostrara los tipos de ficha que le aplican al
proceso o caso seleccionado:

Seleccione el tipo de ficha a diligenciar para el Comité de Conciliacion

)% campos marcados n son de caracter obligate

Tipo de Ficha:

Ficha de Llamamiento en garantia .

enciar ficha Cerrar

Ficha de Pacto de cumplimiento

MC-F-10 V.3 2 o
%
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Una vez seleccionado el tipo de ficha que queremos crearle al proceso o caso, se habilita en la
misma ventana emergente la opcidn “Diligenciar ficha”:

Seleccione el tipo de ficha a diligenciar para el Comité de Conciliacion

odos los campos marcados con J son de caracter obligatonio

Tipo de Ficha:

Ficha de Conciliacion judicia

Cerrar

Al dar clic sobre la opciéon “Diligencia ficha”, el sistema cargara la ficha seleccionada, en
donde podremos visualizar la informacion del primer paso del registro de nuestra ficha
“Informacion basica del proceso o caso”, dentro del cual encontraremos cargada
la informacién basica que contiene el proceso o caso objeto de estudio, junto con
algunos campos adicionales para diligenciar:

MC-F-:

Cestion de fichas para el comité de conciliacion
s, mcsatsay y conclb 1n fcha o concilinciss

Aqui puede regiatrar. o e Juchctal

Fechas relevantes para el estudio
-

Informacion del proceso relacionado a la ficha:

Descripeion adicional del proceso por parte del abogado

rdnaBS A ardets
R 0
@
[-]
Continuar Cancelar %
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Al iniciar con el diligenciamiento de la ficha es necesario tener presente que a lo largo
del registro encontrardn algunos campos de obligatorio diligenciamiento, los cuales
seran identificados con el signo (*)

El primer campo que se muestra para diligenciar en este paso es el campo “Fecha
de la audiencia de conciliacion” que no es un campo obligatorio que le permitird a los
abogados ir adelantando la gestién de la ficha, aun sin tener fecha exacta de la audiencia
de conciliacion.

Fechas relevantes para el estudio

Fecha de la audlencla de conclliacion:

En la parte inferior encontraran el campo “Hechos - Complemento a los descritos en el
registro relacionado” donde podran complementar la informacion de los hechos del
proceso o0 caso que se precargaron, el campo “Pruebas allegadas al caso por las partes”
donde deberan relacionar todo el material probatorio allegado al proceso, vy
finalmente la opcién “Adicionar” para relacionarle a la ficha los fundamentos de derecho
relacionados con el proceso o caso. Una vez diligenciado lo anterior, podran dar clic en
la opcién “Continuar”.

Descripcion adicional del proceso por parte del abogado

Hechos - Complemento a los descritos en el registro relacionado:

Pruebas allegadas al caso por las partes
\
Fundamentos de derecho

& Adiclonar

m Cancelar
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Al dar clic en la opcién “Continuar”, el sistema llevara al usuario al siguiente paso del
registro Analisis del proceso o caso y recomendaciéon al comité”, donde
encontraran en primer lugar una informacién adicional del proceso o caso, la cual se
precarga desde el registro del proceso o caso objeto de estudio (la informacion a mostrar
aqui dependera del tipo de ficha que estemos diligenciando).

Gestion de fichas para el comité de conciliacion

Aqui puede registrar, editar, actualizar y conclulr Ia ficha de conclliacion judicial

gl g Analisis del proceso o casoy
recomendacion al comité

Valoracién del riesgo

Fecha ultima callficacion Provision contable

Valoracién del riesgo del proceso o caso relacionado a la ficha

N - S

Fortaleza de la defensa BAJO
Fortaleza de la demanda BAJO
Rlesgos procesales y administrativos BAJO
Jurisprudencia BAJO

Luego encontraremos los campos para el registro del Analisis (Juridico) del proceso o
caso.

Analisis del proceso o caso

Principal problema juridico

Analisis de la caducidad de la acclon y/o la prescripcion de los derechos:

Declaraclones y pretensiones de la demanda:

Sintesis de la contestacion de la demanda

Analisis del precendente Judiclal

Aplica directriz Institucional o naclonal
{El proceso tiene fallo?

Analisis del proceso

MC-F-10 V.3
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Y a continuacién, los campos donde podran registrar la recomendacién del abogado
para el Comité junto con la opcidn “¢Desea dar por terminada la ficha?” la cual le permite
al abogado finalizar su gestion y dar la ficha por terminada.

Recomendacion del abogado

Recomendacion al comité

Concluslones

{Desea dar por terminadsa a ficha?

Regresar Cancelar

Para dar por terminada la ficha, sera necesario que el abogado de clic sobre el Check in
ubicado al lado izquierdo de la frase “éDesea dar por terminada la ficha?” y asi mismo
de clic sobre la opcion “Guardar”

Confirmar

Esto hara que el sistema despliegue la siguiente ventana emergente, donde se
debera seleccionar la opcién “Si”.

¥| ;Desea dar por terminada la ficha?

Regresar Guardar Cancelar

Hecho lo anterior, el sistema mostrard un mensaje confirmando que el registro de la
ficha se cred exitosamente y fue enviado al Secretario Técnico del Comité.

MC-F-10 V.3 2 °
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¥ Confirmacinl La ficha fueregsirada con éitoy h sic enviada alSecretaio técico del Comi del Concliacion' de su Entidad X

Nota: Los pasos descritos anteriormente corresponden a la elaboracién de una ficha de conciliacion
para un proceso judicial activo, para la elaboracion de otros tipos de fichas la informacién a
diligenciar puede variar, sin embargo, el proceso a seguir para su elaboracién es el mismo al
presentado.

7.2. FICHAS EN ELABORACION

Check in” ubicado al lado izquierdo de la frase “éDesea dar por terminada la ficha?, el
sistema mantendra la ficha en estado “En elaboracién” para que el usuario
continie con su diligenciamiento en el momento que desee. Adicionalmente en esta
secciodn se encontraran las fichas del comité que se enviaron al secretario técnico, pero
gue por alguna razon han sido devueltas al abogado para proceder a su correccion y
posterior envio, 0 a su eliminacion.

I:L'Desea dar por terminada la ficha?

Regresar m Cancelar

Para acceder de nuevo a la ficha, sera necesario que el usuario retorne de nuevo al
HOME del médulo y alli seleccione la pestafia “Fichas en elaboracion” del tipo de
proceso o caso que corresponda.
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Al ingresar encontrara una tabla en donde se muestran los procesos o casos que tienen
fichas en estado “En elaboracidon”, junto con una serie de opcion de la tabla, que
dependiendo de lo que el usuario desee hacer, le permitiran editarlas o eliminarlas.

Gestion de fichas para el comité de conciliacién

Agu tionar los fichas para el comité de c liacion de lo ioles

£ Nomero $ NGmero de Identificacion de £ Estado del
EKOGUI proceso o caso % Convocante/Demandante | % Convocado/Demandado proceso £ Tipo de ficha

L = 7
1 12am78 54001334000820170030000 DEFENSORADECPUESLD | | T T OUNACIONAL FEMETENCIARIO) ACTIVO ik de Concascian
CARCELARIO judictal
I AR TR MINISTER] HACIENDA Y CR! T Ficha d I
2 1382672 11001333603420180013300 JUHOCEMMR CASIRG STERIO OCHACIENDA Y ERERD ACTIVO chia g Comcaiacion
RODRIGUEZ PUBLICO Judiclal
& Edita ﬁ Elimina B PDF Ficha de conclliacié D Cenerar a PDF E, Documentos soporte Ea Exportar

Cerrar

Aqui serd necesario que se seleccione la ficha que se desea continuar diligenciando y
luego dar clic sobre la opcion “Editar”.

Gestion de fichas para el comité de conciliacion

Aqui puede gestionor los fichas para el comité de conciliacion de los procesos judiciales

% Namero de Identificacin de < Estado del
proceso o caso % Convocante/Demandante | $ Convocado/Demandado proceso 2 Tipo de ficha

: INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y Ficha de Concillach
B2 1| 12anzs 54001334000820170030000 DEFENSORIA DEL PUEBLO EIoNAL 2 ACTIVO e S
] CARCELARIO Judiclal
ULIO CESAR CASTRO MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDIT Ficha d fliach
2 1382672 11001333603420180013300 oL ENIA EDHO ACTIVO che 0 Cooclistice
RODRIGUEZ PUBLICO Judicial
, Editar m Eliminar @ PDF Ficha de conclliacion [3 Cenerar a PDF ﬁ Documentos soporte @ Exportar

Al dar clic sobre la opcién “Editar”, el sistema cargara de nuevo la ficha de comité
conciliacion para que se continte diligenciando su informacién, hasta que el usuario la
guarde e indique que desea darla por terminada.

7.3. PERFIL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE CONCILIACION

Al ingresar al Moédulo de Comité de Conciliacidn el Sistema le permitird al usuario con
perfil de Secretario Técnico del Comité de Conciliacién crear sesiones del comité,
seleccionando una fecha especifica del calendario y vinculdndole todas aquellas
fichas que se encuentren terminadas y que desee llevar a un Comité especifico.

Una vez realizado el Comité de Conciliacion de la entidad, el Secretario Técnico del
Comité de Conciliacion podra ingresar de nuevo al Sistema e incluirle a cada una
de las fichas de conciliacion llevadas ante dicho Comité, las decisiones que se tomaron
para cada uno de los procesos y casos objeto del estudio, y asi mismo cargar el Acta
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de la sesion del Comité para dar por terminada la sesién en el Sistema.

Para proceder a usar adecuadamente el moddulo de Comité de Conciliacion que
contiene el Sistema Ekogui V 2.0, el usuario con perfil de” Secretario Técnico del
Comité” debe tener presente en primer lugar los siguientes puntos:

e Cuando sea necesario ajustar o complementar el analisis juridico de una ficha en
estado Terminada” sera el Secretario técnico el encargado de devolvérsela al
abogado, para ello debera cambiarle el estado a la ficha a “En elaboracion”.

e Para poder crear una nueva sesion del Comité de Conciliacion debe seleccionar
una fecha que sea igual o superior a la fecha actual.

e Al crear la sesion del Comité de conciliacion el sistema le permitira al secretario
técnico del comité comunicarles a los miembros del comité la fecha de la sesidn,
asi como las fichas a tratar y de igual forma, si lo considera necesario enviar
una “Invitacién a la ANDJE” a participar en el comité.

e Una sesidn del Comité de conciliacion solo podra ser editada o eliminada por el
secretario técnico del comité de conciliacion”, hasta antes de que de por
terminada la sesion.

7.4. CREACION SESION DE COMITE

Paso 1. Ingreso a la plataforma: Autenticarse en el Sistema Unico de Gestion e
Informacion de la Actividad Litigiosa del Estado - eKOGUI, con su usuario y contrasefia.

Y
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Paso 2. Entrada al médulo de Comité de Conciliacion: Ingrese al mddulo de Comité
de Conciliacién, haciendo clic en el nombre “Comité de conciliacion” ubicado en el
menu izquierdo de la pantalla, alli se desplegara el menu del médulo, en donde debera
seleccionar la opcion “Sesiones”.

Inicio

El sistema cargara una pagina en donde encontrara en primer lugar la opcion “Miembros
del Comité de conciliacion” por donde podra ingresar a crear los miembros del comité,
editarlos, eliminarlos o simplemente entrar a consultar los miembros previamente
registrados, asi mismo encontrara el calendario donde se programan las sesiones
del Comité, en este podra visualizar las sesiones previamente programadas, y que
se encuentran ya sea en estado Activo” (identificadas con un circulo verde) o en
estado “Terminada” (identificadas con un circulo azul).
Gestion de fichas para el comité de conciliacion

Aqui puede realizar Ia seleccion de procesos y casos para crear una nueva sesion del Comité de

P Miembros del comité de concillacién

Seleccione en el calendario la fecha en la que desea programar, editar o eliminar una sesién del comité

< mayo 2019 >

lun. mar. mie. Jue. Vie. sab. dom.

Cerrar
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Al dar clic sobre la opcién “"Miembros del Comité de conciliacién”, el sistema
desplegara la siguiente ventana emergente, para que el Secretario ingrese a editar,
eliminar o entrar a consultar los miembros previamente registrados, como se indicd en
lineas anteriores.

Registro de miembros del comité

Tipo de documento Identificacion

Nombre (s) Apellido (s)
Correo electronico
+ Adic
b o
1 Carlos Arturo Pefia Alzate Agencia@defensajuridica gov.co
fy Elminar [ Exportar

Guardar

Paso 3. Sesion de comité de conciliacion: Para crear una nueva sesién de comité
de conciliacién, es necesario buscar en el calendario la fecha en la cual se celebrara el
Comité que deseamos programar, en dicha fecha no deberd existir ninguna
sesion previamente programada (Activa o terminada) ya que el sistema solo permite
crear una sesion por dia, y luego dar clic en la opcion “Crear sesion” ubicada en la parte
inferior izquierda del calendario.

Seleccione en el calendario la fecha en la que desea programar, editar o eliminar una sesion del comité

< Junio 2019 >

lun. mar. mié. Jue. vie. sab. dom.

o Crearsesion | [# Editar seslo @ Ver sesli 1 3

Cerrar

MC-F-10 V.3 2 °
%

7 _SGS

CO21/062830



Cddigo: GI-M-06

MANUAL COMITE DE CONCILIACION Version: 00
Pag.: 21 de 30

Defensa Juridica
del Estado

Al dar clic sobre la opcidn “Crear sesion” el sistema cargara el primer paso del registro
de la nueva sesién, denominado “Informacion basica de la sesidon”, aqui el sistema
nos mostrara el campo “Fecha del comité de conciliacion” donde nos refleja la fecha
antes seleccionada, la cual podemos mantener o modificar directamente en este campo,
y una tabla que contiene las diferentes fichas de comité de conciliacién que se encuentren
en estado “Terminada”.

n Informacion baslca de la
seslon

Fecha del comité de conclllaclon:

Aqui puede selecclonar procesos y casos a tratar en |a sesion del Comité de Conclliacion

4 Fecha audlencla de
£ Tipo de proceso o Nimero de Identificacion del £ Valor econémicodel | conclliacién o pacto de
Nam. | caso proceso o caso 4 Convocante/Demandante | # Convocado/Demandado | $ Causa proceso Indexado cumplimlento $Tipo de ficha

LESION POR INDEBIDA

LUISALBERTOMORENO  MINISTERIO DE HACIENDA Ficha de Conclliach
1 JUDICIAL 4700133330052070015000 o S S D PRESTACION DEL $315.797.091,07 8Jun, 2019 ;3' 1. goeine
& SERVICIO DE SALUD ke
MINISTERIO DE DESPIDO SIN JUSTA
Ll RVAEZ Fl 1l
2 JUDICIAL 20001233100020040088900 i::\:f':)w ANARVAEZ | pGRICULTURAY CAUSA DE $6.809.23298 2may. 2019 ;T:;:\e Sonciacks
o DESARROLLO RURAL TRABAJADOR OFICIAL I
DANOS CAUSADOS A
3 s AT JEIMY YURANY YATE LA PREVISORA S.A. R U Ficha de Concllacion
NARVAEZ COMPANIA DE SEGUROS b2 - T Judiclal
OFICIAL
@ Exportar
Continuar Cancelar

El Secretario técnico debera seleccionar de la tabla, aquellas fichas que desea vincular a la
nueva sesion del Comité y dar clic en la opcién “Continuar” ubicada en la parte inferior derecha de
la tabla:

Aqui puede selecclonar procesos y casos a tratar en la sesion del Comité de Conclliacin

$ Fecha audlencla de
4 Tipo de proceso o Nimero de Identificacién del 4 Valor econémico del | conclllacién o pacto de
caso proceso o caso # Convocante/Demandante | $ Convocado/Demandado | $ Causa proceso Indexado cumplimiento 4 Tipo de ficha

LESION POR INDEBIDA
LUISALBERTO MORENO  MINISTERIO DE HACIENDA Ficha de Concillacl
VK }wmcm 47001333300520170015000 a PRESTACION DEL $315.797.091,07 8 Jun. 2019 Ju:]:hf HCIED

PERT Y CREDITO PUBLICH
= 52 REbico SERVICIO DE SALUD

MINISTERIO DE DESPIDO SIN JUSTA

CARMEN TULIA NARVAEZ Ficha de C I
82 juoica 20001233100020040088900 o0 AGRICULTURA Y CAUSA DE $6.809.232.98 2may. 2019 ;i;ale ——
‘ DESARROLLO RURAL TRABAJADOR OFICIAL »
DANOS CAUSADOS A
JEIMY YURANY YATE LA PREVISORA S.A. Ficha de Conclliacion
3 ICL 11001333103120070011 Vi VEHICUL 420.289.449.37
B3 |uoica 001333103120070011000 vl e s E’H(.L‘:]?N EHICULO  $420.289.4493 bkl

[ Exportar

Cancelar

|
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Al dar clic en la opciéon “Continuar” el sistema cargara el siguiente paso del registro
denominado “Comunicacién a los miembros del comité”.

Gestion de fichas para el comité de conciliacion

Aqui puede realizar la seleccion de procest

informacion basica de la ci6n  los miembros del

Fecha del comité de conclliacion: Fecha de continuacién del comité de conclliacion:

Hora de Iniclo:

(]

T

Agenclagdefensajuridica.gov.co

Lugar (direccién):

Carlos Arturo Pefia Alzate
Documentos anexos

Orden del dia:
L Examinar

Otros:

L Examinar

Invitar a la ANDJE:

$ Fecha audiencia de
$Tipo de proceso o Namero de Identficacién del #Valor econémicodel | conclllacién o pacto de
aso proceso o caso $ Convocante/Demandante | $ Convocado/Demandado proceso Indexado cumplimlento $Tipo de ficha

MINISTERIO DE DESPIDO SIN JUSTA
RMEN TULIA NARVA Fich: liacién
1 JUDICIAL 20001233100020040088900  ARMENTUANARAEZ  scmicuirura v CAUSA DE $6.809232.98 2may. 2019 Ju;::f CoacSncte
DESARROLLO RURAL TRABAJADOR OFICIAL
LESION POR INDEBIDA
LUISALBERTO MORENO ~ MINISTERIO DE HACIENDA Ficha de Conclliaciér
2 jupiciAL 47001333300520170015000 i 2 VO R e PRESTACION DEL $315797.091,07 8Jun. 2019 T
N YSREQMO PURLICO SERVICIO DE SALUD o
DANOS CAUSADOS A
JEIMY YURANY YATE LA PREVISORA SA. Ficha de Conclllacion
3 jubic 1100131310312007001100! CIVILCONVEHICULO  §420289.449,37
JINCIAL EIN0120010011000 NARVAEZ COMPANIA DE SEGUROS LCo A $ Judiclal
OFICIAL
€ Remover [ POF RS [) GeneraraPOF [y Document e [ Eportar

Donde debera completar la informacién de las fechas, en el caso que el comité requiera
una fecha adicional, y asi mismo incluir la informacion del lugar y la hora de inicio del

comité.
Documentos anexos

Orden del dia:

g Examinar

Otros:

g Examinar

Luego indicar si se desea invitar a la ANDJE a participar dentro del comité, si indicamos
que “Si” sera necesario justificar el porqué de la invitacidon y seleccionar de la tabla
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aquellos procesos por los cuales se esta invitando a la ANDJE.

Invitar a la ANDJE:

Fecha Invitacion:

Justificacion de la Invitacion a la ANDJE:

Por favor selecclone los procesos y casos que se van a tratar en el Comité de Concillacion, aquellos en donde desea Invitar a la ANDJE

£ Tipo de proceso o Namero de Identificacion del
caso proceso o caso

CARMEN TULIA NARVAEZ

cL
JUDICIAL 20001233100020040088300 A THER
t
JUDICIAL 47001333300520170015000 LIS ALBERED. MOREND
PERTUZ
JUDICIAL 11001333103120070011000 JERAY VURANY YATE
NARVAEZ
& Pomon D e concll Gene o B3 Documentos soport

MINISTERIO DE
AGRICULTURA Y
DESARROLLO RURAL

MINISTERIO DE HACIENDA
¥ CREDITO PUBLICO

LA PREVISORA S.A.
CCOMPANIA DE SEGUROS

[ Exportar

DESPIDO SIN JUSTA
CAUSA DE
TRABAJADOR OFICIAL

LESION POR INDEBIDA
PRESTACION DEL
SERVICIO DE SALUD

DANOS CAUSADOS A
CIVIL CON VEHICULO
OFICIAL

Valor econémico del
Convocante/Demandante | # Convocado/Demandado | € Causa proceso Indexado

$6.809.232,98

$ 315.797.091,07

$420.289.449,37

$ Fecha audlencia de
conclllacién o pacto de
cumplimiento

2 may. 201

8jun. 2019

Tipo de ficha

Ficha de Conciliacién

9
Judicial

Ficha de Conclliacion
Judiclal

Ficha de Concilacion
Judicial

|

Finalmente, debera dar clic en la opcién “Guardar” ubicada en la parte inferior derecha de la

pagina.

Por favor selecclone los procesos y casos que se van a tratar en el Comité de Concillacion, aquellos en donde desea Invitar a la ANDJE

Namero de Identificacién del
proceso o caso

2 Tipo de proceso o
caso

CARMEN TULIA NARVAEZ

1 JuDICIAL 20001233100020040088900

AREVALO
LUIS ALBERTO MORENO

2 NC: 47001 15

= JUDICIAL 7001333300520170015000 i
= o JEIMY YURANY YATE
3 ICIA T 7007
JUDICIAL 1001333103120070011000 pepiles

€ Remover PDF ficha de conciliacion [} GeneraraPDF  [B§ Documentos soporte

Y confirmar la accién:

QG D

MINISTERIO DE
AGRICULTURA ¥
DESARROLLO RURAL

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

LA PREVISORA S.A.
COMPANIA DE SEGUROS

[B Exportar

DESPIDO SIN JUSTA
CAUSA DE
TRABAJADOR OFICIAL

LESION POR INDEBIDA
PRESTACION DEL
SERVICIO DE SALUD

DANOS CAUSADOS A
CIVIL CON VEHICULO
OFICIAL

Valor econémico del
Causa proceso Indexado

$6.809.232,98
$ 315.797.091,07

$420.289.449,37

Fecha audiencla de
concillacién o pacto de
cumplimiento Tipo de ficha
Ficha de Concillacién
. 201
i Sl Judicial
Al liacion
P icha de Conciliacion

Judicial

Ficha de Concillacion
Judicial

Cancelar

Confirmar

Lo anterior, crea la nueva sesion y hace que el sistema nos retorne al calendario, en

donde podremos
inicialmente:

MC-F-10 V.3

observar la nueva sesion del comité dentro de la fecha sefalada
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Seleccione en el calendario la fecha en la que desea programar, editar o eliminar una sesion del comité

< junko 2019 >

un. mar mié. Jue. vie sab. dom.

& Croacsesin (7 * o

Cerrar

Nota: Las nuevas sesiones del comité de conciliacion podran ser modificadas o
eliminadas mientras permanezcan en estado “activo”, una vez se terminen, estas ya no
podran ser modificadas ni eliminadas.

7.5. TERMINACION SESION DE COMITE

Paso 1. Terminaciéon de comité de conciliacion: Una vez se realiza el comité de
conciliacion es necesario terminar la sesion dentro del sistema, para esto, se debe
seleccionar dentro del calendario la sesién que queremos terminar y dar clic en la opcién
“Editar sesion”.

o Crear se (& Editar sesion

@ Verse ) ENiminar sesion

Al dar clic sobre la opcién “Editar sesion” el sistema llamara el registro de la sesién con
todos aquellos datos que se consignaron, por lo que sera necesario seleccionar el paso 2
del registro “"Comunicacion a los miembros del comité”.

Cestion de fichas para el comité de conciliacion

Aqui puede realizar (a se

B Comunicacion a los miembros del
comite

MC-F-10 V.3 2 °
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Una vez alli, debe dar clic sobre la opciéon “Examinar” del campo “Acta de sesidén”, la
cual le permitira consultar los archivos de su computador y seleccionar el documento
del acta correspondiente.

e basica dela B Comunicacion a los miembros del
comité
Fecha del comité de concillacion: Fecha de continuacion del comité de conciliacion:
&  2013/06/07 =
Lugar (direccion): Hora de Inicio:
Acta de la sesion: Nomero del acta:

’ L Examinar

Este se visualizarad debajo del campo Acta de la sesién, asi:

Acta de la seslon:

g Examinar

\ FABO34-731-Formato soporte de incidentes LEI8 pd“ o

Finalmente, se debe dar clic en la opcién “Guardar” del paso 2 del registro, ubicada en la
parte inferior de la pagina.

Por favor seleccione los procesos y casos que se van a tratar en el Comité de Conciliacion, aquellos en donde desea Invitar a la ANDJE

# Fecha audiencla de
$Tipo de proceso o Nimero de Identlficacion del # Valor econémico del | conclliacién o pacto de
caso proceso o caso $ Convocante/Demandante | # Convocado/Demandado | $ Causa proceso Indexado cumplimiento

LESION POR INDEBIDA
LUIS ALBERTO MORENO MINISTERIO DE HACIENDA Ficha de Conclliaci
&1 jubica 47001333300520170015000 i  CREETD FORTios PRESTACION DEL $315.797.091,07 8 Jun. 2019 ;:Iale ORI
SERVICIO DE SALUD M

MINISTERIO DE DESPIDO SIN JUSTA

C L e C hach
2 | JubiciAL 20001233100020040088900 ﬁ:\tﬁ:‘;m IANARVAEZ | pGRICULTURA ¥ CAUSA DE §6.809.232.98 2may. 2019 P’;:'::I S
DESARROLLO RURAL TRABAJADOR OFICIAL o
DANOS CAUSADOS A
JEIMY YURANY YATE LA PREVISORA S.A. Ficha de Conciliacion
3 JuDICIAL 11001333103120070011000 CIVIL CON VEHICULO 420.289.449,37
) NARVAEZ COMPANIA DE SECUROS . 2 Judicial

OFICIAL

€ Remover [} POF Fichade conciliacion [ GeneraraPDF  [B} Documentossoporte  [§) Exportar

Cancelar

Regresar

Y asi mismo, confirmar la realizacién de esta accion.

Confirmar
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El sistema retornara al calendario de sesiones donde se podra observar la sesién en color
azul, lo que indica que dicha sesidon se encuentra terminada.

Seleccione en el calendario la fecha en la que desea programar, editar o eliminar una sesion del comité

lun. mar. mie. Jue vie. sab, dom

7.6. DECISION DEL COMITE

Una vez finalizada la sesion del comité de conciliacién, es necesario ir a cada uno
de los procesos y casos que se trataron dentro de dicha sesién e ingresarles la decisién
adoptada por el Comité para cada uno de ellos.

Paso 1. Ingreso al médulo de fichas de conciliacién: Ingrese al mdédulo de Comité
de Conciliacion, haciendo clic en el nombre “Comité de conciliacion” ubicado en el menu
izquierdo de la pantalla, alli se desplegara el menu del moddulo, en donde debera
seleccionar la opcién “HOME".

MC-F-10 V.3 2 o
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Paso 2. Seleccion de ficha de conciliaciéon: Una vez en el Home seleccionamos la
pestafia“Fichas para decision del comité” del tipo de proceso o caso que corresponda
(judicial, extrajudicial o arbitramento).

Procesos judiclales

A continuacidén, el sistema mostrara el listado de los procesos y casos con fichas
que se encuentran relacionados dentro de una sesion del comité, y que tienen pendiente
el registro de su conclusion.

Gestion de fichas para el comité de conciliacion

$ Namero de Identificacién de $ Estado del $Fechasesiondel | & Estado de la sesion del
proceso o caso # Convocante/Demandante | $ Convocado/Demandado proceso $Tipo de ficha comite comité

o — 700133300520170015000 LUIS ALBERTO MORENO MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO J— Fichade Concllacion o0 0/, ——
PERTUZ PUBLICO Judicial
2 128541 20001233100020040088900 ;ﬁ‘:&i’é’m“’\ it D”;;‘z‘:gf;i:::iw”uu ¥ ACTIVO l::':l::" Concliaclon | 5 ore/06/07 TERMINADA
3 13280 11001333103120070011000 ';::;:ZMNV YaE ;‘:C?:;;;SORA S SOMEANADE ACTIVO ;:‘;":[:I’ Conclliaclén  J519/06/07 TERMINADA
& ) Devolver sl sbogado [} PDF Ficha de : A Generararor B entos sopocte [} Exportar

Cerrar

Dentro de este listado de procesos y casos con fichas, solo se podra proceder con el
registro de las conclusiones dentro de aquellas fichas que estén relacionadas dentro de
una sesién del comité en estado terminada, para ello basta con verificar que en la
columna “Estado de la sesion del comité” se muestre el valor “Terminada”.

% Namero de Identificacién de $ Estado del $ Fecha sesi6n del $ Estado de la sesi6n del
proceso o caso $ Convocante/Demandante € Convocado/Demandado proceso $ Tipo de ficha comité comité

| [ DCAbCHSED LUIS ALBERTO MORENO MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO TS Ficha de Concllacion | 00,0/ MNADA
PERTUZ PUBLICO Judictal
2 12854 20001233100020040088300 iﬁzy::)w“‘\ NARVAEL :;é:ﬂ:g'ﬁ:;:::lcu””” L ACTIVO ;lj]‘:l:e Conelllaclén 519106707 W
3 132180 11001333103120070011000 J;::::;MNY o ;?CPS;\S:ORA S COMEMMATE ACTIVO ;l;h;:le Conclllaclén ' 019706707 TERMINADA
& Edna ) Devolver al aboga [A POF Ficha de = (3 GeneraraPDF  [Bj Documentossoporte  [) Exportar
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Una vez identificada la ficha que deseo concluir, se debe seleccionar y dar clic en la
opcion “EDITAR”.

$ Namero $ Namero de Identificacion de $ Estado del $Fechasesiondel | $ Estado de la sesién del
EKOGUI proceso o caso  Convocante/Demandante | & Convocado/Demandado proceso $ Tipo de ficha comité comité

IS Al 0 0 INISTER! HACI! Cl J Fi e Ce i
1 1220844 47001333300520170015000 AP CLRERDE MmNt SORIATRNG TS I X CHIRNIG ACTIVO chade Concliacidn (006707 TERMINADA
PERTUZ PUBLICO judicial
CARMEN TULIANARVAEZ  MINISTERIO DE AGRICULTURA Y Ficha de Conclliacién
2 ese 001233100020040088300 ACTIV 19/06/07 TERMINADA
e OUIESHOUOORIDDeED AREVALO DESARROLLO RURAL EIVO) Judiclal NSO ERMHALN
JEIMY YURANY YATE LA PREVISORA S.A. COMPANIA DE Ficha de Conclliacion
3| 1321 11001333103120070011000 Vi 2 A e
B2 3| saso 1001333103120070011000 A e ACTIVO kil 019/06/07 TERMINADA

# Editar | 'O Devolveralabogado [ PDF Fichade conclliacion  [J) CeneraraPDF  [Bj Documentossoporte [} Exportar

Paso 3. Decision del comité de conciliacion: Al dar clic sobre la opcién “Editar” el
sistema carga el registro de la ficha, alli seleccionamos el paso 3 “Decision del comité
de conciliacién”.

Gestion de fichas para el comité de conciliacion

Aqui puede registrar, editar, actualizar y conclulr la ficha de conciliacién judicial

Decislon del comité de

1] o ecomendacion al comité B concitacion

Y procedemos a incluir los datos. En primer lugar, el sistema nos solicitara incluir la
decision adoptada por el comité para este proceso o caso, asi como sus conclusiones.

Comité de conciliacion

Declslon del comité:

Conclusiones del comité:

Luego, si se llegara a presentar el caso, en donde alguno de los miembros del Comité
estuvo en desacuerdo con la decision mayoritaria adoptada por el comité, el sistema nos
permite crear votos disidentes, para ellos se debe dar clic sobre la opcién “Adicionar voto
disidente”.

Voto disidente a la decision del comité

o Adicionar voto disidente
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Al seleccionarlo, el sistema muestra en pantalla una ventana emergente en donde se
debe seleccionar el nombre del miembro del comité con voto disidente, asi como las

consideraciones expresadas por este para apartarse de la decision mayoritaria del
Comité.

Registro voto disidente a la decision del comité

Miembro del comité con voto disidente: Consideraclones:

Guardar Cerrar

Una vez ingresados todos estos datos, damos clic sobre la opcién “Finalizar” ubicada
en la parte inferior derecha del registro de la ficha.

Voto disidente a la decision del comité

o Adiclonar voto disidente

m & tiavsbes S comit coon volo celdems
1 Carlos Arturo Pefia Alzate Registro voto disidente a la decision del comité
@ Elimina [ Exportar

Regresar Cancelar

Finalmente, el sistema mostrard un mensaje de confirmacién de la accion, en donde se
debe dar clic sobre la opcion “Si” para confirmar.

Confirmar

Desea realizar la accién?

Una vez confirmado, se mostrara un mensaje indicando que el registro fue exitoso y que
la ficha ha quedado en estado “Concluida”.

v iConfirmacion! La informacion se registro exitosamente. La ficha ha quedado concluida con la decision del comité de conciliacion
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Nota: Los pasos descritos anteriormente corresponden al diligenciamiento de una
decisién de comité de conciliacidon para un proceso judicial activo, para la elaboracion de
otros tipos de fichas la informacién a diligenciar puede variar, sin embargo, el proceso a
seguir para su elaboracion es el mismo al presentado.

Finalmente, en el caso de requerir alguna modificacién y/o indicacién adicional con
respecto al procedimiento de gestidon anteriormente indicado, se puede contactar
directamente con el drea de soporte de la Direccion de Gestion de Informacion de la
ANDIJE, soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co o la linea de atencion (57) 601 7945844,

8. REFERENCIA NORMATIVA RELACIONADA

Decreto 104 de 2025 adiciona la Seccion 4 al Capitulo 2 del Titulo 3 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1069 de 2015. Su objetivo es reglamentar el Sistema de Defensa
Juridica del Estado (SDJE), el cual incluye los comités de conciliacién como actores
clave.

Decreto 1167 de 2016, Por el cual se modifican y se suprimen algunas disposiciones del
Decreto 1069 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho.

Elaboré Reviso Aprobod
Dyanna Galvis Paez Ingrid Lemus Delgado Sindy Vanessa Rivera
Técnico Asistencial 1,0 Coordinadora G;T Uso y Directora Direccién de
GIT Uso y apropiacion apropiacion Gestion de Informacién (E)
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