Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado

MANUAL DEL ABOGADO

KSGUI

Sistema Unico de Gestién
o Informacion Litigiosa
del Estado

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO
Septiembre de 2022



TABLA DE CONTENIDO

SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION DE LA ACTIVIDAD LITIGIOSA DEL ESTADO

1.1. DEFINICION ettt ettt e st e s bt e e sab e e s bt e s saeeesabeeesareenas 4
0 O] o1 1=Y 1 1Y/ TSP 4
1.3, AMDito de @PliCACION ....vveeeveeeeceeteeteeteteeeeee sttt ettt tenenenas 4
1.4.  Caracter vinculante de los lineamientos administracion y direccion........................ 4
1.5, Usuarios del SIStemMa....c.eiiuiiiiiieeiiesiere ettt st 5
USUARIO ABOGADO ......cciteeniiiuniiineiraessinnsiressmsasssrssssrassssssssrsssssssssssssssssssssssssssnssssnssses 5
D N © o1 =Y {1V o TSR 5
2.2. Funciones del abogadO......cccuuiii i 5
2.3. Funciones comunes para los usuarios del sistema.........ccceeecieeeeeiiieeeccciee e 6
ACCESO AL SISTEMA ...ttt s s s s s s s s s s e s s s s s 7
3.1 Ingreso Ekogui- Perfil de abogado........c..ceieeiiieiiciiiec e 10
3.2. Gestion del perfil de @abogado .......coccuuiiiiiiiiiiiee 14
MODULOS DEL SISTEMA .....cvruimininiirinnincsinssssssesstsssssssesssssssssensssssssssssesssssssssenesssnss 15
4.1 [ o Tol T o 1 [V Lol =] [=T 3SRt 15
4.2 Médulo de gestidon de comité de conciliaCion..........coovcveeeieciiieieciiee e 15
4.3 Procesos arbitrales .......coceeviieiieiiinieie e e 15
4.4 B g1 T U Te [T ol - ISR UURUR 15
4.5 Conciliaciones extrajudiCiales.........oucuuiiiiiiiieeiiieee e 16
4.6 (@7oT 00 [F] a1 Te F=To I [V T o | ot- [PPSR 16
4.7 Trazabilidad .....coo.eeeii et 16
PROCESOS JUDICIALES .....ccoettiiiiiiiiiiiiieiiiiieeieeeeeeeeeeeeeseeeseneeeeeeeeeeeseeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeenenee 16
5.1. Registro de procesos JudiCiales .........coccueiiiiciiiiicciiie e 17
5.2.  Actualizacidon de procesos judiCiales ..........cooecvieieeciiieccciieeeecee e 34
5.2.1.  Edicidn del Proceso JUIiCial .......ccoeueeieniinieiricie ettt e e 38
5.2.2.  Analitica del PrOCESO ...cccovoireiieciierieirec ettt et e e s e 47
ST T V=T F- Tol Lo T g T= e [ I o] o Yol XY o J USSR 49
5.2.4. Actualizacidn de las etapas del ProCeSsO.......ccoccieietieeece ettt e 57
5.3. Buscar procesos jJUdiCIales. ......uueeeiiieeeciiiiiieee ettt e e e r e e e e e 60

I T NV T V= [ Vol [ ] s VPP PPRPPRPPRRPPPRt 71



10.

11.

MODULO GESTION COMITES DE CONCILIACION. ....ccccovrveruereererernenesessesseessessesssnsssenes 73

MODULO DE PROCESOS ARBITRALES .........ccoeiiiiiiiiiiiiiiiiiiinincnincsesesesesesssesessseseseseeeeeeene 78
7.1. CREACION DE PROCESO ARBITRAL. ....vvveevceeecececeeesseseeesesesesssessesesesessssesesesesesenns 78
7.2.  PROCESOS EN REGISTRO .....eiutieuiieieeieenite sttt ettt st sttt sbee s saeeene e 85
7.3. JAYot{UF-] P2 T To] W o] o Yol Y- | HN PSP 89
7.4.  Demanda de reCONVENCION ......cccieriierieriente ettt ettt sttt eeeens 93
7.5. Actuaciones que terminan el proceso arbitral......ccccoccceviievei e, 96
MODULO DE JURISPRUDENCIAL. .......cituuiiimuireeiiinniiiniirneisissireeserssssirsssssassssassssnsssssnsss 97
MODULO DE CONCILIACIONES EXTRAJUDIALES. .......ceeuerrveenrerreeeesnessesssesssesseessessesssens 98
9.1. = o 1) o J 98
9.2. Actualizar Conciliacion Extrajudicial.........cccoueeiiiiiiiiiiiiie e 106
9.2.1. Actualizacién conciliacién extrajudicial en el Formulario de radicacion. ............... 106
(o{0 1|V IWT\[ 10 22N I 1U1 {1 0] o7 . NN 108
HERRAMIENTAS DEL USUARIO.......ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiininisenssssesesesssssssssesssssssssssssssssssssens 109
5 0 B NV o g - | (=T =] (o =V | SR 110
11,2, FOIMATOS coeiiiiiiiitie et 111
11.3.  Preguntas FreCUBNTES.....cccii i 112

11.4. Canales de AteNCION .....ooovviiiiiiiieeee 112



Version: 00
) o el Emada. et MANUAL DEL ABOGADO
Pag. 5de 112
1. SISTEMA UNICO DE GESTION E INFORMACION DE LA ACTIVIDAD LITIGIOSA DEL ESTADO.

1.1.  Definicion

Conforme a lo establecido en el capitulo 4 del Decreto 1069 del 2015 capitulo 4, se define el Sistema
Unico de Gestién e Informacidn de la Actividad Litigiosa del Estado, Ekogui, como el tnico sistema de
gestion de informacidn del Estado, el cual tiene como fin principal el seguimiento de la actividad, de
los procesos y procedimientos inherentes a la actividad judicial y extrajudicial del Estado, ante las
autoridades nacionales e internacionales. Por tal razén, el Sistema Unico de Gestidén e Informacién de
la Actividad Litigiosa del Estado, es la fuente oficial de la informacién sobre la actividad litigiosa del
Estado.

1.2.  Objetivo

El Sistema buscara proporcionar a los abogados las herramientas necesarias para la generacion de
conocimiento, la formulacién de politicas de prevencion del dafio antijuridico, la generacién de
estrategias de defensa juridica y el disefio de politicas para la adecuada gestién del ciclo de defensa
juridica.

El presente manual busca ser la herramienta de aprendizaje y auto capacitacion del usuario en el
manejo, uso y desarrollo de cada una de las funcionalidades de la versién 2.0 del sistema Unico de
Gestidn e Informacidn de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI.

13. Ambito de aplicacién

El Sistema Unico de Gestién e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI debera ser
utilizado y alimentado por los abogados de las Entidades y organismos estatales del orden nacional,
cualquiera sea su naturaleza y régimen juridico y por aquellas entidades privadas del mismo orden
gue administren recursos publicos.

Cualquier informacidn que las entidades reporten sobre su actividad litigiosa a las demas
instituciones que tienen obligacion o competencia para recaudar informacion sobre la materia, o a
los ciudadanos en general, debera coincidir con la informacién contenida en el Sistema Unico de
Gestidn e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI.

1.4. Caractervinculante de los lineamientos para el control, administracion y direccion

Los lineamientos generales para el control, administracién y direccién del Sistema Unico de Gestidn
e Informacion de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI, asi como plan de vigilancia judicial para
seguimiento y monitoreo de la informacion contenida en el mismo serdn aprobados por el Consejo
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Directivo de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, los cuales tendran caracter vinculante para
las entidades y organismos que se encuentran dentro del ambito de aplicacién del sistema.

Los protocolos, lineamientos e instructivos para la implementacién y uso adecuado del Sistema Unico
Gestion e Informacién Litigiosa del Estado — e-KOGUI, serdn fijados por la Direccidon de Gestion

Informacién de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado y tendran caracter vinculante para
las entidades y organismos que se encuentran dentro del dmbito de aplicacidn del presente capitulo.

1.5. Usuarios del sistema

Los usuarios del Sistema Unico de Gestidn e Informacidn Litigiosa del Estado — e-KOGUI en cada una
de las entidades seran aquellos servidores con alguno o algunos de los siguientes roles.

1. Jefe de Oficina Asesora Juridica o quien haga sus veces.

2. Administrador del Sistema en la entidad.

3. Apoderado de entidad (abogado en el sistema)

4. Secretario técnico Comité de Conciliacidn.

5. Jefe de Oficina Financiera o quien haga sus veces y/o enlace de pagos.

6. Jefe de Oficina de Control Interno o quien haga sus veces.

7. Formulador de Politica

2. USUARIO ABOGADO

2.1. Objetivo

Usuario que ejerce la representacion judicial de la entidad o apoya la gestion dentro del Ciclo de
Defensa Juridica del Estado y por tal motivo, le son asignados los procesos y/o casos para su registro,
actualizacién, modificacion y/o edicion permanente. Los procesos son asignados por los
Administradores de Entidad.

2.2. Funciones del abogado

Conforme a los establecido en el decreto 1069 de 2015 son funciones del abogado frente al Sistema
Unico de Gestién e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI, las siguientes:



Versién: 00

Agencia Nacional de Defensa

Juridica del Estado MANUAL DEL ABOCADO

Pag.. 7 de 112

e Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa
del Estado — e-KOGUI, las solicitudes de conciliacién extrajudicial, los procesos judiciales, y los
trdmites arbitrales a su cargo que se adelantan en las jurisdicciones ordinaria, contencioso
Administrativa y constitucional con excepcidn de las tutelas.

e EnelSistemae-KOGUI no se hace el registro de procesos penales, responsabilidad fiscal, procesos
coactivos ni sancionatorios ambientales.

e Validar la informacidn de solicitudes de conciliacién, procesos judiciales y tramites arbitrales a
su cargo, que haya sido registrada en el Sistema por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado e informar a la Agencia, dentro de los 15 dias siguientes al ingreso de la informacidn,
cualquier inconsistencia para su correccion.

o Diligenciar y actualizar las fichas que seran presentadas para estudio en los comités de
conciliacién, de conformidad con los instructivos que la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado expida para tal fin

e (alificar el riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo, con una periodicidad no
superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo,
de conformidad con la metodologia que determine la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado.

e Incorporar el valor de la provision contable de los procesos a su cargo, con una periodicidad no
superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo
de conformidad con la metodologia que se establezca para tal fin.

2.3. Funciones comunes para los usuarios del sistema

Son funciones comunes para los usuarios del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del
Estado — e-KOGUI, las siguientes:

e Asistir a las jornadas de capacitacion sobre el uso y alcance del Sistema Unico de Gestién e
Informacidn de la Actividad Litigiosa del Estado —e-KOGUI, que convoque la Agencia Nacional
de Defensa Juridica del Estado o el administrador de entidad.

e Salvaguardar, en el marco de sus competencias funcionales, la confidencialidad de Ila
informacién contenida en el Sistema Unico de Gestidn e Informacién de la Actividad Litigiosa
del Estado — e-KOGUI y adoptar las medidas efectivas para la proteccidn de datos personales
de acuerdo con lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 o las normas
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qgue lo compilen, adicionen, sustituyan o modifiquen.

e Dentro del marco de sus competencias funcionales, responder por la veracidad y oportunidad
de la informacidn que reporten en el Sistema Unico de Gestidn e Informacién Litigiosa del
Estado —e-KOGUI.

3. ACCESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema Unico de informacion litigiosa Ekogui, el abogado deberd iniciar navegacion
Web, a través del uso de un explorador de internet, preferiblemente Mozilla, Firefox o Google
Chrome con el fin de asegurar el correcto funcionamiento de la aplicacidn.

Para acceder al sistema Ekogui por primera vez, el usuario debera seguir los siguientes pasos.

Paso 1. Solicitud de creacién de usuario: Para ello tendrd que comunicarse con el administrador del
sistema de la entidad y solicitarle la creacién del usuario indicandole el rol que va desempefiar en el
sistema (abogado) y el correo electrénico al cual estara vinculado dicho rol (el correo electrénico
suministrado debe ser un correo institucional).

Nota: Recuerde que, por razones de seguridad, el usuario y la contrasefia no deben ser compartidos
con ninguna otra persona, toda vez que la responsabilidad sobre el ingreso, acceso y uso de la
informacion contenida en el sistema, recae directamente sobre el usuario que tiene a cargo la gestion
de la informacidn, so pena de las investigaciones disciplinarias a que haya lugar.

Paso 2. Creacion de contrasena.

Una vez asignado su usuario, por el Administrador del Sistema en la entidad, recibira una notificacion
automatica de bienvenida junto con las instrucciones correspondientes para efectuar la asignacion
de la contraseiia. Dicha notificacidn sera enviada al correo electrénico indicado al administrador de
entidad en el paso

Una vez usted haya leido la notificacidn recibida via correo electrénico, haga clic en el enlace
indicado a continuacién:
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Bienvenido eKOGUI - Sistema Unico de Informacion Litigiosa del Estado * Sesbies L A

PN

ekogui@defensajuridica.gov.co 08:45 (hace 3 horas
parami v

Le informamas que este carreo electranico solo 2sta habilitado para &l envio de mensajes y no para recepeion de carreos, par lo tanto lz invitamos 2 no enviar o solcitar informacian a traves de este

Estimado Usuario,
Bienvenido a! Sistema dnico de Informacidn Litigiosa dal Estado - eKOGUI. Solo falta un paso mas para qua pueda ingresar al sistema y explorar las opciones que hay para ustad.

Ingrese al siguiente link para que usted mismo haga |2 asignacion da su contrasena: hitos:/orusbas ekogul.gov.colekogui#/oublic/asigConts?token id=185328t04enalue=57f08c0%2/5-4a2d-a300-
£a227b23e0ae

Recuerde:
1. La contrasefia debe ser de faci racordacion, de minimo 8 caracteres y ALFANUMERICA.
2. El uso de la contrasenia es personal & intransferible y fodas las acciones que se realicen con ésta seran asignadas a la persona duefia de! usuario.

Cordialmente,

Agencia Nacional de Defensa Juridica de! Estado
wwnw defensajuridica.gov.co

Linea de soporte: (57+1) 7470777

Carrera 7 No. 7586, Piso 2y 3

Bogota, D.C

4 Responder » Reenviar

Una vez realizada la accién anterior el abogado visualizara una pantalla como la siguiente:

Contrasena

Asignar

e e caracir cblgn

Contrasiia Ingress ropcamerite s coniraseia:

- Mm
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Nota: Recuerde que la contrasefia que va a registrar debe contener como minimo 8 caracteres, que

incluyan al menos una letra en mayudscula y un nimero.

Tenga en cuenta que la informacién de los campos identificados con los nombres “contrasefia” e

“Ingrese nuevamente la contrasefia”, debe coincidir para asegurar la correcta creacién de la

contrasefa.

Ahora, tendrd que Ingresar el nimero senalado en el campo “enter code” y hacer clic en el botén

“Entrar”.

Contrasena

Asignar

Ingrese la contrasefia que prefiera, debe tener en cuentz los siguientes requisitos para |2 nueva contrasefia

+ Minimo debe contener 8 caracteres
una letra en mayuscula.

ntener minime un nimero.

Contrasena: *

Ingrese nuevamente |a contrasefia: *

Al culminar el procedimiento anterior, el sistema lo re direccionara a la pantalla de autenticacién de

usuario.
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AKSBGCU|

Digite su usuario y contrasena para

ingresar en EKOGUI

Tipo de documento] v

e (i ®

Seguridad de la informacion Politica de datos personales Manuales de uso y tutoriales

Una vez se encuentre en la pantalla de autenticacidon de usuario, seleccione el tipo de documento
(cédula de ciudadania o cédula de extranjeria), ingrese su usuario (nimero de cedula) y la contrasena
gue acaba de generar, posteriormente clic en el botén “Entrar” y comience a disfrutar de los servicios
que e-KOGUI 2.0 tiene preparados para usted.

3.1. Ingreso Ekogui- Perfil de abogado

Alingresar al aplicativo Ekogui visualizara la pagina de inicio. Si el abogado autenticado esta vinculado
a mas de una entidad visualizara la funcionalidad “seleccionar entidad” donde podrd indicar sobre
qué entidad va a realizar gestidn.

En este mddulo el usuario podra actualizar su informacién profesional y cambiar la contrasefia de
acuerdo a las siguientes indicaciones.

a) Cambiar la contrasefa

Paso 1. Dar clic sobre el nombre del usuario autenticado que se visualizara en la parte superior
derecha de la pantalla. El sistema cargara las opciones de "Administracién de perfil", y el usuario
debera seleccionar la opcion "Cambiar contraseia".

0 Nombre del abogado

V)

3
[



http://devservices.ekogui.gov.co/confluence/display/EK/Seleccionar%2BEntidad
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Al seleccionar esta opcién el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado

Gestion de contrasenas

En esta sec puede gestionar las contrasefias de

Cambiar contrasena

Contrasena actual: *

Nueva contrasena: * Confirmar nueva contrasena: *

Paso 2. Debe registrar la informacién de la siguiente forma:

Ingresar la clave actual en el campo "Contraseia actual”.

Ingresar la nueva clave en el campo "Nueva contrasefia”.
e Ingresar nuevamente la nueva clave en el campo "Ingrese nuevamente la contrasefia".

Dar clic en la opcién "Guardar".

J
. - N

Cestion de contrasenas

Carnlnat comir gaeta

Paso 3. El sistema lo re direccionara a la pantalla de autenticacion, donde debe seleccionar el tipo de
documento, ingresar su usuario y la contrasefia.
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ABGUI ==

Digite su usuario y contrasena para

ingresar en EKOGUI

Tipo de documento

Olvido su contrasefia?

* i) ©)

Seguridad de la informacion Plitica de datos personales Manuales de uso y tutoriales

b) Editar el Perfil

Una vez seleccionada la entidad el abogado podra actualizar su informaciéon profesional registrada

en el perfil realizando los siguientes pasos:

Paso 1. Dar clic sobre el nombre del usuario autenticado, que se visualiza en la parte superior derecha
de la pantalla. El sistema cargard las opciones de "Administraciéon de perfil", y el usuario debe

seleccionar la opcién "Editar Perfil".

92 = B O : Nombre del zbogado
e . &
DE INFORMAL AJ
e
)

El sistema le mostrara la siguiente pantalla:
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1)
()
£l
-

Cestién de usuarios

Wl or e o baik g del traie

A continuacion, aparecerdn las siguientes secciones:

e Seccidn general: En esta seccidn se visualizard el titulo y la descripcidn del formulario.

e Informacién bdsica del usuario: En este espacio el usuario podra diligenciar y cargar
informacidn relacionada con el nombre de entidad, tipo de documento, y foto (el sistema
permite cargar documentos de maximo 2 megas y en formato: PDF, JPG y PNG).

e Informacién del pregrado y del postgrado

e Experiencia

Paso 2. Modificar la informacién de los campos editables en la seccion informacion basica y puede
cargar la fotografia de su perfil.

Paso 3. El sistema mostrara un link con la foto cargada debajo del campo "Examinar"; la cual podra
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eliminar ( ™ ) para borrar el registro de la imagen cargada.

Fotografia:
I Examinar

5 HOME |

Paso 4. Diligenciar los demdas campos de postgrado, pregrado y experiencia (si aplica) y debe
seleccionar la opcién "Guardar". El sistema desplegard un mensaje de confirmacion.

Paso 5. Dar clic en la opcidn "Si" del mensaje de confirmacion.

Confirmar

3 -

Nota: Si el usuario autenticado estd vinculado a mds de una entidad debera repetir el procedimiento
anterior cada vez que ingrese a una entidad diferente.

e El sistema guardard la informacion diligenciada y retornard al abogado al “home” de la
aplicacion con un mensaje de confirmacion exitoso.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

-
- "b
o

.
oot

Com'uni.dad
uridica

del conox

El usuario podra ingresar al médulo de la comunidad juridica.

3.2. Gestion del perfil de abogado

Para realizar la gestion en el sistema e-KOGUI el abogado debe hacer lo siguiente:
Paso 1. Ingresar con el link www.ekogui.gov.co, (se recomienda usar el navegador Google Chrome).

Paso 2. El sistema lo llevara a la siguiente pantalla, en la cual debe registrar la informacion solicitada
y dar clic en el botén “Entrar”.


http://www.ekogui.gov.co/
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Ngite su usuaric trasena para

gresar en EKOGUI

a.  MODULOS DEL SISTEMA

41  Procesos judiciales

El médulo de procesos judiciales cuenta con una estructura légica y esta parametrizado para que en
el mismo se pueda registrar y actualizar la informacion concerniente al flujo de los procesos judiciales
a favory en contra de la Nacidn, permitiendo el cargue de piezas procesales relevantes que permitira
a las entidades publicas y organismos del orden nacional hacer un seguimiento efectivo en procura
de desarrollar estrategias de defensa en forma 4gil y estructurada, asi como politicas de prevencion
del dafio antijuridico, que garanticen la reduccién del impacto fiscal asociado a la actividad litigiosa
de la Nacién.

42 Modulo de gestion de comité de conciliacion

Es un instrumento de apoyo para el abogado que representa los intereses del Estado, al permitir
gestionar de manera ordenada los casos que serdn puestos en consideracidn en los comités de
conciliacion de las Entidades, fomentando la solucién de controversias a través de la conciliacion y la
reduccidn de la litigiosidad en contra de la Nacién. Asi mismo, permite al Secretario técnico de comité
de conciliacién convocar a los integrantes del comité de conciliaciéon para cada sesidn y concluir las
fichas presentadas en cada sesion del comité, con las decisiones alli tomadas.

43 Procesos arbitrales

Este mdédulo permite al abogado realizar el registro de todos los procesos arbitrales que tiene a su
cargo; asi mismo permite registrar las actuaciones procesales, es decir, registro de las actuaciones
que se desarrollan en un tribunal de arbitramento y llevarlo hasta su estado terminado y registrar la
provisidon contable del mismo.
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4.4 Jurisprudencia

El médulo de jurisprudencia estd habilitado para ser consultado por todos los usuarios del sistema
Ekogui sin importar el rol que desempenen dentro del mismo, tiene como objetivo principal brindar
a los usuarios informacion y tendencia de una linea jurisprudencial, adicionalmente brinda acceso a
cada uno de los andlisis y documentos de providencia que la conforman.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

-
‘::'::“ Comunidad
Juridica

eoGUl

a5  Conciliaciones extrajudiciales

Este mdédulo permite al abogado realizar el registro de todas las conciliaciones extrajudiciales que
tiene a su cargo, ingresando la informacidn bdsica de la misma; asi mismo puede ingresar las etapas,
actuaciones que se surtan a lo largo de la misma y llevarla hasta su estado terminado.

a6 Comunidad juridica

La Comunidad Juridica del Conocimiento nace como una iniciativa de la Agencia Nacional de Defensa
Juridica para proporcionar herramientas que permitan a los defensores del Estado colombiano un
mejor desempefio en la defensa de los intereses de la Nacién. Su objetivo es proporcionar
herramientas que permitan tanto a defensores, como a ciudadanos y abogados, mejorar su
desempeiio para desarrollar un litigio de calidad, efectivo y responsable.

47 Trazabilidad

Este mddulo es una de las bondades que ofrece -KOGUI 2.0, permitiéndole al administrador de entidad
como al abogado, la consulta de tareas que tiene o ha tenido algunas veces asignadas, mostrandole
la fecha de la asignacion de la misma y su finalizacidn, también permite realizar la trazabilidad de los
procesos, es decir, consultar las modificaciones, inserciones y/o eliminaciones que se le hayan
realizado a algun atributo de proceso.

5. PROCESOS JUDICIALES
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El médulo de procesos judiciales se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la pantallay
permitira al abogado realizar el registro de los procesos judiciales y la actualizacién procesal de los
mismos.

5.1.  Registro de procesos judiciales.

Al ingresar el abogado a realizar el registro del proceso y la actualizacion procesal, el Sistema le
mostrara 3 cuadros en donde podra visualizar la siguiente informacion.

Procesos Judiciales

Accesos répidos

e e T @

e Gestion

En registro, esta etiqueta permite ver al abogado todos los procesos que tiene pendientes de
terminar su registro, permitiéndole editar y/o terminar todos los tramites; estos apareceran
indicados con un numero ubicado dentro del paréntesis frente a la palabra en registro. El proceso
gue se encuentra sin finalizar estara 7 dias calendario en el sistema, una vez pasado este tiempo, el
sistema borrara definitivamente el registro incompleto y el abogado debera iniciar nuevamente uno.

+Crear registro, en esta parte del formulario, el abogado dara inicio al registro del tramite judicial.
Una vez el abogado culmine con el ingreso de la informacidn, el proceso quedara en la carpeta de
procesos activos.

o Estado

En la siguiente seccion identificada con el nombre “Estado”, se encontrardn los procesos
efectivamente registrados en el sistema, identificados de la siguiente manera.

- Activos: Son todos aquellos procesos cuyo registro ha finalizado en el sistema,
permitiéndole al abogado editar algunos campos dentro del formulario, realizar
relaciones procesales, actualizacién procesal, calificacion del riesgo y provisién contable.

- Terminados: Son aquellos procesos que mediante una actuacion procesal se han dado
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por terminado. Ejemplo: ejecutoria de sentencia.
El abogado podra ingresar actuaciones procesos a estos procesos, siempre y cuando le
solicite al administrador de entidad que se lo reasigne nuevamente.

e Accesos rapidos: En esta columna, el abogado podra acceder rapidamente y verificar la

informacidn de todos los procesos que tiene a su cargo, dando clic en las siguientes opciones.

Procesos activos superiores a 33.000 SMMLV. El abogado podrad visualizar la cantidad de
procesos de alto impacto econdmico que tiene a su cargo, estos apareceran indicados
con un numero ubicado dentro del paréntesis.

Procesos registrados en el ultimo mes: Hace referencia a los procesos que el abogado
ha registrado en el sistema en el mes inmediatamente anterior al mes de la consulta, es
decir que, si por ejemplo el abogado ingresa a esta opcion en el mes de febrero, el
sistema le mostrard los procesos registrados durante el mes de enero.

¥ Descargar informacidn basica de procesos judiciales “Activos” a través de esta opcion
el sistema generard un reporte en Excel con la informacién basica de los procesos
judiciales activos, donde encontrara los datos registrados en los pasos del registro del
proceso, valores econémicos iniciales e indexados, fechas de registro y notificacion del
proceso, actuaciones procesales entre otras.

¥ Descargar Informacion basica de procesos judiciales “terminados” a través de esta
opcidn, el sistema generard un reporte en Excel con la informacidn basica de los procesos
judiciales terminados, donde encontrara los datos registrados en los pasos del registro
del proceso, valores econédmicos iniciales e indexados, fechas de registro y notificacion
del proceso, actuaciones procesales entre otras.

Para dar inicio con el registro del proceso judicial en el aplicativo, el abogado deberd ingresar de

forma integral la informacién contenida en el auto admisorio y la demanda.

Paso 1. Seleccionar la funcionalidad “Procesos Judiciales” la cual se encuentra en la parte superior

izquierda de la pantalla y dar clic en la opciéon “Home”, aparecerd una pantalla que desplegara la

opcion crear registro.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

A
DAY

o
S o %* Comunidad
O I
‘I’ Juridica
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Enlaces de interés

Procesos Judiciales

Paso 2. El abogado debera dar clic en la opcidn crear registro para ingresar la informacién basica del
proceso judicial que tiene a su cargo, este registro deberd hacerse de forma integral teniendo en
cuenta todas las situaciones que involucren al total de entidades demandadas. En esta primera parte
se le solicita que ingrese los 23 digitos del cddigo Unico del proceso, esta informacién puede ser

ingresada de 2 formas.

-
‘:"':' Comunidad
Juridica

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Estado Accesos rapidos

Il Activos (80) Procesos activos
MLV (2)

Il Terminados (42)

a 33.000 SM

rados en el dltimo mes (12)

- Manualmente: Ingresando el cddigo unico del proceso, es decir los 23 digitos que

aparecen en la pieza procesal.

La estructura del cédigo Unico del proceso es la siguiente:

Cédigo anico del proceso

Todes los COMpos mMarcados con asien:

sco (%) son de cordoter obligotoric.

Ingrese el cadigo unico a registrar o censtruya €l nomero para la primera o Unica instancia

*Cadigo unico del proceso (23 digitos):

Q50 33

1. Codigo del Despacho:

33 ‘ 008 2019 00026

e Cinco (5) digitos para el cédigo DANE del municipio en donde esta ubicado el despacho.
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e Dos (2) digitos para el Codigo de la Corporacion y Juzgado.
e Dos (2) digitos para el Codigo de la Sala y Especialidad del Juzgado.
e Tres (3) digitos para el Consecutivo del Despacho Judicial.

2. Cddigo de identificacion del proceso:

e Cuatro (4) Digitos, para el afio en que nace el proceso.
e Cinco (5) Digitos para el Consecutivo de radicacién. Se reinicia con 1 en cada cambio de afio.

e Dos (2) Digitos para el Consecutivo de recursos del proceso, el cual variard conforme a los
recursos interpuestos dentro del proceso judicial.

El Abogado también puede construir el CUP seleccionando los valores contenidos en la lista
despegable, conforme al caso objeto de registro.

Cédigo Gnico del proceso

e Eldepartamento
e (Ciudad

e Corporacion

e Especialidad

e Despacho inicial.

Una vez ingresada esta informacién, el abogado debera ingresar el afio en que el proceso dio inicio,
los cinco (5) digitos para el consecutivo de radicacién y finalmente los dos (2) digitos para el
consecutivo de recursos.

Nota: Si el cddigo es incorrecto o estd incompleto, el sistema no permitira el registro, en este caso
mostrara una alerta.
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Gestion de procesos judiciales

Aqui puede cr dicial conla

nformacion basi

Codigo unico del proceso

Cadigo anico del proceso (23 digitos):

Departamento: Ciudad:
ANTIOQUIA =|w MEDELLIN -
Corporacion: * Especialidad: *
ZGADO ADMINISTRATIVO e UZGADO ADMINISTRATIVO ORAL

Despacho inicial: *

Limpiar @

Una vez construido el CUP y constatado que la informacidn registrada en el sistema coincide con la
contenida en el auto admisorio de la demanda, el abogado debera dar clic en el botén consultar para

qgue el sistema verifique la existencia de ese CUP en los procesos registrados en estado activo y
terminado ya registrados en el sistema.

- Siel CUP no existe, el sistema direcciona al paso 1 de registro.
- Siel CUP existe, direcciona al usuario a la visualizacién del contenido proceso.

El abogado podra vincularse al proceso registrandolo como ejecutivo conexo o dando clic en la opcidn
vincularse.

Codigo tnico del proceso

Informacion basica del proceso

Jurisdiccion Despacho Inictal
o administrativa - T ORALDEM
‘Accién, medio de control, procedimiento o subtipo de proceso* Documento saporte *
Reparacion de & - £ Gestionar documento soporte

Partes

Otras partes Cedula de Cludadania 123456783 MARIA CAROLINA LOPEZ CABRERA

DEMANDANTE
Entidad Nimero de Identificacion tributaria 830115395 MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE DEMANDADOC

- Antecedentes

Apoderado de la contraparte

Tipo de dacumento Wdentifcacion Nombres

Cédula de Cludadania 60322201 snda moene

Ceduia de Cludadania 123456789 MARIA CAROLINA LOPEZ CASRERA

@ Registrar ejecutivo conexo Continuar  Cerrar




Version: 00
Agencia Nacional de Defensa

Juridica del Estado MANUAL DEL ABOCADO

Pag. 23 de 112

Si al ingresar el CUP al sistema y el juzgado no se encuentra parametrizado en el sistema, el abogado
debe solicitar la creacidn del despacho judicial al correo soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co
adjuntando el auto admisorio de la demanda con los 23 digitos.

Cuando el sistema verifica que el proceso no ha sido registrado, desplegara un formulario dividido en
4 secciones, donde se tendra que ingresar la informacidn basica de la demanda.

Nota: Los campos marcados con asterisco rojo son de obligatorio registro en el formulario.

A. Informacion basica.

e Jurisdiccidn: El abogado debera seleccionar entre las 4 opciones presentes en el formulario
la jurisdiccién en la cual se va adelantar el proceso judicial, podra seleccionar:

Constitucional
Contencioso Administrativa
Ordinario Civil

O O O O

Ordinario laboral.

Informacién basica del proceso

Jurisdiccion Despacho inicial
Docurmento soporte

El campo de despacho inicial trae por defecto la informacidn registrada en el CUP.

Una vez registrada esta informacidn, el abogado deberd ingresar la accién, medio de control,
procedimiento o subtipo del proceso que tiene a cargo.

Accion, medio de control, procedimiento o sublipo de proceso Documento soporte
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o« Documento soporte

Seleccionado el medio de control, es necesario que el abogado adjunte el documento soporte en PDF
o Word de la demanda. Se puede cargar el documento de manera individual, siempre y cuando no
supere los 8Mb, o masivamente teniendo en cuenta que sumados sus tamafios no sobrepasen las
67Mb, y que individualmente los archivos no superen las 8Mb.

Documentos relacionados

Todos los campos marcadeos con asterisco (*) son de coracter obligatorio

¥ nto soporte *
2 Examinar

Documentos relacionados al proceso o caso *

= Namero de radicacion en SGD de = Fecha de radicacion en SGD o cargue del Tipo del MNombre del
la ANDJE documento documento documento

W Eliminar

Cerrar

Documentos relacionados

Todos los campes marcadeos con osterisco (%) son de cardcter obligatorio

Adjuntar documento soporte

3 Examinar

Documentos relacionados al proceso o caso =

= Nadmero de radicacion en SGD de % Fecha de radicacion en SGD o cargue del Tipo del Nombre del
la ANDJE documento documento documento
1

2019/03/12 DEMANDA, [ Demandac.pdf

W Eliminar

Cerrar

« Partes procesales

En esta parte del formulario, el abogado deberad ingresar el tipo de parte procesal en la que actua la
entidad que representa, es decir si actia como demandante o demandado, si existen otras entidades
demandadas ajenas a su entidad debe vincularlas al formulario de registro.

Todas las entidades del Estado sean de orden Nacional o territorial, deben ser ingresadas
seleccionando el valor de entidad, en el campo Tipo de parte procesal. Es imperativo una vez
ingresada la informacion, dar clic en el botdn “+Adicionar”, para que la informacién quede guardada
en el sistema.
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Partes

 Confirmacién! €l regis

Tipo parte procesal Calidad *

. DEMANDADO

Entidad

DE AMBIENTE

Virkimar

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

m + Tipo de parte procesal +Tipo de documento + Identificacion % Nombre / Razan social m

=) 1 Entidad Niimero de identificacién tributaria 830115395 MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE DEMANDADO

Si la informacioén ingresada es incorrecta, el abogado podrd seleccionar el registro y hacer clic en la
opcién eliminar.

Ese mismo procedimiento debe realizarse para ingresar las demas partes involucradas en el proceso.
Si se trata de demandantes, el abogado debe seleccionar en tipo de parte procesal, “OTRAS PARTES”,
indicar el tipo de calidad, ingresar cédula de ciudadania y numero, si el demandante ya se encuentra
registrado en el sistema, por defecto el aplicativo traera los datos; si no se encuentran registrados se
desplegara una ventana que permite su creacion en la plataforma.

Una vez se termine el diligenciamiento de esos datos, debe darsele clic en guardar. Si dentro de la
demanda no se encuentra el nimero de cedula del demandante, el abogado podra ingresar en tipo
de documento NO FIGURA e ingresa los demas datos el sistema le solicita.

Partes

Tipo parte procesal * Calidad

Otras partes - DEMANDANTE v

Tipe documento * Identificacién *

| Q Apellidols)

Cedula de Ciudadania

Cedula de Extranjeria

Numere de identificacion tributaria

Una vez seleccionada esta opcion, el sistema arrojara una ventana emergente solicitandole
informacién de la parte procesal ingresada, finalizado el registro el abogado deberd dar clic en

guardar.
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Parte procesal

Aqui puede crear la parte procesal (Demandado ¢ Convocado. demandante o convocante)
del proceso o caso

Tipo de persona: *

Tipo de documento: * Identificacidn:

No figura

Mombre(s): * Apellido(s): *

La plataforma cuenta con una funcionalidad que permite al abogado conocer los antecedentes de los
demandantes que actuan en el proceso y en qué calidad lo hacen.

Partes

Tipo parte procesal

Calidad *
+4d
Selecclone un regisiro para reallzar |as acciones comespondientes:
T T —— e
Entidad Namere de identificacion tribataria 830115395

MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENISLE
7 Eniidad Nameso de identlicacion trbatarta MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

3 Owaspartes Cedhia de Cindadarsa 7es23s:

57432355 PATRICIA DE JESUS MOZO COREN DEMANDANTE

Nota: El nimero de identificacion no puede ser un nimero negativo, tampoco puede ingresar
caracteres diferentes a nimeros y no se permiten menos de 5 0 mds de 12 digitos; asi mismo debe
registrar la informacidén en los campos seleccionados segun corresponda.

Partes

Tipo parte procesal

Calidad *
Otras partes = v DEMANDANTE = v
Tipo documento * Identificacion *
Cédula de Ciudadania -
Nombre{s) Apellido(s)
FRANCISCO

PEREZ CIRALDO
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Nota: No olvidar dar clic en +Adicionar, para que la informacién quede grabada en el sistema.

Seleccione un regstro para realzar las acciones correspondientes:

4 Tipo de parte procesal 4 Tipo de documento 4 Nombre / Razon social
1 Otras partes Cédula de Ciudadania 51740821 ELIANA MARIA MARIN OSPINA DEMANDANTE
2 Otras paries Cédula de Ciudadania 60322201 FRANCISCO PEREZ CIRALDO DEMANDANTE
3 Entidad Namero de identificacion tributaria 83015395 MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE DEMANDADO
- Antecedentes
;o
e Victimas

En esta parte del formulario se deberd ingresar las victimas del proceso, eso dependera del caso que
el abogado este registrando en el sistema, por lo general los procesos de nulidad y restablecimiento
del derecho, laborales, no es necesario ingresarlos.

Victimas

Tipe de documento dentifcacion

+ Adiciona

« Apoderado de la contraparte

Registrada la anterior informacién, el abogado deberd ingresar los datos del abogado de la
contraparte, la cual se afade de la misma forma que los demandantes, adicionando el nimero de la

tarjeta profesional del apoderado.
Cuando son 2 las entidades que actian en calidad de demandado y demandante no es necesario que

se ingrese.

Apoderado de la contraparte

Tipo de documento Wentificacion

Nombrels) Apellidols)



Versién: 00

1) I e MANUAL DEL ABOGADO

Pag.: 28 de 112

o Actos administrativos

Es obligatorio el ingreso de los actos administrativos, siempre y cuando alguna de las acciones o
medio de control seleccionados por el abogado sea una nulidad y debera seleccionar el “Tipo de
Acto” de la lista desplegable, ingresar el “NUumero de Acto”, la “Fecha de Expedicién del Acto” y
finalmente debera dar clic en la opcién +Adicionar.

Actos administrativos demandados

~ o i T

B. Hechosy causas del proceso.

En la Segunda parte del formulario el abogado deberd ingresar la siguiente informacion.

e Fecha de los hechos.

e Departamento y municipio de los hechos. Se tendrd que Ingresar en este campo el
“Departamento y Ciudad” donde se dieron las situaciones facticas; ingrese una palabra clave
y seleccione la opcidn de la lista desplegable.

e Descripcion de los hechos: Se debe Ingresar un minimo de 250 caracteres y un maximo de
32000 caracteres, en donde se incorporaran los fundamentos facticos de tiempo, modo y
lugar que le dieron origen al proceso. Si no estd de acuerdo con la informacién ingresada por
otra entidad puede procedera modificarlos sin que medie algin procedimiento adicional,
dando clic en el campo de los hechos, reemplazandolos por los que considere correctos.

NOTA: Tenga en cuenta que el analisis de los hechos debe ser integral vy
considerar todas las situaciones que afecten a las demas Entidades demandadas,
toda vez que, la informacion a registrar debe ser la del proceso en general y no
solo aquella que involucre a la entidad representada, es imperativo evitar el
registro de prescripciones y/o fundamentos juridicos.

e Pretensiones declarativas: Este campo al igual que los hechos es de libre diligenciamiento,
permitiéndole al abogado hacer una breve descripcion de las pretensiones que buscan el
reconocimiento de una relacidn juridica. Al igual que el campo de hechos puede ser
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modificada cuantas veces se considere necesario, motivo por el cual debe hacerse teniendo
en cuenta las situaciones que afecten a las demds entidades demandadas.

e Causa: Ingresar una palabra clave en el campo “Causa” y seleccionar de la lista aquella que
corresponda al proceso. Guardar la informacién en la opcién +Adicionar.

Hay un catdlogo de causas disponible desde agosto del 2017.

e Sub causa: Es opcional su diligenciamiento, sin embargo, se hace indispensable diligenciar
esta informacidn principalmente para aquellas entidades que han desarrollado politicas de
prevencion del dafio antijuridico en acompafiamiento con la Direccion de Politicas y
Estrategias de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

Hechos relevantes

Fecha de los hechos Departamento

Municipio
+ Adicionar

Descripcion de los hechos

Pretensiones declarativas

Causas del proceso

c. Valor econdmico de proceso

Subcausa

En la tercera parte del formulario, el abogado debera registrar el valor econémico del proceso, que
incluye el reporte de pretensiones, juramento estimatorio, estimacion razonada de la cuantia o
estimacion econdmica cuando el proceso no registra un valor econémico. Esta informacién debe ser
la misma que este contenida en el escrito de la demanda teniendo en cuenta las unidades monetarias

en las que los valores hayan sido tasados originalmente.

Es importante recordar, que el valor econdmico es uUnico y corresponde al proceso siendo
independiente de la cantidad de entidades vinculadas al mismo, por lo que se deberan registrar en el
sistema los valores sin realizar ningun tipo de ajuste por parte de la entidad. La determinacidn de lo
que le corresponderia pagar a cada una de las entidades en caso de pérdida, se debera reportar en

el campo de provisidn contable.
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Lo primero que tendra que identificar el abogado es, si el valor econdmico contenido en la demanda
es determinado o indeterminado. El valor se considerara que es determinado, cuando en la demanda
se cuantifica el valor de pretensiones o el valor de juramento estimatorio o estimacién razonada de
la cuantia, en consecuencia, se considerara indeterminado el caso en el que en ninguno de los dos se
encuentre cuantificado.

nformacion Hechos y causas del B Valor econémico del Admision de la demanda

basica Proceso proceso

Todos los campos marcados con asterisca (°) son de cardcter obligatorio

Valor econdmico *

ndeterminado

Nota: Cuando el valor econémico es indeterminado, en la opcion de estimacion
econdémica que se muestra, el abogado podra registrar una estimacion
econémica del proceso a su arbitrio que correspondera a una proyeccion
econdmica de lo que podria costar la posible pretensién para la entidad.

A continuacién, el abogado debera determinar si un eventual fallo en contra de la entidad,
representara un desembolso de recursos para la misma, caso en el cual deberd marcar con “si”, el
campo “genera erogacion econdmica”. En el caso contrario, deberd marcar el campo con el valor
“no”. Este Ultimo caso aplica, por ejemplo, para las nulidades por inconstitucionalidad o para procesos
sancionatorios de las Superintendencias.

Genera erogacién econémica *

LA
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Si el abogado selecciona la opcion “determinado” se desplegaran los campos de pretensiones y de
juramento estimatorio o estimacién razonada de la cuantia, los cuales deberan ser diligenciados. En
caso de que este ultimo no esté cuantificado en la demanda, deberd ser diligenciado con el valor
“cero” y la unidad monetaria “pesos”.

Para el registro de las pretensiones se desplegaran dos campos adicionales en los que el usuario
debera discriminar si las pretensiones corresponden a dafios materiales y/o dafios inmateriales y asi
mismo tendrd que ingresar la unidad monetaria solicitada, como se visualizan a continuacion:

Pretensiones

Tipo de pret Unidad monetaria

Pretensiones

Tipo de pretension * Unidad monetaria
DARO INMATERIAL - DARIO MORAL . .

Valor |
BARRIL DE PETROLED

DOLARES
+ Adicionar

CRAMOS ORO

PESOS

SALARIOS MINIMOS MENSUALES

El abogado tendrd que ingresar en tipo de pretension dafios materiales y seleccionar entre las
opciones:

e Lucro cesante: Cuando al demandante como resultado de un hecho dafiino ocasionado por
parte del Estado, deja de percibir una ganancia o provecho patrimonial.

e Dafo emergente: Cuando con ocasién de la accidn u omision de la entidad demandada, se
generd un menoscabo patrimonial a la victima.

e Dafio material otros (aplica cuando se requiere el registro de otro tipo de dafios materiales
no parametrizados en el sistema)

Dentro de los dafios inmateriales, el abogado podra seleccionar entre las siguientes opciones:
e Dafo moral: Son aquellos dafios solicitados por el demandante con ocasién de la afliccion

o tristeza producida por el hecho dafino.
e Dafo a la salud: Son aquellos dafios solicitados, cuando se ha generado una afectacidn
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psicofisica a la parte demandante con ocasidn de un hecho dafiino.
Daio inmaterial otros (aplica cuando se requiere el registro de otro tipo de dafios

inmateriales)
Una vez seleccionado el tipo de dafio, el usuario debera registrar para cada caso la unidad monetaria
correspondiente al valor que aparece en la demanda y posteriormente deberd dar clic en el botdn

+Adicionar.

E Valor econémico del
proceso

Valor econémice * Genera erogacion econamica

Sefor usuario: Debe ingresar informacion de forma obligatoria ya sea en la seccién de “Pretensiones” o en “Juremento estimatorio” para que el registro sea vlido.

Pretensiones

Unidad manctaria

Tipa de pretension
PESOS

DANO MATERIAL - OTROS

Valor

Seleccione un reistro para realizar las acciones correspondientes

50.000.000

DANO MATERIAL - OTROS PESOS

Por otro lado, el abogado podra ingresar el juramento estimatorio o estimacion de la cuantia, siendo
necesario el registro de la unidad monetaria pesos y el valor de la misma. Por ultimo, se debe dar clic

en el botén continuar para finalizar con el registro del proceso.

Juramento estimatorio o estimacion razonada de la cuantia

Unidad monetaria Valor

Regresar m Cancelar

Para el campo de juramento estimatorio o estimacién razonada de la cuantia debe registrarse
exclusivamente el valor reportado en el acdpite de “cuantia” de la demanda. El valor es Unico y es el
mismo para todas las entidades vinculadas. En el caso que no haya valores cuantificables, se debe

registrar con el valor $0.

En caso de que no se haya determinado un valor en el acépite de “cuantia” de la demanday se haya
determinado un valor en el acapite de “juramento estimatorio”, este ultimo podra ser reportado en
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el campo de juramento estimatorio o estimacién razonada de la cuantia. En todo caso, si fueran

cuantificados los dos valores, se debera dar prelacién al valor estimado en el acapite de “cuantia” de
la demanda.

Cuando el valor econédmico es “indeterminado”, el sistema desplegard el campo de “estimacion
econémica”, en donde el abogado podra reportar una valoracién de lo que estima se pretende en la
demanda, que siempre se deberd ingresar en “pesos” y podra ser “cero”.

Valor economico * Genera erogacion economica

Indeterminado v -

Estimacion economica

Unidad monetaria Valor *

PESOS v

Regresar Cancelar

Ante la existencia de varios campos para la determinacién del valor econdmico del proceso y la
necesidad de determinar un valor Unico, la Agencia creé un campo adicional denominado “valor
econdémico del proceso”. para el cual, definié como regla la priorizacion de las pretensiones sobre la
cuantia y tomar el valor de cuantia, solamente en los casos en los que la pretensidn sea “cero”. Este
campo se calculara a partir de los valores reportados en los campos mencionados, de manera que no
corresponden a ningln reporte adicional por parte del abogado.

Por ultimo, se debe tener en cuenta que el sistema realiza los calculos de los valores iniciales e
indexados de todos los campos ingresados que se describen a continuacion:

e Pretensidén inicial

e Pretensién indexada

e Cuantiainicial

e Cuantiaindexada

e Estimacion econdmica inicial

e Estimacién econémica indexada
e Valor econdémico inicial

e Valor econdmico indexado

Por definicidn, los valores econdmicos iniciales se calculan convirtiendo las unidades monetarias de
cada campo a la fecha de admisién del proceso. Con el objetivo de hacer comparables los valores
econdmicos y de mantener la informacidn actualizada, los valores econémicos indexados, se calculan
convirtiendo las unidades monetarias de cada campo al cierre del ultimo mes vigente.
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p. Admision de la demanda o auto que libra mandamiento ejecutivo.

Por ultimo, el abogado deberd registrar de acuerdo a la informacidn del auto admisorio, la fecha en
que el juzgado admitié la demanda o en la que se libré mandamiento de pago cuando se trata de
procesos ejecutivos, el ingreso de la misma puede hacerse bien sea seleccionando el dia, mes y afio
del calendario que se despliega o ingresandola manualmente digitando primero el afio, luego el mes
y por ultimo el dia. 2019/02/19.

En el campo de despacho judicial, el abogado podra cambiar el juzgado, ya que en algunas ocasiones
el juzgado que recepciona la demanda y le da el nimero de radicado no es el mismo que la admite.

u Admisién de |2 demanda

Actuacion procesal: Fecha de la actuacisn:

AUTO QUE ADMITE DEMANDA alg | w00
Despache judicial: Sentido de la decision de la demanda:
ADO 05 ADMINISTRATIVO ORAL DE MEDELLIN

Documentos soporte: Observaciones:

@ Ges

Regresar Finalizar Cancelar

Es obligatorio el cargue del documento soporte de la actuacidén que se estd registrando, el cual se
adjunta dando clic en el botén “Gestionar documentos soporte”. Para el caso en particular, el
documento que se debe adjuntar corresponde al auto admisorio de la demanda.

Una vez ingresada la totalidad de la informacidn requerida para el seguimiento de las actividades,
procesos y procedimientos inherentes a la actividad judicial, el abogado debera dar clic en finalizar;

la aplicacién mostrard una ventana emergente, preguntando si desea guardar la informacién

registrada en el formulario.

Confirmar

iDesea guardar la informacion?

Si Mo

Una vez dé clic en la opcidn “SI”, el proceso queda registrada en estado activo dentro del sistema,

ubicdndose en la columna de procesos activos.

Recuerde que una vez el proceso es registrado, quedara automaticamente asignado al abogado que
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finalizo el registro. Si el proceso fue registrado por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado

u otra, aparecerd a cargo del administrador de la entidad quien posteriormente lo deberd asignar al

abogado que considere.

5.2.  Actualizacion de procesos judiciales

Otra de las tareas que tiene el abogado aparte de realizar el registro del proceso, es la actualizacion

del mismo, permitiendo ingresar relaciones procesales, registrar los impactos asociados, provision

contable y calificacion del riesgo y finalmente actualizar las etapas del proceso, es importante que el

abogado tenga a la mano el CUP del proceso que desea actualizar.

Paso 1. Ingresar al modulo “Procesos judiciales”, “Home” dar clic en la columna “activos”.

Procesos Judiciales

Accesos rapidos

Aparecera una pantalla donde encontrard un resumen de los “Procesos Activos”, que tiene el

abogado a su cargo, en cada fila se podra visualizar la informacién general de los mismos.

- Cddigo del proceso

- Numero Ekogui: Es una configuracién numérica que el sistema crea para identificar el proceso

judicial en el momento de su creacién.

- Demandantes.

- Demandado

- Dependencia Especial

- Accién o medio de control
- Valor econémico inicial

- Valor econémico indexado

Para la busqueda del proceso judicial al cual le desea realizar actualizacion del procesal, el abogado

tendra 3 opciones.

Opcién 1, El abogado podra ingresar al panel ubicado en la parte izquierda de la pantalla,

posteriormente hacer clic en “Buscar procesos”, herramienta que permite hacer una busqueda por

palabra clave.
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MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

»
g Com‘uni_dad
Juridica

ekBGUI

Automaticamente el sistema lo direccionard a una pantalla donde le mostrara una barra de busqueda
en la que el abogado podrd ingresar un texto o palabra clave que identifique el proceso al cual desea
realizar actualizacién procesal, y da clic para que el sistema realice la busqueda.

MINISTERIC DE AMBIENTE ¥ DESARROLLG SOSTENIBLE

Buscador

Una vez finalizada la busqueda, el sistema le mostrard los resultados de la misma e informacién
basica del mismo.

Buscador

ingrese ol texto a buscar

Filtre su busqueda por: Resultado de la bisqueda:

Causas

Tipo de proceso

Estado del proceso

Jurisdiccion

Accién o medio de control

El abogado debera darle clic en resultado de la busqueda, “tipo de proceso: proceso judicial” donde
aparecera la informacién del proceso.
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MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE

Informacién del proceso
Este proceso se encuentra

~ Activo

$25.000.000,00

$30.58:

109,39
Resumen del proceso

Codigo anico del proceso: Hechos

Nurrero Erogut 2 4

putediccion

Aok o e de comre Causas

MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE - Causas egaliad del acto ademiriatrativo que declara i insubzistencia de

Despacho actuat Subcausa

Partes procesales
MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENSBLS
PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMSIA D
PABLO VARGAS n

@ Ver || o || [B cenervaror | | B Documestossoporte | [ Anstica del caso

Opcidn 2, El abogado también podra realizar la actualizacién procesal asi: ir a la barra de busqueda,
ubicada en la parte superior de la pantalla, ingresando el CUP, nombre del demandante, demandado,
accion o medio de control, numero e-KOGUI (ID), valor econdmico o valor econémico indexado.

Gestion procesos judiciales

Aquip o os jud

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes: 1

| % Valor
% Cédigo dinico del procesa % Niimero EKOGUI % Accién o medio de control | econdmico inicial

MARIA CRISTINA MINISTERIO DE AMBIENTE Y PROTECCION DE LOS DERECHOS E

vl ZUSIONOSNI0, | EeN ROZ0 DESARROLLO SOSTENIBLE INTERESES COLECTIVOS 3000 3000
2 M 75000231500020060187901 138225 Mt it e INDELOSDUTECHOSE  $65.000.000,00  $103.085.7350
3 M 08001233100019982304700 138692 :T.EL:‘CEOSTK:\&NDA :;!;‘:J:gri::;;?‘;’;[i x :ERL;I?::%V RESTABLECIMENTO DEL $8.238.846,00 $19.299.035,26
4 M 08001233100519390038400 138697 el | el Aol Dorono YRESTABLECIMENTODEL ¢ 13 07432000 s 3308422271
s oo oo Sy
s ooy e oIS e
7 M 73001230000020060057100 128879 b s st it $000 $0,00
8 M 73001333100320090006800 357 :::1§::::::g§i§:g: ;‘E";S‘J:;l?g:;;?igzé X r:ﬁ?;;?g‘oﬁiégig:RECHos E $74535.000,00 $104.443.89316

CAMILO ANDRES = =
MINISTERIO DE AMBIENTE Y PROTECCION DE LOS DERECHOS E
[ 1 % 9. 1]
e BIOUTNGEOINITED. | o Zﬁiﬁgfrfﬁ,:‘o :0 DESARROLLO SOSTENIBLE INTERESES COLECTIVOS 3000 3000

El sistema automaticamente buscara el registro que el abogado requiere actualizar.
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Gestion procesos judiciales

Aqui puede ver lo

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

|  Codigo dinico del proceso 3 Namero EKOGUI i + Accién o medio de control
: SYSTEM_MICRACION ~ MINISTERIO DE AMBIENTE Y PROTECCION DE LOS DERECHOS £
1 1. I 3400 156/ o 2
. b | e SYSTEM_MIGRACION ~ DESARROLLO SOSTENIBLE INTERESES COLECTIVOS o i
O Actualiz [ Documentos soporie [ Ce 2PDF [} Exportar
Cerrar

Opcidén 3, Finalmente, y como tercera opcion para actualizar la informacidon del proceso, el abogado
podrd seleccionar cualquiera de los procesos que arrojé la busqueda, dando clic en el recuadro
ubicado en la parte izquierda de cada fila, posteriormente el abogado debera dar clic en actualizar.

Gestion procesos judiciales

 Cadige tnicn dal proceso

FUNDA
F ONDA:

0 o 150023310002

B ocumentossopore  [R Conaararor () eeporta

Una vez individualizado el registro, el abogado debera dar clic sobre el mismo y el sistema le mostrara
una pantalla donde aparecera informacidn basica del proceso.

- Estado en el que se encuentra el proceso
- Cddigo unico del proceso (CUP)

- Numero e-KOGUI (ID)

- Jurisdiccién

- Accién o medio de control

- Despacho actual

- Hechos
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- Causas

- Partes procesales
- Valor econédmico
- Valor indexado

Informacion del proceso

Este proceso se encuentra

> ! t - >
$0
!

Resumen del proceso
Codigo anico del proceso: Hedios
Nomero Ekogui:
Jutsdiccion

controk Causas

MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL - Causa: Dafo o amenaza ambental por disp

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE CUNDINAMARCA - Causa: D270 0 amenaza ambiencal por disposicion fnal d residuos soido

Partes procesales

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE - Causa: Dafio 0 amenazs ambiental por disposicion fral de residuos sclidos

El sistema le mostrard una serie de alertas que le indicaran informaciéon, modificaciones o
actuaciones relevantes del proceso.

P

.

Se ha registrado la actuacion EJECUTORIA DE LA SENTENCIA por una de las Entidades
vinculadas al proceso cambiando el estado del proceso a "TERMINADO" Por favor
actualice la informacion procesal en su Entidad

5.2.1.EDICION DEL PROCESO

Posterior a finalizar el registro del Proceso Judicial, de ser necesario, el apoderado puede realizar las
siguientes modificaciones:

o Editar los valores econémicos.
. Editar la fecha de admisién de la demanda o auto que libra mandamiento de pago.
. Modificar los documentos soportes.

. Editar los actos administrativos y/o eliminar o ingresar sujetos procesales.
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Editar los valores econdmicos
Solo se permite editar el valor econdmico de procesos con una sola entidad vinculada.

Para editar los valores econémicos del proceso:

1. Deberd ingresar desde el HOME del Proceso Judicial e ingresar por la opcidon “EDITAR”

[meme FOormacion del proceso

Este proceso se encuentra

~ Activo

Resumen del proceso

Codigo unico del proceso:
130013331008201M0007100

Namero Ekoguil:

ZZo94082

Jurisdiccion:

Contencioso administrativa
Acclén o medio de control:

Nulidad w restablecimiento del derecho
Despacho actual:

Juzgado 08 administrativa de cartagena

FPartes procesales

DISTRITO DE CARTAGEMNA DE INDIAS - BOLIVAR
DEMANDADO

MIGUEL SALCEDO PULIDO DEMANDANTE

Por un valor econémico de

$0

w un wvalor Indexado de=

$0

Hechos

1.LA PARTE DEMANDAMNTE LABORCO PARAS LA, -
EXTINTA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
CARTACENA DURAMNTE EL O1 DE ABRIL DE 1232
HASTA EL 20 DE ACOSTO DE 1293,

2. LA PARTE DEMAMNDANTE SOLICITO A LA,
ENTIDAD DEMAMNDADA EL RECOMOCIMIENTO ¥
PACO DE LA PENSION DE JUBILACION
3.MEDIANTE RESOLUCION 1141 DEL 21 DE ABRIL

Causas

DISTRITC DE CARTAGEMNA DE INDIAS - BOLIVAR —
Causa: Mo reconocimienta de pension de vejez

<> wer & Editar Generar a PDF By pDocumentos soporte

2. Deberd acceder al paso 3 “valor econdmico del proceso”:

Gestion de procesos judiciales

Aqui puede crear el registro del proceso judicial con la Informacién basica de la demanda

Informacion E Hechos y causas del
basica proceso

Codigo tnico del proceso

130 33 31 005 20m

\alor econémico del n Admision de la demr

aoon o0
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3. Posteriormente, en la pantalla con la informacidn ingresada con la opcién de ser: “EDITADA” para
ello seleccione la seccion que desea adicionar y/o modificar, es decir, si desea realizar
modificacion en pretensiones o en juramento/estimacion razonada de la cuantia.

Walor econéamico ~ Cenera erogaclén econdamica =

Determinado = - s - -
Sefor usuario: Debe Ingresar Informacion de forma obligatoria wa sea en la seccion de "Pretensiones” o en

“Juramento estimatorio” para que el registro sea valido.

Pretensiones

Tipo de pretension © Unidad monetaria *

Walor

selecclione un registro para realizar las acclones correspondientes:

e

PESOS 40.329.100

uUnidad monetaria “

PESOS

Nota: El apoderado de entidad solo podra editar el proceso en estado activo; el administrador de la
Entidad en estado terminado.

Editar fecha de admisidn de la demanda o auto que libra mandamiento de pago.

Para poder modificar la fecha del auto admisorio de la demanda o del auto que libra mandamiento
de pago del proceso:

1. Deberdingresar al Ultimo paso del registro del proceso e ingrese a “ADMISION DE LA DEMANDA”
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Aqui puede registrar |a Informacién de la admisién de la demanda

Informacian a Hechos y causas de Valor econdmico de

basica Proceso proceso

Todos los compes morcados con asterisco (*) son de cordcter obligatorio.

Actuaclon procesal: a de la actuacian: *

AUTO QUE ADMITE DEMANDA A B | 20M/05/10

Despacho judicial: * Sentldo de la decisian de la demanda:
JUZCADO 08 ADMINISTRATIVG DE CARTACE... = | = Admitida

Documentos soporte: * Observaciones:

€ Cestionar documentos soparte

2. Dirijase a “Fecha de la Actuacidn” y realice el cambio.

Tades los compos marcodes con asterizco () son de cordcter obligataria.

Fecha de |a actuacion: *

Actuaclén procesal:

AUTO QUE ADMITE DEMANDA B | 201/0510

Despachao judiclal: * Sentido de la decision de la demanda:
JUZCADO 08 ADMINISTRATIVO DE CARTACE.. = | = Admitida
Documentos soporte: * Dbservaciones:

€% Gestionar documentos soporte

Nota: Tenga en cuenta que la fecha de admisién no puede ser mayor a la fecha de las actuaciones
ingresadas en el proceso.
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Modificar los documentos soportes
e Documento soporte — Demanda
El usuario que ostente el rol de Apoderado en el sistema, puede modificar y/o eliminar archivos de la
seccidn de informacién bdsica del proceso en estado ACTIVO y al rol de Administrador de Entidad en

estado TERMINADO:

1. Debe ingresar desde el HOME del Proceso Judicial e ingresar por la opcidn documento soporte,
luego seleccione la opcidon “gestionar documento soporte”

Caédigo tnico del proceso

13001 33 31 008 20M CooT (a10]

Informacién basica del proceso

Todos los compos marcados con asterisco (*) son de cordcter obligatorio.
Jurisdiccién * Despacho Inicial
CONTENCIOSO ADMINISTRATINA - JUZCADO 08 ADMINISTRATINVG DE CARTAGEMNA

Acclon, medio de control, procedimiento o subtipo de Documento soporte

-

proceso
%] Cestionar documento soporte

MULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO -

2. Seleccione el recuadro que dice “Examinar”.

Documentos relacionados

Adjuntar documento soporte

L0 Examinar

Documentos relaclonados al proceso o caso *

+ Namero de radicacion #+ Fecha de radicacion en SGD o
en SCGD de la ANDJE cargue del documento Tipo del documento MNombre del documento

20Z2Z2/05/10 1300133310082011 0007100
DEMANDA
demanda.pdf

2022/05/10 AUTO QUE ADRMITE [313001333100820110007100 auto
DEMANDA admisorio.pdf

B Eliminar

Cerrar
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3. Seleccione la pieza procesal correspondiente de los archivos en su computador.
@ Abrir x
™~ + Este equipo * Documentos » radicar v O Buscar en radicar pel

QOrganizar + Nueva carpeta

I Este equipo MNombre Fecha de};ﬂodifica.” Tipo Tamafio L)

; Descargas
Documentos

13001333300820180025500 demanda
13001333300820180025500 auto admisorio
13001333300820170010600 DEMANDA

Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

I Escritorio

13001333300820170010600 AUTO ADMIS... Adobe Acrobat D...
= Imdgenes

13001333301220180023600 DEMANDA Adobe Acrobat D...
b Masica 13001333301220180023600 AUTO ADMIS... Adobe Acrobat D...
-l Objetos 3D 13001333301520170019400 DEMANDA Adobe Acrobat D...
B Videos 13001333301520170019400 AUTO ADMIS... Adobe Acrobat D...

13001333301220210018300 demanda
13001333301220210018300 auto admisoric
13001333301220210011700 demanda

e Disco local (C:) Adobe Acrobat D...

- Disco local (D) Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

== PIEZAS DE PROCESOS (\1192.16¢
. 13001333301220210011700 auto admi Adobe Acrobat D...
== Compartida DGI (W) . .
13001333301120210019300 demanda Adobe Acrobat D...
= SeanDGl (Z) 13001333301120210019300 auto admisorio Adobe Acrobat D...
oo Y[R 130013333071720190019800 DFMANDA Adohe Acrobat ... 4.164 KR @
Nombre de archivo: || ~| | Todos los archivos v

|| eGP [

4. Sidesea modificar un documento soporte ya cargado en el sistema, seleccione el documento que
desea eliminar y/o modificar y posteriormente clic en Eliminar.

Adjuntar documento soporte *

= Examinar

Documentos relaclonados al proceso o caso

= Namero de radicacion # Fecha de radicacion en SGD o
en SGD de la ANDJE cargue del documento Tipo del documento Nombre del documento

2022/05/10 D 130013331008201M0007100
(v I DEMANDA
T
- 2022/05/10 AUTO QUE ADMITE | [11300133310082010007100 auto
= DEMANDA admisorio.pdf

Cerrar

5. Seleccione el recuadro EXAMINAR y cargue el nuevo documento; podrd observar que al cargar
un nuevo documento en esa actuacién el documento que estaba cargado previamente aparece
tachado.

Adjuntar docurmento soports -

=

ODacumentos relacionados al proceso o caso =

= PG de sadicaction B T e——————
- SGD e Ls ANDIE o cargue del documento Tipres cletl docurmento | Mormbee del docomente

C

' B ERAIEA

SEAAAR DA
X zozz/O5/10 AUTO QUE ADMITE | [113001233300020190013000 AUTO
- DERANDA ADRISORIC. pf

2022s07/13 DERANDA [ 2267012 pdf

B Elrminar

rrar
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e Documentos soporte - actuaciones
El usuario que ostente el rol de Apoderado en el sistema puede modificar y/o eliminar archivos de la
seccién de actualizacidn procesal.

1. Seleccione la actuacion que desea modificar.

Actualizaciéon procesa

Todos los compos marcodos con osterisco () son de cordcter obligotorio.

Instancia: * Etapa:

cionar - Seleccionar. -

Actuackon procesal: *

onar. -

=+ Anadir

Selecclone un registro para realizar las acclones correspondientes:

#* Fecha de la

actuacion = Actuaclon
procesal = Etapa procesal = Despacho
Primera Despacho 01 de la sala
2022-07-
u 1 2022-06-02 “ Instancia o unica Fallo Sentencla laboral del tribunal superior
Instancia de bogota
Pri Imici Aut
2022-05- rimera micto ¥ Lo que Juzgado 08 administrativo
2 201M-05-10 Instanclia o unica fijacion del admite
10 de cartagena

Instancla litigio demanda

[ Eliminar @ Exportar

2. Seleccione documento soporte

Gestion de procesos judiciales

Agui puede registrar la informacion de |z actuacion seleccionada

Todas los caompos marcados con asternsca (*F son de cardoter obligatorio
Actuaclén procesal: Fecha de la actuacién: *
SENTENCIA = 2022/06/02
Despacho judicial: * Sentido de la decision: *
DESPACHO O1 DE LA SALA LABORAL DEL TRIBUNA... = - FAVORABLE = -
Juez o magistrado: * Observaciones:
ADA PATRICIA LALLEMAND ABRAMUCK = -

Documentos soporte:

£#] Cestionar documentos soporte
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3. Se despliega una venta emergente en donde podrd eliminar y/o cargar un nuevo documento

Documentos relacionados

npos marcodos con osterisco {*) son de cardoter obligotorio.

Adjuntar documento soporte *

L Examinar

Documentos relaclonados al proceso o caso *

* Nomero de radicacion # Fecha de radicacion en SGD o
en SGD de la ANDJE cargue del documento Tipo del documento MNombre del documento
2022/05M10 [13001333100820110007100
1 DEMANDA
demanda.pdf
> 2022/05/10 AUTO QUE ADMITE [113001333100820110007100 auto

DEMANDA df

2022/07/14 [13001333301220180
SENTENCIA
DEMANDA.pdf

@ Eliminar

4. Sidesea cargar un nuevo documento, al darle clic en examinar le aparece una ventana emergente
de los documentos de su computador, en donde debe seleccionar el documento que desea

@ Abrir B
T + Esteequipo > Documentos > radicar «| @] | Buscar en radicar )
Organizar Mueva carpeta m @
0 Este equipo A Nombre Fecha de modifica...  Tipe Tamafio ~
& Descargas 13001333300820180025500 demanda 022 3:44 p. m. Adobe Acrobat D... 1.971 KB
[£) 13001333300820180025500 auto admisoric 2344 p. m. Adobe Acrobat D.. 145 KB
13001 333300820170010600 DEMANDA 022 1:58 p. m. Adobe Acrobat I 497KB
B Escritorio
= s 1300133330082017001D600 AUTO ADMIS... 022 1:57 p. m.  Adobe Acrobat D... 125 KB
magenes 13001333301220180023600 DEMANDA 9/05/2022 12:24 p.... Adobe Acrobat D... 1,287 KB
b masics 13001333301220180023600 AUTO ADMIS... Adobe Acrobat D 216 KB
“B Objetos 3D 13001333201520170012400 DEMANDA Adobe Acrobat D... 2.144KB
B Videos 13001333301520170019400 AUTO ADMIS... Adobe Acrobat D... 189 KB
it Disco local (C3) 13001333301220210018300 demanda Adobe Acrobat D 366 KB
. Disco local (09 13001333301220210018300 auto admisaria Adobe Acrobat D... 982 KB
o PIEZAS DE PROCESOS (2192.161 13001333301220210011700 demanda Adobe Acrobat D... 1437 KB
13001333301220210011700 auto admi Adobe Acrobat D 246 KB
= Compartida DGI (W) i i
13001333301120210019300 demanda Adobe Acrobat D 1.486 KB
= ScanDSI (2) 13001333301120210019300 aute sdmisoric Adobe Acrobat D... 690 KB
i n_a =2 [ 12001332201 120180019800 NFAANDA Adohe Acrohat I 4184 KR =4
Nombre de archivo: [| ~| [Todos los archivos -~
Cancelar

par

2022/05/10 AUTO QUEADMITE | [713001333100820110007100 auto
DEMANDA admisorio.pdf

2022/07/14 [113001333301220180023600
3 SENTENCIA
DEMANDA.pdf

@ Eliminar
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5. Verifique que el documento quede cargado y clic en cerrar.

Documentos relacionados

Adjuntar documento soporte *

L2 Examinar

Documentos relaclonados al proceso o caso ©

+ Namero de radicacion #+ Fecha de radicacion en SGD o
en SGD de la ANDJE cargue del documento Tipo del docurmnento Nombre del documento

2022/05/10 [M13001333100820110007100

DEMANDA
demanda.pdf
_ 2022/05/10 AUTO QUE ADMITE [(M130013331008201M000FI00 auto
< DEMANDA admisorio.pdf
2022/07/14 [13001333301220180023600
El SENTENCLA

oErgANDA. pdf

- 2022/07/14 SENTEMNCIA M 228751 sentencla.pdf

@ Eliminar

Editar actos administrativos y/o eliminar o ingresar sujetos procesales.
Para poder modificar los actos administrativos del proceso:

1. Deberd ingresar desde el HOME del Proceso Judicial e ingresar por la opcién “Editar”

ormacion del proceso

Este proceso se encuentra Por un valor econdémico de

$0

- J——
Activo v e o

Resumen del proceso

Codigo anico del proceso:
= = Hechos
130013331008201M0007100 R
1LA PARTE DEMANDANTE LABORC PR La

. EXTINTA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
Numero Ekogul:
CARTACGEMA DURANTE EL 01 DE ABRIL DE 1382
2294082 HASTA EL 30 DE ACOSTO DE 1993
2. LA PARTE DEMAMNDANTE SOLICITO A LA
Jurisdiccién: ENTIDAD DEMAMNDADAS EL RECOMOCIMIENTO v

PACO DE LA PENSION DE JUBILACION
3. MEDIANTE RESOLUCICON 1141 DEL 21 DE ABRIL

Contencioso administrativa
Acclon o medio de control: Causas
Mulidad v restablecimiento del derecho
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDILAS - BOLIVAR —
Despacha actual: Causa: Mo reconocimisnto de pension de vejez

Juzgado 08 administrativo de cartagena

Partes procesales

DISTRITO DE CARTAGENA DE INDLAS — BOLIMNAR
D ENAAN AT
MICUEL SALCEDC PULIDND DEAANCVANTE

< Wer &  Editar

Cenerar a PDF Bj Dccumentos soporte
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2. Dirijase a los actos administrativos demandados, seleccione el acto que desee eliminar o clic en
adicionar para ingresar un nuevo acto administrativo.

Actos administrativos demandados

Todos los compos marcados con asterisco (7} son de cordcter obligatorio.

+ Adicionar

Seleccione un registro para realizar las acclones correspondientes:

m CsEEEE S e Ee
[~

RESOLUCION RiE S 2010/04/21

W] Eliminar - Antecedentes
Continuar Cancelar

5.2.2.Analitica del proceso

Herramienta que predice el sentido del fallo de los nuevos procesos judiciales que ingresen al Sistema
e-KOGUI, clasificandolos en las categorias “Favorable” o “Desfavorable”.

» Prediccion del sentido del fallo
Conforme a estadistica el Sistema generara poOrcentualmente cual es la probabilidad de pérdida del
proceso.

2\ Agencia Nacional de Defensa Py
1) Jiridica del Estado

Analitica del proceso 2308559

Prediccidn de sentido delfallo

Procesos terminades similares

Ambiente

Comportamiento fallos despacho inicial

Probabilidad de pérdida
S Procesc | Entided B [ Frediccicn dal ol Prossbed eBSE gl |

2308558 | MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE FAVORABLE 30.14%
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> Procesos terminados similares

El Sistema busca en la base de datos procesos terminados similares conforme a las caracteristicas del

proceso consultado.

Procesos terminadas similares

En la base de datos Ekogui se encontrd un total de & procesos terminados similares a la demanda 2308559, que terminaron con *Ejecutoria de | sentencia’, con las siguientes caracteristicas a saber:

Caracteristica Categoria
JURISDICCION CONTENCIOSO ADMINISTRATIVA
ACCION JUDICIAL O MEDIO  PROTECCION DE LOS DERECHOS E INTERESES COLECTIVOS
DE CONTROL
CAUSA 'DARIO O AMENAZA AMBIENTAL POR ACTIVIDAD DEL SECTOR
DE HIDROCARBUROS'
CALIDAD DEMANDADO
"PRIMERA INSTANCIA O UNICA INSTANCIA'

Tabla de desagregacion de procesos favorables y desfavorables

En eKogui para la accién y calidad seleccionada se encuentran 8 procesos terminados.

,

PRIMERAINSTANCIA D FAUORABLE. 100.0%
UNICAINSTANCIA.

PRIMERAINSTANGIA G
UNICAINSTANCIA.

DESFAVORASLE o og%

Taca de ko segin o debrmiacén ecorsl 1 Simtard

Distribucion sentido de la decision

W ravoRaBLE

(I I I I |

Tasa éxito histérica de procesos similares

> Procesos terminados similares en la Entidad.

El Sistema busca en la base de datos de la Entidad procesos terminados con caracteristicas similares

al proceso consultado.




Versién: 00

S del Estada” MANUAL DEL ABOGADO

Pag.: 50 de 112

» Comportamiento de fallos despacho inicial

o2 similares a s demanda 2308555, euyo despachs iniclal £2 DESPACHO 0 DE LA SECCION PRIMERA DEL TRIBUNAL ADMINISTRATIVO ORAL DE CUNDINAMARCA

Genera una prediccion de probabilidad de perdida usada para la estimacion del pasivo contingente.

5.2.3.Relaciones del proceso

Con el objetivo de poder conocer los antecedentes de la actividad litigiosa, desde una solicitud de
conciliacion hasta una accién de repeticion cuando haya lugar a esta, el abogado debera relacionar
en el sistema Unico de Gestién e Informacidn Litigiosa del Estado — Ekogui los procesos en los que
opera la figura de la acumulacién procesal, integracién procesal, asi como los procesos y casos que
configuran las etapas del ciclo de defensa, a saber:

e Ejecutivo conexo: El proceso que dio origen a este tipo de proceso debe estar en estado
terminado.

e Accion de repeticion: El proceso que dio origen a este tipo de proceso debe estar en estado
terminado.

e Recurso de revisidn: El proceso que dio origen a este tipo de proceso debe estar en estado
terminado.

e Recurso extraordinario de unificacidn de jurisprudencia. El proceso que dio origen a este
tipo de proceso debe estar en estado terminado.

El sistema una vez ingresa la accién le arrojara una ventana emergente donde le solicitara que ingrese
el numero Cdédigo Unico del proceso que dio origen al proceso que va a registrar en el sistema,
ingresado el CUP, podra seguir adelante con el diligenciamiento del formulario.

Pasos a seguir:
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1. El abogado debera realizar el registro del proceso, ingresando los 23 digitos de la demanda.

Gestion de procesos judiciales

qui pusce crea e registro el proceso udicalcon a Informacion bsica de 13 demanda

nformacion =

Cadigo unico del proceso

Informacion basica del proceso

cclen, medio de control, procedimiento o subtipo de proceso

mme;ol | I-

Partes

Una vez el sistema verifica que no existe otro proceso identificado con el mismo CUP, lo direccionara
a la primera parte del formulario.

Cuando el abogado ingresa alguna de las acciones o medios de control mencionados anteriormente,
aparecerd una opcion con el nombre gestionar relaciones al proceso.
El usuario debera dar clic en esa casilla y el sistema le arrojard una ventana emergente donde tendra

gue ingresar los 23 digitos del proceso que le dio origen al proceso que estd registrando.

Gestion de procesos judiciales

Aqui puede relacionar este proceso con otros registros gel sistema o INgresar un NUevo Codigo unico del proceso para este registro

Relaclones al proceso

PROCESO DE DONDE SE DESPRENDE EL EJECUTIVO CO. v

Ingrese los 23 digitos del cédigo tnico del proceso que desea relacionar: *

Relacionar Limpiar Cancelar

Una vez ingresa el CUP el abogado tendra que dar clic en la lupa para que el sistema busque el
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proceso y lo relacione con el proceso objeto de registro.

Cestion de procesos judiciales

Aqui puede relacionar

este proceso con otros registros del sistema o ingresar un nuevo codigo

Relaciones al proceso

PROCESO DE DONDE SE DESPRENDE EL EJECUTIVO CO -

Ingrese los 23 digitos del codigo anico del proceso que desea relacionar: *

1noo1 33 34 & 2018 123

Departamento Ciudad

seccion primera

oral de |a seccion primera de bogota

0
o

Descargue el PDF del registro consultado

‘ T Generara PDF

Limpiar Cancelar

Ya desde el visor el proceso, el abogado podra realizar otras relaciones al proceso, cuando se
presenten alguna de las siguientes situaciones.

e Cambio de CUP (Cddigo unico del proceso): En algunas ocasiones como resultado
del cambio de despacho de la demanda de un juzgado a otro, el Cédigo Unico del

Proceso cambia. El abogado ahora podra a través de la opcidn relaciones del proceso,
ingresar el nuevo CUP que identifica el proceso, sin que esto implique como sucedia
anteriormente, la solicitud de su modificacion al grupo de soporte de la Agencia.

e Cambio del consecutivo del recurso: El abogado podrad cambiar los ultimos 2
numeros del CUP inicialmente asignado, cuando este haya sido modificado por la
interposicion de algun recurso.

e Conciliacién extrajudicial: Se podrd relacionar al proceso una conciliacion
extrajudicial previamente registrada en el sistema, ingresando el ID Ekogui asignado
a la conciliacion.

e Proceso Arbitral: Se podra relacionar al proceso judicial un proceso arbitral
previamente registrado en el sistema (en estado terminado), ingresando el cddigo
del centro de arbitramento mas el nimero de expediente de la demanda en el centro
de arbitraje.

e Cambio de cddigo tinico del proceso por CUP incorrecto: Cuando el cddigo Unico del
proceso no concuerda con los estandares dados por la rama en cuanto a su
estructura, el abogado podra modificarlo.
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Para realizar cualquiera de las relaciones anunciadas. El abogado debera ingresar al visor del proceso
y dar clic en aiadir.

Relaciones al proceso

El sistema lo llevard a una pantalla, donde le pedird que ingrese la relacidon procesal y podra
seleccionar entre las opciones que aparecen en la lista despegable.

Gestion de procesos judiciales

Aqui puede re

Relaciones al proceso

Limpia Cancelar

El abogado debera seleccionar la relacién que desea ingresar haciendo clic sobre una de ellas e
ingresando la informacién requerida en cada uno de los formularios.

Gestion de procesos judiciales

ingrese los 23 digitos del codigo énico d

Cancelar

Refaciones al proceso

Ingrese los 23 digitos del codigo unico del proceso que desea relacionar:
Departamento Ciudad

Corporacien Especialidad

Despacho inicial

Umplar  Cancelar
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Verificada la informacidén ingresada, el usuario debera dar clic en relacionar y automaticamente el
aplicativo guardara la relacion procesal.

Relaciones al proceso

Seleccione un registro para realizar I < correspondientes:

[vam | oo deraacen [ —
1 Codigo unico del proceso (camblo de cup) 05001333300820180045000
Aadic ] Eliminar Exportar

T ®

Existen otras relaciones al proceso que se pueden realizar desde la actualizacién procesal.

e Acumulacion procesal: El sistema le permitira al abogado ingresar relaciones procesales, que
tengan como fin tramitar varios procesos en uno solo, siempre y cuando las pretensiones del
proceso acumulado sean las mismas y se encuentren en la misma instancia del proceso al
cual se pretende acumular. Es importante sefialar que la entidad debe estar vinculada a los 2
procesos.

e El abogado podra seguir ingresando las actuaciones procesales al proceso principal. Esta
figura no da por terminado el proceso acumulado, sin embargo, las Unicas actuaciones que
se podran ingresar seran las de terminacién (normal o anticipada).

Pasos a seguir.

1. El abogado deberd dirigirse al visor del proceso, actualizacién procesal e ingresar la
informacioén solicitada en instancia, etapas y actuacion procesal, dentro de la cual debe seleccionar
la opcién ACUMULACION PROCESAL, posteriormente tendrd que dar clic en afiadir.

Actualizacién procesal

+ Adadir

Una vez el usuario da clic en afadir, el sistema le solicitard que ingrese informacidn adicional,
correspondiente a la fecha de la actuacién, despacho judicial y observaciones si asi lo desea, anexo
del documento soporte y finalmente el Cédigo Unico del Proceso al cual se va acumular.
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Actuacion procesal: Fecha de la actuacion:
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Despacho judicia! Observacianes:

Documento soporte:

1 Cestonar documentos soparte

Actualizacion procesal

lar este proceso:

tionar relaciones al p
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Ingresada la informacidén en la opcién gestionar relaciones del proceso, el sistema le mostrara una

ventana emergente donde le solicitara el ingreso del CUP del proceso al cual desea acumularse,
posteriormente debera dar clic en la lupa para que el aplicativo muestre la informacién del juzgado

gue admitid esa actuacién procesal.

Cestion de procesos judiciales

Aqui puede relacionar este proceso con otros registros del sistema o ingresar un nuevo codigo unico del proceso para este registro

Relaclones al proceso

ACUMULACION PROCESAL v

Ingrese los 23 digitos del codigo unico del proceso que desea relacionar: *

44001 23 3 000 2013 00172
Departamento Ciludad
La guajira Riohacha
Corporacion Especialidad
Tribunal administrativo Tribunal administrativo - sin secciones

Despacho Inicial

Despacho OO del tribunal administrativo de antioquisa

Descargue el PDF del registro consultado

[ cenerararDF

‘ Relacionar ’ Limpiar Cancelar

Verificada la informacidn del proceso al cual desea acumularse, el abogado debera dar clic en

relacionar y finalizar con guardar.
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El sistema le mostrara una alerta confirmandole el registro de la actuacion.

 iConfirmacion! La actuacion fue registrada correctamente

e Integracion procesal: Esta actuacion tiene como fin principal permitirle al abogado integrar
su proceso a otro proceso que busque la indemnizacion de perjuicios a un grupo plural de
personas, derivadas de la vulneracién de derechos o intereses colectivos. Esta actuacion da

por terminado el proceso judicial.

Pasos a seguir:

1. El abogado deberd dirigirse al visor del proceso, actualizacién procesal e ingresar la
informacién solicitada en instancia y actuacién procesal, dentro de la cual deberd seleccionar la
opcién INTEGRACION PROCESAL, posteriormente tendra que dar clic en afiadir.

Actualizacion procesal

Actuacion procesal: *

2. Una vez el abogado da clic en aiadir, el aplicativo le solicitard que ingrese fecha de Ila

actuacién, despacho judicial y observaciones.

Gestion de procesos judiciales

m 2

Registrada esta informacidn, el sistema le pedird que relacione el CUP del proceso al cual se va

integrar.



Versién: 00

S del Estada” MANUAL DEL ABOGADO

Pag.:57 de 112

Gestion de procesos judiciales

Agui puede relacionar este proceso con otros registros del sist

odas los compos morcados con asterisc ) son de cardcter obligatoric

Relaclones al proceso

INTEGRACION PROCESAL -~

Ingrese los 23 digitos del codigo unico del proceso que desea relacionar: *

Departamento Ciludad
La guajira Riohacha

Corporacien Especialidad
Tribunal administrativo Tribunal administrativo - sin secciones

Despacho inicial

Despacho 00 del tribunat administrativo de antioquia

Descargue el PDF del registro consultado

Generar a PDF

.. Limpiar Cancelar

Verificada que la informacién del radicado este correcta, el abogado deberd dar clic en relacionar.

Informacion del proceso al cual se integra

Dapartam. Cludad:
Carporack Especiaiidad:

@ Cancelor

El aplicativo le pedird que guarde la informacidn. Una vez le de guardar el sistema le mostrara una
ventana emergente informandole que si continua adelante con la actuacién el proceso cambiara de
estado activo a estado terminado.

Confirmar

Esta actuacion cambiard el proceso a estado terminado. ;Desea continuar?
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Confirmando la accidn, el proceso pasara automaticamente de estado activo a estado terminado.

Informacion del proceso

" Terminado |

5.2.4.Actualizacion de las etapas del proceso.

Para realizar la actualizacién de las etapas que se surtan a lo largo del proceso, el abogado debera
dirigirse a la parte final del formulario donde aparecera la opcidn “Actualizacién procesal”.

Actualizacion procesal

)

+ Anadir

Seleccione un registro para realizar las acclones correspondientes

En esta parte del formulario, el abogado podrd ingresar la instancia en la que se encuentra el proceso,
etapa que solo se manejara en primera o Unica instancia y finalmente la actuaciéon procesal.

A manera ejemplo en la opcidon Instancia podra ingresar “Primera instancia o Unica instancia” en
etapa “Inicio y Fijacion del Litigio” y en actuacion procesal podra ingresar auto que admite reforma
de la demanda.

Para que el sistema le habilite segunda instancia o recurso de casacion, es imperativo que en
actuacién procesal el abogado ingrese una actuacién de sentencia.

El abogado podra agregar cada una de las actuaciones procesales que se surtan a lo largo del proceso,
estas se podran incluir dependiendo de la etapa en la que se encuentren y estaran configuradas para
ser registradas dependiendo de la jurisdicciéon, accion o medio de control, instancia y etapa. Por otro
lado, las etapas solo se aplican en primera instancia, donde se encontrara, Inicio o fijacidn de litigio,
pruebas y fallo.

NOTA: Para que se habiliten las opciones segunda instancia y recurso extraordinario de casacion, es
necesario que el abogado ingrese una actuacion de sentencia en primera instancia, la cual no dara
por terminado el proceso.

Las actuaciones procesales ingresadas podran ser eliminadas por el abogado, sin que esto implique
solicitud al grupo de soporte de la Agencia. Las actuaciones que dan por terminado un proceso no
podran ser eliminadas por el Abogado.
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En el sistema se encontrardn actuaciones de cinco tipos:

Actuaciones con informacién general, actuaciones con informacién detallada, actuaciones con
registro de valores econdmicos, actuaciones que dan por terminado el proceso, y actuaciones que se
pueden dar después de terminado un proceso.

1. En actuaciones con informacion general, se le solicitara al abogado que ingrese la siguiente
informacion.

Nombre de la actuacidn, despacho, fecha de la actuacion, observacién de la actuacion si asi lo desea,
(campo de libre digitacion) y documento soporte en algunos casos.
Dentro de este grupo de actuaciones encontramos entre otras.

e Auto que ordena correr traslado.

e Auto que resuelve el recurso de reposicidn en firme. (Documento soporte
obligatorio).

e Auto que ordena desvincular del proceso. (Documento soporte
obligatorio).

e Auto que admite reforma de la demanda.

e Audiencia de alegaciones y juzgamiento. (Documento soporte
obligatorio).

e Presentacion de la subsanacion de contestacion de la demanda.

e Auto que admite la integracion de demandantes en la accién de grupo.
(Documento obligatorio).

e Auto de apertura, decreto y practica de pruebas (Documento obligatorio).

e Auto que resuelve la admisién de la demanda de reconvenciéon. (Documento
obligatorio).

e Ejecutoria de la sentencia.

Pasos a seguir para realizar actualizacion procesal.
1. En primera medida el abogado debera seleccionar el proceso al cual desea realizarle
actuacion procesal.

2. Una vez seleccionado el proceso, el usuario tendra que dirigirse a la parte final del visor del
registro, donde encontrara la opcidn “actualizacion procesal”

Actualizacion procesal

+ Aadir
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Dependiendo de la etapa en la que se encuentre el proceso, el abogado podra ingresar las

actuaciones procesales.

Actualizacién procesal

Actuacion procesa)

+ Afadir

Ingresada la informacidn, el abogado deberd darle clic en afiadir. El sistema le solicitara que ingrese

mas datos de la actuacion registrada.

Gestion de procesos judiciales

Documentos soporte

a"“""

2. Actuaciones con informacidn detallada: El abogado debera registrar la siguiente

informacion.

Nombre de la actuacion, despacho, fecha de la actuacién, observacién de la actuacién, documento
soporte y ademas debido a la importancia de la misma, solicita el registro de informacién adicional.

Ejemplo Sentencia: sentido de la decision, valor del fallo, tipo de condena, clase de la obligacion,
unidad monetaria, valor, descripcidn, valor costas).

Algunas actuaciones con informacidn detallada presentes en el sistema.

e Auto que admite demanda (Documento soporte obligatorio).

e Auto que libra mandamiento de pago (Documento soporte obligatorio).

e Auto que resuelve el remate de los bienes.

e Sucesion procesal (Documento soporte obligatorio).

e Presentacién de la transaccion de las pretensiones (Documento soporte

obligatorio).

e Presentacion de Incidente.

e Auto que resuelve Incidente.
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e Auto que remite proceso a otro despacho.

Cestion de procesos judiciales

Informacién del fallo

e Auto que resuelve el remate de los bienes.
e Presentacién del recurso ordinario.

Pasos a seguir para el registro de actuaciones con informacién detallada.
1. En primera medida el abogado debera seleccionar el proceso al cual desea realizarle

actuacién procesal.
2. Una vez seleccionado el proceso, el usuario tendra que dirigirse a la parte final del visor del

IM

registro, donde encontrara la opciéon “actualizacion procesa

Actualizacion procesal

Actuacisn procesal:

+ Aadir

Ingresada la informacién que desea registrar, el abogado debera dar clic en afiadir.

Actualizacién procesal

Como resultado de la importancia de la actuacidn procesal registrada, el aplicativo le solicitara que
ingrese mas informacién que permita conocer a detalle la decisién tomada por el juez.
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Registrada la informacién requerida, el abogado debera dar clic en guardar.

Informacion de las costas

3. Actuaciones con registro de valores econdémicos.
e Auto que resuelve acuerdo conciliatorio
e Auto que resuelve la transaccion de las pretensiones
e Auto que resuelve medidas cautelares
e Sentencia
e Liquidacion de sentencia.

Pasos a seguir para ingresar el registro de actuaciones con valores econémicos.

e En primera medida el abogado deberd seleccionar el proceso al cual desea
realizarle actuacion procesal.
e Unavez seleccionado el proceso, el usuario tendra que dirigirse a la parte final del

|”

visor del registro, donde encontrara la opcién “actualizacidn procesa

Actualizacién procesal

Ingresada la informacién que desea registrar, el abogado debera dar clic en afiadir.

Actualizacién procesal

Una vez ingresada la informacidn, el usuario tendra que registrar datos relacionados a fecha de la
actuacién, despacho judicial, sentido de la decision, documento soporte si asi lo desea,
observaciones, tipo de la medida cautelar, unidad monetaria, valor de la medida y descripcion de la
medida.
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Gestion de procesos judiciales

Sentido de la decision

Obsenvaciones:

Unidad menetaria

Descripcion de la medida

4.  Actuaciones que terminan el proceso.

A continuacidn, se relacionan las actuaciones que dan por terminado el proceso:

e Integracion procesal (Documento soporte obligatorio)

e Entrega del proceso a otra entidad mediante acta (Documento soporte
obligatorio). Esta clase de terminacidn se da de manera administrativa.

e Reasignacién administrativa de la entidad. (Documento soporte obligatorio) Esta
clase de terminacion se da de manera administrativa y la hace Unica vy
exclusivamente la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

e Sentencia de Casacién. (Documento soporte obligatorio)

e Auto que resuelve el acuerdo conciliatorio. Se da por terminado cuando el acuerdo
es total. (Documento soporte obligatorio)

e Ejecutoria de Sentencia

e Auto que resuelve el desistimiento de las pretensiones. (Documento soporte
obligatorio).

e Auto que decreta desistimiento tacito. (Documento soporte obligatorio)

e Auto que resuelve excepciones previas. (Documento soporte obligatorio)

e Auto que decreta la perencién del proceso. (Documento soporte obligatorio)

e Auto que resuelve conflicto de competencia y/o jurisdiccion. (Documento soporte
obligatorio).

e Sucesion procesal. (Documento soporte obligatorio).

e Auto que resuelve la transaccion de las pretensiones. (Documento
soporte obligatorio).

e Auto que decreta la cosa juzgada (Documento soporte obligatorio).
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Pasos a seguir para el registro de actuaciones con informacidn detallada.

1. En primera medida el abogado debera seleccionar el proceso al cual desea realizarle

actuacidn procesal.
2. Una vez seleccionado el proceso, el usuario tendra que dirigirse a la parte final del visor del

registro, donde encontrard la opcién “actualizacion procesal”

Actualizacion procesal

Instancia:

+ Anadir
Ingresada la informacion que desea registrar, el abogado debera dar clic en afiadir.

Actualizacién procesal

Actuacion procesal

+ Afiadir

Seleccions un registro para resiizr s acclones corespondientes:

Registrada la informacidn, la aplicacién le pedird que ingrese datos relevantes de la actuacién

ingresada.

Gestion de procesos judiciales

Despacho judicia Observaciones:

Documentos soporte:

m Concehr

Como esta actuacion da por terminado el proceso, el sistema le arrojara una alerta preguntandole si

desea continuar.
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Confirmar

Esta actuacion cambiars el proceso a estado terminado. (Desea continuar?

|-

Si confirma la accidn, el proceso pasard de estado activo a estado terminado.

5. Actuaciones que se pueden registrar una vez terminado el proceso.

Una vez terminado el proceso el abogado podra ingresar informacidn al mismo, si el administrador
de entidad le reasigna nuevamente el proceso objeto de actuacidn procesal, ya que una vez le registra
una actuacién de terminacion del proceso, este sale de su dominio.

e Archivo del expediente

e Auto que ordena desarchivar el expediente

e Presentacién informes cumplimiento de sentencia
e Fallo de tutela

e Ligquidacion de sentencia.

NOTA: Todas las actuaciones procesales ingresadas por el abogado

pueden ser eliminadas, sin necesidad de solicitar a la Agencia su
eliminacidn. Unicamente si el proceso se encuentra en estadoactivo.

5.2.5. Calificacion del riesgo y provision contable.

El abogado debera calificar el riesgo e incorporar la provisidn contable de cada uno de los procesos
judiciales a su cargo, con una periodicidad no superior a seis (6) meses, asi como cada vez que se
profiera una actuacion de contestacion de la demanda y/o sentencia judicial. Es importante sefialar
gue solo los procesos en estado activo deben provisionarse.

NOTA
e No se debe calificar el riesgo cuando la entidad actiia como parte demandante dentro del
proceso.

e Todo proceso que sea registrado por la entidad o la agencia en el sistema debe calificarse
de manera inmediata.

e El abogado no podra eliminar ninguna calificacion del riesgo, el sistema siempre le
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mostrara la ultima calificacion realizada.

e Cuando la entidad actiia como demandante y la parte demandada interpone demanda de
reconvencion o contra- demanda, la entidad demandante ahora demandada no tendra que
calificar el riesgo ni ingresar la provision contable.

Para realizar la calificacion del riesgo, el abogado debera buscar el proceso al cual desea calificar el
riesgo, bien sea en “Buscador de procesos”, o “procesos judiciales” Home” procesos activos,
ingresando el CUP, ID Ekogui, demandantes, demandado etc.

e Sino ha realizado ninguna actualizacion el campo estara en blanco.

Calificacion del riesgo y/o provision contable

acion del iesgo y provision contable

+ Anadir

e Si solo ha realizado una calificacidn el sistema le mostrara informacidon en un
cuadro.

Calificacién del riesgo y/o pravision contable

Fecha del uitima registro Pravisien contable:

Probabiidad de condens: Probabiidad de perdids:

Medio baje
5% Bajo
Bajo

2 Bajo

Calificacién de riesgo y/o provision contable

En la primera parte del formulario, el sistema le mostrara un cuadro donde aparecen las fechas del
registro.
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e Fecha de admisidn de la demanda.

e Fecha de calificacién: Por defecto el sistema le mostrara la fecha del dia en que
ingresa a realizar la calificacion.

e Por ultimo, afo estimado de la terminacién del proceso: En este campo se debe
indicar el afio en que se espera que termine el proceso, solamente se permiten
numeros de cuatro (4) cifras con posterioridad a la fecha actual.

Calificacion de riesgo y/o provision contable

Aqui pue u

Fechas del registro

Fecha admisién de la demanda Fecha de calificacion

Afio estimado de la terminacién del proceso

Una vez registrada la anterior informacién, el abogado debera calificar el riesgo del proceso.

Criterios de calificacion del riesgo

Sefior usario. a continuacién se presenta la informacion de la ltima calificacion del riesgo realizada al proceso a manera de guia para el registro de la nueva calificacin

1. Fortaleza de la demanda:

Corresponde a la razonabilidad y/o expectativa de exito del demandante frente a los hechos y normas en las que se fundamenta

Ponderacion * Calificacion

20.00 - (&

2. Fortaleza probatoria de la defensa:
Muestrala consistencia y solidez de los hechos frente a las pruebas que se aportan y se practican para la defensa del proceso

Ponderacion * Calificacion

rocesales:

con los siguientes eventos en la defensa del estado: (i) cambio del titular del despacho, (i) posicién del juez de conocimiento, (i) arriba de oportuno de la: (iv) nimero de instancias asociadas al proceso y (v) medidas de

Ponderacién * Calificacion *

20.0¢ - A

4. Nivel de jurisprudencia:
Este indicador muestra la incidencia de los antecedentes procesales similares a un proceso de contestacion de la demanda donde se obtuvieron fallos favorables

Ponderacién * Calificacion

1. Primero criterio, Riesgo de pérdida del proceso por
relevancia juridica de lasrazones de hecho y derecho
expuestas por el demandante.

Corresponde a la razonabilidad y/o expectativa del éxito del demandante frente a los hechos y
normas en las que se fundamenta.

Dependiendo de lo anterior, el abogado podra seleccionar 4 criterios de calificacion, Alto, Bajo,
Medio Alto y Medio bajo.

- Alto: Existe relevancia juridica y completitud en los hechos y normas que sustentan las
pretensiones del demandante.
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- Maedio alto: Existen normas, pero no existen hechos ciertos y completos que sustenten las
pretensiones del demandante.

- Maedio bajo: Existen hechos ciertos y completos, pero no existen normas que sustenten las
pretensiones del demandante.

- Bajo: No existen hechos ni normas que sustenten las pretensiones del demandante.

Ponderacion: En esta parte del formulario, el abogado puede calificar de manera porcentual el riesgo.
Es importante que la sumatoria de los porcentajes ingresados no sea superior a 100, si es asiel sistema
no les permitird avanzar hasta que los porcentajes ingresados sean ajustados.

2. Segundo Criterio, Riesgos de pérdida del proceso asociados a la
contundencia, congruenciay pertinencia de los medios probatorios
que soportan la demanda.

Muestra la consistencia y solidez de los hechos frente a las pruebas que se aportan y se practican
para la defensa del proceso.
- Alto: El material probatorio aportado en la demanda es contundente, congruente y
pertinente para demostrar los hechos y pretensiones de la demanda.
- Medio alto: El material probatorio aportado en la demanda es suficiente para demostrar los
hechos y pretensiones de la demanda.
- Medio bajo: El material probatorio aportado en la demanda es insuficiente para demostrar
los hechos y pretensiones de la demanda.
- Bajo: El material probatorio aportado en la demanda no es contundente, congruente y
pertinente para demostrar los hechos y pretensiones de la demanda.

3.  Tercer Criterio, Presencia de riesgos procesales y extraprocesales:

Este criterio se relaciona con los siguientes eventos que afectan la defensa del Estado:
(a)Posicion del juez de conocimiento (Existencia de elementos que afectan la objetividad del
juez en razdn a su edad, origen regional, filiacidn politica y/o religiosa, ideologia, pertenencia
a grupos socio-culturales o intereses econémicos).

(b) Presencia de medidas de proteccidn transitoria a favor del demandante como accion de
tutela y/o medidas cautelares.

(c) Corrupcion

(d) Inminencia de revocatoria de fallo favorable o ratificacion de fallo desfavorable en
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segunda instancia o recurso extraordinario.
(e) Medidas de descongestion judicial
(f)Cambio del titular del despacho

- Alto: Cuando se presentan alguno de los eventos (a), (b) y/o (c).
- Medio alto: Cuando se presenta solamente el evento (d).

- Medio bajo: Cuando se presenta el evento e o el evento (f).

- Bajo: Cuando no se presenta ningun evento.

4.  Cuarto Criterio, Riesgo de pérdida del proceso asociado al nivel de
jurisprudencia

Este indicador muestra la incidencia de los antecedentes procesales similares en un proceso de
contestacion de la demanda donde se obtuvieron fallos favorables.

- Alto: Existe suficiente material jurisprudencial que soporta fallos desfavorables para los
intereses del Estado; principalmente sentencias de unificacion y/o constitucionalidad.

- Medio alto: Se han presentado al menos tres fallos de casos similares en un mismo sentido
qgue podrian definir lineas y tendencias jurisprudenciales desfavorables para los intereses del
Estado.

- Maedio bajo: Se han presentado menos de tres casos similares que podrian definir tendencias
jurisprudenciales desfavorables para los intereses del Estado.

- Bajo: No existe ningun precedente jurisprudencial.

Una vez finaliza el abogado de calificar el riesgo, debera dirigirse al final del formulario donde aparece
la opcion de “calcular”, en donde deberd dar clic, el Sistema le generard una valor de provision
sugerido y el sistema con base en la informacion registrada, arrojara la probabilidad de condenay la
probabilidad de pérdida del caso.

Parametros para el calculo de la provisién contable

Sefior suario. aqui puede ingresar los parametros para el calculo e la provision contable del proceso

Valor econgmico inicial Valor econémico indexado
30.00 $0.00

Porcentaje de ajuste condena/pretension * Pretension ajustada indexada
100!

Factor de indexacion Tasa de descuento *

11,90% 251

Registro contingencia
Tipo de registro contable Valor presente contingencia sugerido
Valor a registrar en provision contable

Este campo es obligatorio.

Guardar Cancelar
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Resultado de la calificacion

Sefior usuario, aqui puede ingresar los parémetros para el calculo de la provisién contable el proceso

Probabilidad de condena segin abogado, Probabilidad de pérdida

56.75% ALTA

Posteriormente, el abogado deberd ingresar la provisién contable del proceso la cual puede
corresponder al valor sugerido por el Sistema o a un valor establecido por el abogado y finaliza dando

clic en el botén “Guardar”.

Parametros para el calculo de la provisin contable
Sefior usuario, aqui puede ingresar los parametros para el calculo de la provision contable del proceso

Valor economico inicial Valor econsmico indexado

$000 $0.00
Porcentaje de ajuste condena/pretension * Pretension ajustada indexada
100% $0
Factor de indexacion * Tasa de descuento *

11.90% 12.51%

Registro contingencia

Tipo de registro contable Valor presente contingencia sugerido

$0

Provisién contable

Valor a registrar en provision contable *

50

Calcular Guardar Cancelar

Calificacion del riesgo y provision contable

Calificacion del riesgo y provision contable. Esta es la calificacion mas reciente

Tipo de registro contable

Fecha del iltimo registro:

2022-10-31 Provision contable

Valor registrado en provisién contable

Valor presente contingencia sugerido

50 $0

Probabilidad de condena: Probabilidad de pérdida:
56.75% Alta
S S = S
Fortaleza de la demanda 25% Medio alto
Fortaleza probatoria de la defensa 25% Medio bajo
Presencia de riesgos procesales 25% Alto
25% Medio bajo

Nivel de jurisprudencia

+ Aiadir @ Verhistérico

Consideraciones Generales.

e Elabogado asignado al proceso es quien realiza una calificacion.
e Lasumatoria de la “Ponderacidn” de los criterios debe ser igual a 100%
e No tiene registro parcial.
e Una calificacion registrada no puede ser editada.
e Se alerta al usuario que debe realizar un registro de una calificaciéon del proceso
cuando:
- Lleva 6 meses sin registrar una calificacion.
- Unavez se registre la actuacién de “Contestacion de la demanda”
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- Unavez se registre una actuacion de “fallo de sentencia”.
e El aifo estimado de “terminacién del proceso” debe ser igual o mayor al actual
hasta 15 afios mas.
e Elvalor de la “Provisidn contable” debe ser mayor o igual a cero.

5.3. Buscar procesos judiciales.

Para ingresar a este médulo, el abogado una vez ingresa al sistema, debera dirigirse al panel ubicado
al costado izquierdo de la pantalla, dar clic en procesos judiciales, “buscar procesos”.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

5.9, %* Comunidad
<, P
*" Juridica

En esta parte, el sistema mostrard un buscador de texto abierto, donde el abogado podrd ingresar
una palabra clave que identifique el proceso, pero también podra ingresar si el abogado lo desea,
hechos, valores econdmicos, demandantes, demandados, accién, medio de control o cualquier clase
de informacién que considere lo ayudara a identificar el proceso objeto de busqueda.

<: filtre su basqueda por: > Resultado de la bisqueds

Causas

+

Tipo de proceso

Estado del

El sistema arrojara el resultado de la busqueda, permitiéndole al abogado filtrar la informacion por:
e Causas
e Tipo de proceso
e Estado de proceso
e Jurisdiccidn
e Accion o medio de control
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Seleccionado el tramite objeto de busqueda, el abogado podra dar clic en resultado de la
busqueda, “tipo de proceso”.

Informacién del proceso

Este
proce

™ Terminado [~

Resumen del proceso

medic de contrel Causas

Dependiendo del estado en el que se encuentre el proceso, el abogado podra realizar actualizacién
procesal, calificar el riesgo e ingresar la provisidon contable del mismo.

Nota: En la busqueda realizada por el abogado, el sistema le arrojard la informacién de todos los
procesos que tenga la entidad, permitiéndole solo el ingreso a aquellos que tenga a su cargo, los
demads solo podra visualizarlos.

5.3.1. Visualizacion.

Una vez el abogado termina de realizar el registro del proceso en el sistema, podra ver el resumen

Ill

del mismo ingresando al “visor del proceso”. El abogado encontrard toda la informacion ingresada
en el formulario, relaciones procesales, calificacion del riesgo y/o provisién contable y por ultimo
realizar las actuaciones procesales. Todas estas actividades se podrdn realizar desde un mismo

formulario, el usuario no tendra que dirigirse a ningln otro lado del aplicativo para poder ingresarlas.

En esta parte encontrara, Cédigo Unico del Proceso, nimero Ekogui (ID), jurisdiccién, accién o medio
de control, despacho actual, hechos, causas y partes procesales.
Asi mismo encontrara cuatro (4) cuadros que le permitiran.

@ Ver & Editar Generar a PDF E Documentos soporte E Analitica del caso

e Ver: Esta opcidn le da la opcidn al usuario de ingresar al formulario del proceso.

e Editar: El aplicativo le permitira ingresar al formulario de radicacion y realizar
modificaciones al proceso. Podrd registrar mas partes procesales, victimas
apoderados, ingresar nuevas fechas, departamento, modificar hechos,
pretensiones declarativas, valores del proceso (cuando la Entidad sea Unica),
editar la fecha de admisién de la demanda o auto que libra mandamiento de pago
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y causas del proceso, modificar los documentos soportes, editar los actos
administrativos y/o eliminar o ingresar sujetos procesales.
Cuando son varias las entidades vinculadas al proceso, estas solo podrdn ver y
editar la informacidon contenida en los 4 pasos del registro; calificacién del riesgo,
provision contable y actuaciones procesales pertenecen Unica y exclusivamente a
la entidad que las ingresd, las demas no podran verlas ni modificarlas.

e Generar PDF: Permite descargar un documento con la informacion del formulario
de radicacioén.

e Documento soporte: El abogado podra ver y descargar los documentos de
demanda, auto admisorio de la demanda y auto que libra mandamiento de pago.

e Analitica del caso: Herramienta que predice el sentido del fallo de los nuevos
procesos judiciales que ingresen al Sistema e-KOGUI, clasificandolos en las
categorias “Favorable” o “Desfavorable”; Genera una prediccién de probabilidad
de perdida usada para la estimacién del pasivo contingente

Informacién del proceso
Este proceso se encuentra

" Activo I~

Resumen del pracesa

odige tnico del procesa:
e Hechas

Accién o medio de control: Causas

MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERCIA - Causa: r - tviclac L

Despacha actual

Partes procesales

IRMA LLANOS GALINDO

La totalidad de las partes. procesal

En la parte de abajo el abogado podra realizar las relaciones al proceso.

Relaciones al proceso

También podra realizar la calificacion de riesgo y/o provisidn contable.

Calificacion del riesgo y/o provision contable

cion del riesgo y provision contable
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Por ultimo, podra realizar el ingreso de todas las actuaciones procesales que se surtan a lo largo del

Actualizacién procesal
nstanct Erape:
Actuacion procesal:*
+ Aadir
Seleccione un reghtro para realzar [as acciones correspondlientes:
B e T
1895-05-20 2013-03-25 Primera instancia o unica insiancia Inicioy fjacion del liglo Auto que adrite demanda Despacho 00 del tibunal adminisraiivo de atlantico
# = & omnar 2 Exportar

6. MODULO GESTION COMITES DE CONCILIACION.

En este médulo el abogado podra gestionar las fichas de conciliacién que seran presentadas al comité
de conciliacion, también le permitird al secretario técnico del comité de conciliaciéon quien tendra un
papel preponderante en este mddulo, agendar las sesiones del comité convocando a los integrantes
del mismo, a quienes les llegara un correo electrdnico con las fichas en PDF a tratar en el mismo. Una
vez finalizada la sesidn, el secretario técnico incluird las conclusiones a cada ficha y cargara el acta.

Pasos a seguir para realizar el diligenciamiento de una ficha de Conciliacién.

1. Unavez el abogado ingresa al sistema, debera dirigirse a la parte izquierda de la pantalla, donde
encontrard un vinculo llamado comités de conciliacién, acto seguido Home al cual deberd darle

clic.

-
c:: '::* Comunidad
Juridica

Enlaces de interés

2. El sistema automaticamente lo llevard a una pantalla donde le mostrara 3 cuadros con
informacién de los procesos arbitrales, procesos judiciales y conciliaciones extrajudiciales en estado
activo que tenga a su cargo.

Gestion de fichas para el comité de conciliacion

3. Debera seleccionar una opcion reflejada en los 3 cuadros y dar clic en fichas por diligenciar.
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Procesos judiciales

NOTA: El campo fichas por diligenciar hace referencia a todos los procesos activos que tiene
el abogado a su cargo, sin que esto signifigue que obligatoriamente deba hacerle ficha de
conciliaciéna cada uno de ellos, es facultativo del abogado realizar esta accién y su realizaciéon
va depender dela necesidad del caso, ya que a un mismo proceso arbitral, judicial o
conciliaciéon se le podran realizar varias fichas de conciliacion, siempre y cuando se hayan
finalizado previamente.

4, El abogado debera seleccionar el proceso judicial, arbitral o conciliacidn extrajudicial al cual
desea realizarle la ficha que va ser presentada ante el comité de conciliaciéon. Es indispensable que
previamente se haya realizado calificacion del riesgo para que le sea permitido el diligenciamiento de
la ficha.

Gestion de fichas para el comité de conciliacion
Q
Nom | $NOmeroEXOGUL | Namero de identticacion de proceso o caso 4 Convocante/ Demandante |  convocado/Demandado 4 Estado del proceso
1003326 70001233300020170002200 SYSTEM_MIGRA SYSTEM_MICRACION CCORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DE LA MOJANA Y EL SAN JORGE ACTIVO
2 1017325 76001233300520170068100 EM_MICRACION MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE ACTVO
u 3 1s6302 73001233300620130000800 COMBITA SECUNDO CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA ACTIVO
1 169928 11001032400020170036300 DANIELA ALEXANDRA PUERTO GUTIERREZ DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA ACTVO
5 n87984 250002342000201 JORGE LEON IDARRACA ACUDELO MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE ACTIVO
1209306 52001233300¢ LEONARDO BENAVIDES QUINONES INSTITUTO DE INVESTIGACIONES MARINAS Y COSTERAS JOSE BENITO VIVES DE ANDREIS ACTIVO
7 a9 (CARLOS BARRERO MUROZ (CERROS) SIN IDENTIFICAR MINISTERIO DE ACRICULTURA Y DESARROLLO RURAL ACTIVO
8 14N MANUEL EDUARDO RIASCOS RODRICUEZ MINISTERIO DE MINAS Y ENERCIA ACTIVO
nsm SYSTEM_MIGRACION SYSTEM_MICRACION DIANA CALDERON NUSTEZ ACTIVO
10 B85 25000231500020060187301 VICTOR Y OTRA SANCHEZ CRUZ MINISTERIO DE AMBIENTE, VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL ACTIVO
m Fichade concltacon [ Cenerarapof  [B) Documentos soporte 1) Exportar

5. Seleccionado el proceso, el sistema le mostrara a una ventana emergente, donde el abogado
indicara que tipo de ficha desea diligenciar. En el sistema permite el registro de las siguientes
fichas.

e Fichas de conciliacion judicial
e Fichas de conciliacion extrajudicial
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e Fichas de conciliacion arbitral

e Fichas para llamado en garantia

e Fichas para acciones de repeticion
e Fichas para pacto cumplimiento.

Seleccione el tipo de ficha a diligenciar para el Comité de Conciliacion

odos l0s Campos marcados Con son de cardcter :E—I'gatoric

Tipo de Ficha:

6. Elformulario de Gestion de fichas de conciliacion y esta dividido en 3 secciones o etapas.

En la primera parte se encuentra la informacidn basica del proceso o caso, el sistema le mostrara la
informacién del proceso relacionado a la ficha, datos que fueron pre cargados de forma automatica
por el sistema, desde el proceso al que se la va a crear la ficha seleccionada. En esta primera parte
del formulario, el abogado podra visualizar el cédigo Unico del proceso, despacho actual, tipo de
accion o medio de control, valor econdmico inicial, valor econédmico indexado, fecha de la ultima
actuacion y la calificacion del riesgo y provisién contable registrados, fecha de los hechos, hechos,
causa sub causa y pretensiones.

Gestion de fichas para el comité de conciliacion

Acui pusde registrar, editar, acwalizar y conculr a icha de conclliacén jucica

] Informacin basica del
proceso o caso

Fechas relevantes para el estudio

Fecha de la audiencia de conciliacion:

Informacién del proceso relacionado a la ficha:

Uitima actuacion

7. El abogado si lo desea podra ingresar fecha de los hechos y un complemento de los mismos y
obligatoriamente debera ingresar las pruebas allegadas al proceso por las partes.
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8.

10.

Causa y subcausas

 Entidad % Causa % subcausa

CORPORACION AUTONOMA RECIONAL DELTOLIMA  DARNO O AMENAZA AMBIENTAL POR VERTIMIENTO DE CONTAMINANTES

Descripcién adicional del proceso por parte del abogado

omplemento a los descri

Prushas allegadas al caso por las partes:

Posteriormente se le solicita que diligencie los fundamentos de derecho, los cuales se deben
ingresar dando clic en adicionar. No es un campo de obligatorio diligenciamiento. Después debera
darle clic en continuar para seguir con el diligenciamiento de la ficha.

Fundamentos de derecho
@mm

En la segunda parte del formulario, le aparecerd informacion acerca de la valoracion del riesgo
realizada previamente y fecha de la ultima calificacidn.

Gestion de fichas para el comité de conciliacion

Aqui puede registrar, editar, actualizar y conclir la bcha de condillacice judicia

B Analists del proceso o caso y
recomendacion al comite

Valoracién del riesgo

Fecha ultima calificacion Provisidn contable

Valoracion del riesgo del proceso o casa relacionado alaficha

I N

Fortaleza de la defensa MEDIO B4JO

Fort demanda MEDIO B4JO

Resgos procesales y adminisrativos MEDIO B0

Jursprudencia MEDIO 8410

El abogado debera realizar el analisis juridico del caso, en el cual ingresara el principal problema
juridico, andlisis de la caducidad de la accidn y/o prescripcion de los derechos, declaraciones y
pretensiones de la demanda, sintesis de la contestacion de la demanda si asi lo desea, analisis del
precedente judicial, si aplica o no directriz nacional o institucional, si el proceso tiene fallo, analisis
del proceso, recomendacion del abogado al comité y finalmente su conclusién respecto al caso.
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Analisis del proceso o caso

Principal problema uridico

Anslisis de la caducidad de 2 accion y/o a prescripcion de los derechos:

Declaraciones y pretensiones de la demanda

Anslisis del precendente judici

Aglica directriz Institucional o nacional

{1 proceso tiene falla?

fnslisis del procesn

Recomendacion del abogado

Recomendacion al comite

Conclusiones

Desea dar par terminada s fichs?

Una vez diligenciada toda la informacién solicitada en la ficha, el abogado podra guardarla, quedando
en fichas en elaboracién donde posteriormente podra modificarla si asi lo desea; si por el contrario
considera que la ficha esta lista para enviarla al secretario técnico del comité de conciliacion, debera
dar clic en la opcidn que aparece en la parte final del formulario, donde se le pregunta si desea dar
por terminada la ficha, una vez seleccionada esta opcion debera darle clic en guardar. La ficha pasara
del estado en elaboracién a fichas para decisién del comité.

11. La tercera parte del formulario va estar conformada por la decisién del comité de conciliacién.

Nota.

e Una vez terminada la ficha, el secretario técnico podra devolverla al abogado si considera
gue es necesario realizarle alguna modificacion, la cual quedara nuevamente en fichas en
elaboracion.

e Sila ficha ya fue analizada en el comité y se determina que es necesario realizarle algunas
modificaciones y no se le han ingresado conclusiones o subido el acta, el secretario técnico
puede devolverle la ficha al abogado para que éste realice los ajustes solicitados.
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7. MODULO DE PROCESOS ARBITRALES
7.1. CREACION DE PROCESO ARBITRAL

El formulario de procesos arbitrales se encuentra dividido en 5 secciones o etapas, la primera hace
referencia a la informacidn basica, la segunda a las causas, sub causas y hechos, la tercera al valor
econdémico del proceso o caso, la cuarta informacidén sobre la instalacidn del tribunal y la quinta a
la admisidn de la demanda.

Paso 1. Ingreso a la plata plataforma: El abogado deberd autenticarse en el Sistema Unico de
Gestidn e Informacion de la Actividad Litigiosa del Estado — eKOGUI, con su usuario y contrasefa.

Digite su usuario y contrasena para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documento] v
Usuario
Contrasena

¥ Acepto los terminos y condiciones de uso

Olvido su contrasena?

Paso 2. Entrada al mdédulo de Arbitramentos: El abogado deberd ingresar al mddulo de
arbitramentos, haciendo clic en el nombre “Procesos arbitrales - Home” (ubicado en el costado
izquierdo de la pantalla).

e
:g' Comunidad

joridica

o
et

Paso 3. Acceso al formulario de radicacién: Una vez seleccionada la opcidn, el abogado debera
dirijase al recuadro de “Gestion” y hacer clic en el botdn “+ Crear registro”.
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Procesos arbitrales

a | o]

Gestion Estado Accesos rapidos
En registro (1) . Activos (11) Procesos activos superiores a 33.000 SMMLV (2)
En revision (1) . Terminados (4) Procesos registrados en el dltimo mes (0)

rear registro @® Descargar todos los procesos

Paso 4. Registro de Informacion: El abogado podra diligenciar los campos de informacién sobre la
demanda arbitral y las partes procesales, solicitados en el formulario de la pestafia “Informacidn
basica”.

Proceso arbitral

Aqui puede crear el registro del proceso arbitral, con la informacion basica de la demanda
n Informacion
basica

Informacién de la demanda

Tipo de arbitramento: * Departamento: *

NACIONAL - -

Municipio: Centro de arbitraje:

Namero de expediente de la demanda en el centro de arbitraje: * Tipo de contrato: *

Nota: En caso que el Centro de Arbitraje donde cursa el proceso arbitral no se encuentre dentro del
Sistema  e-KOGUI, solicitar la parametrizacion de este a través del correo
soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co adjuntando los soportes que considere necesarios para la
parametrizacion.

En cuanto al ingreso de las partes procesales, es necesario vincular la calidad de la entidad a la cual
pertenece, asi como involucrar la entidad que actia como contraparte.

Para realizar esta accidon, se deberd seleccionar la opcidn entidad, correspondiente a la calidad en
la que se actua y el nombre de la entidad como esta registrada dentro del Sistema e-KOGUI, una vez
realizada accidn seleccionar la opcidn “Adicionar”. La contraparte se ingresara teniendo en cuenta
el tipo de parte procesal (Entidad u otra parte) y posteriormente podra dar clic en adicionar.
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Partes

Todos los

cados con asterisco () son de caracter obligatorio

Tipo de parte procesal: * Calidad: *

+ Adicionar

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

i — #Nombre / Razinsocil * Calidad

1 Entidad Niimero de identificacion tributaria 899999074 CAJA DE VIVIENDA POPULAR CONVOCANTE
2 Entidad Namero de identificacion tributaria 900336004 ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES CONVOCADO
T Eliminar

En caso de que una de las partes del proceso sea del tipo “Otra parte” y no esté registrado dentro
del Sistema e-KOGUI, una vez diligenciado el nimero de identificacion se solicitard la creacidn de la
parte procesal. Una vez diligenciados los datos solicitados, se debera dar clic en la opcién “Guardar”

Parte procesal

Parte procesal

Aqui puede crear la parte procesal (Demandado / Convoc:

o. demandante o convocante) del proceso o caso

ardcter obligat:

rio

Tipo de persona: * Origen: *

Persona natural - Nacional -
Tipo de documento: * Identificacién: *

Cédula de Ciudadania - 1075444
Nombre(s): * Apellido(s): *

Si dentro de las partes ingresadas la entidad actla en calidad de convocado u otra parte — contra
parte — tercero en calidad de convocante, se solicitara la informacion del apoderado de la
contraparte.

Apoderado de la contraparte

Tipo de documento: * Identificacion: =
Nombre(s): Apellido(s):
+ Adicionar

Diligenciada la informacidn requerida del apoderado, se debera dar clic en la opcidn adicionar. Puede
suceder que el nimero de identificacion ya se encuentra en la base de datos, el sistema
automaticamente por defecto llenara los campos.



Version: 00

Agencia Nacional de Defensa MANUAL DEL ABOGADO
Juridica del Estado Pag.: 82 de 109
Apoderado de |a contraparte
Tipo de documento: * Identificacion: *
Cédula de Ciudadania - 1075456
Nombre(s): Apellido(s):

Prueba

Prueba

Una vez ingresados todos los datos, hacer clic en el

procedimiento de radicacion.

2 2O

Nimero de expediente de la demanda en el centro de arbitraje: *

Identificacion del contrato: *

Documento soporte: *

€3] Gestionar documentos soporte

{La demanda corresponde a infraestructura?

Partes
Todos los campos marcados con aste

> (%) son de cardcter oblgatorio

Tipo de parte procesal: *

+ Adicionar

Tipo de contrato: *

Afio del contrato: *

Nimero SICAAC:

Calidad: *

botéon “Continuar” para seguir

2 Hola, NESTOR IVAN ARIAS. v

con el

Nota: Ingresado el nimero de expediente del proceso, el centro de arbitramento y la identificacion
del contrato, el sistema identificard los procesos arbitrales repetidos. Se debera vincular todas las
partes procesales tanto privadas como publicas (territoriales y nacionales). Es necesario anexar
siempre el documento soporte de cada actuacion.

El botén “Continuar” lo direccionard a la segunda parte del formulario de radicacién denominada
“Causas, Sub-causas y Hechos” para proseguir con la incorporacién de los datos de informacién sobre

el proceso arbitral.
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Proceso arbitral

Aqui puede crear el registro del proceso arbitral, con la informacion basica de la demanda

B Cos sub causas
y hechos

Hechos relevantes

Fecha de los hechos: Departamento:

& 2013/09/13 -

Municipio: *

+ Adicionar

e Elabogado podraingresar fechay lugar de los hechos, asi como causas del proceso, para esto
es necesario agregar cada uno de estos dando clic en “Adicionar”. El abogado deberd ingresar
un minimo de 300 caracteres, en donde incorporaran los fundamentos facticos de tiempo, modo
y lugar que le dieron origen al proceso. Si no estad de acuerdo con la informacién ingresada por
otra entidad puede proceder a modificarlos sin que medie alglin procedimiento adicional, dando
clic en el campo de los hechos, reemplazandolos por los que considere correctos.

Hechos relevantes

Fecha de los hechos: * Departamento: *

Municipio: *

Causas del proceso

Causa: * Subcausa:
+ Adicionar

Nota: El campo sub causa es opcional para su diligenciamiento, sin embargo, se hace indispensable
diligenciar esta informacion principalmente para aquellas entidades que han desarrollado politicas
de prevencién del dafio antijuridico en acompafiamiento de la Direccidn de Politicas y Estrategias de
la Agencia.

Una vez ingresados todos los datos, se debe hacer clic en el botén “Continuar” para seguir con el
registro.
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Pretensiones declarativas: *

Causas del proceso

Causa: * Subcausa:

+ Adicionar

Regresar @ Cancelar

Al oprimir el botdn “Continuar”, el sistema lo direccionara a la tercera y ultima seccién del formulario
donde se podra realizar el registro del “Valor econdmico del proceso o caso”.

Proceso arbitral

Aqui puede crear el registro del proceso arbitral, con la informacién basica de la demanda

nformacién Causas, sub causas B Valor econémico del
basica y hechos proceso o caso

En esta parte del formulario, el abogado debera registrar el valor econdmico del proceso arbitral,
seleccionando entre la opcién determinado o indeterminado.

Posteriormente podrd ingresar el tipo de pretension; el abogado cuenta con opciones mas
especificas que permiten determinar con claridad la clase de pretensién que esta solicitando la parte

demandante.

Todos fos campos marcados con asterisco () son de cardcter obligatorio

Valor econdmico *

ndeterminado

Seleccionado el tipo de pretensién y valor econdmico del mismo, el sistema permitird ingresar valores

del proceso.
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Pretensiones

Unidad menetaria * Valor *

Descripcion

+ Adicionar

Juramento estimatorio

Todos los c:

narcados con asterisco (*) son

Unidad menetaria * Valor *

Por otro lado, el abogado debera ingresar el juramento estimatorio o estimacidn de la cuantia, siendo
necesario el registro de la unidad monetaria y el valor de la misma. Por ultimo, se debe dar clic en el
botdn continuar para finalizar con el registro del proceso.

1 Prueba PESOS 5.000.000.000,00

[ Eliminar

Juramento estimatorio

Tados los

reados con asterisco (") son de cai

Unidad menetaria * Valor *

PESOS - 5.000.000.000,00

Regresar  (QUESIEIgOUELLENEY  Cancelar

Al finalizar el registro de la informacion, se debe dar clic en registrar demanda.

Confirmar

{Desea guardar la informacion registrada en la demanda?

n No

Nota: Una vez ingresada la informacidn no podra ser editada a menos que se solicite su modificacion
a través de un requerimiento a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

Al confirmar el registro de la demanda, se habilitaran dos nuevas pestafias para continuar con el
diligenciamiento del proceso, Instalacion del proceso y admisidn de la demanda.
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Proceso arbitral

Aqui puede registrar la informacién de instalacion del tribunal

nformacion Causas, sub causas Valor economico del n Instalacion del Admisian de la
tribunal

bésica y hechos Proceso o caso demanda

Si por algun motivo el abogado no cuenta con la toda la informacién necesaria para continuar con el
diligenciamiento del formulario, ese proceso arbitral quedara pendiente, y el abogado podrd
finalizarlo posteriormente en el cuadro Gestién, “En Registro”.

Procesos arbitrales

Estado Accesos rapidos
R es0s activos superiores a 33.000 SMMLV (0)
) rev 1(0) . Terminados (0) (0)

7.2. PROCESOS EN REGISTRO

En esta opcidn, el abogado podra terminar el registro de la demanda, incluyendo la informacion de
instalacion del tribunal y admision de la demanda.

Paso 1. Ingreso a la plata plataforma: El abogado debera autenticarse en el Sistema Unico de
Gestidn e Informacion de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI, con su usuario y contrasefia.

Digite su usuario y contrasefa para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documentao] v

Usuario

Con

¥ Acepto los terminos y condiciones de uso

Olvido su contrasena?

Paso 2. Entrada al mddulo de Arbitramentos: Ingrese al médulo de arbitramentos, haciendo clic en
el nombre “Procesos arbitrales - Home” (ubicado en el costado izquierdo de la pantalla).
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MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENISLE

o0
“:‘:g' Comunidad
Juridica

Paso 3. Acceso al formulario de registro: Dirijase al recuadro de “Gestidon” y haga clic en el botén
“En registro”.

Procesos arbitrales

Gestién Estado Accesos rapidos

. Activos (2) os superiores a 33.000 SMMLV (0)
En revision (0) . Terminados (0) Procesos registrados en el dlitimo mes (0)
Crear registro @ Descargar todos los procesos

Paso 4. Seleccidn proceso arbitral: Una vez el abogado da clic en la opcidn “En registro”, el aplicativo
direccionara a una pantalla donde deberd seleccionar el proceso arbitral al cual desea actualizar la
informacién de instalacién de tribunal y admision de la demanda. Una vez seleccionado el proceso a
actualizar, se habilitard la opcién “Editar, ubicada en la parte inferior de la tabla, y se deberd dar clic
en esta.

Proceso arbitral

Aqui puede ver las demandas en registro

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

B 1 Pruchazs-0 OBRAPUBLICA2010-2052010  Prueba Prueba  ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES

1 Efiminar B Documentos soporte Cenerar PDF  [§) Exportar

Paso 5. Instalacién de tribunal: Para actualizar la informacién correspondiente a la instalacién del
tribunal, se debera seleccionar la pestafia No. 4 del “Instalacién del tribunal” ubicada en la parte
superior del médulo

Proceso arbitral

Aqui puede crear el registro del proceso arbitral, con la informacion bésica de la demanda

n Informacion E Causas, sub causas E Valor econdmico del n nstalacion del E Admision de la
bésica demanda

Y hechos Proceso o caso tribunal
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En este paso, se debera ingresar la fecha de la Instalacién del tribunal de Arbitramento y cargar el
documento soporte, adicional a esto se debera ingresar los datos de los integrantes del tribunal.

Fecha de actuacién * Documento soporte: *

] (3] Gestionar documentos soporte

Integrantes del tribunal de arbitramento

Tipo de integrante: * Mecanismo seleccion:
Tipo de documento: * Identificacion: *
Nombre(s): Apellido(s):

El Tribunal de arbitramento debe estar compuesto por 1-3-5 arbitros, ademas debera ingresar un
secretario del Tribunal. Una vez ingresado el tipo de documento y el numero de documento, el
sistema traerd la informaciéon de los integrantes del comité, en caso de no estar registrados en el
sistema, se requerird el registro de los datos.

Parte procesal

Parte procesal

Agui puede crear la parte procesal (Demandado / Convocado, demandante o convocante) del procese o caso

Todos los

Tipo de persona: * Origen: *

Persona natural - Naciona -
Tipo de documento: * Identificacién: *

Cédula de Ciudadania - 1075666777
Nombre(s): * Apellido(s): *

Posterior al ingreso de los datos, se debe dar clic en la opcién +Adicionar.

Una vez ingresados todos los integrantes del Tribunal, se dara clic en la opcion “Continuar”.
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Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

1 ARBITRO Cédula de Ciudadania 1075666777
2 ARBITRO Cédula de Ciudadania 100144411
3 ARBITRO Cédula de Ciudadania 10145478
4 SECRETARIO Cédula de Ciudadania 1002215

[y Eliminar

Prueba Prueba Designacién
Prucha Prueba Designacién
Prueba Prueba Designacién
Prueba Prueba

Regresar @ Cancelar

Paso 6. Admision de la demanda: En este paso se debera incluir la informacion correspondiente a la

admision de la demanda.

Proceso arbitral

Aqui puede registrar la informacion de admision, inadmision o rechazo de la demanda arbitral

E Causas, sub causas

n Informacién

a Valor economico del
basica y hechos

proceso o caso

Fecha de la actuacion: *

] A

Documento soporte: *

€2 Gestionar documentos soporte

Admision de la

B demanda

n Instalacion del
tribunal

Sentido de la decision de la demanda: *

Dependiendo de la decisién tomada por el Tribunal, el abogado podra dar clic en la barra “Sentido de
la decision de la demanda” y seleccionar la opcidn que se ajuste a lo ordenado por el Tribunal.

Si el sentido de la decisidn es “Inadmitida”, se debera dar clic en la opcidn continuar, para que el
abogado pueda registrar la informacion relacionada a la subsanaciéon de la demanda.

n Informacion E Causas, sub causas E Valor econémico del

basica y hechos proceso o caso

Fecha de la actuacion: *

& 2018/08/27 A

Documento soporte: *

2] Gestionar documentos soporte

Admision de la

u Instalacion del E
tribunal demanda

Sentido de la decision de la demanda: *

INADMITIDA x| v

Regresar @ Cancelar
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Cuando el abogado termine de ingresar la informacién concerniente a la subsanacién de la demanda,
el abogado debera dar clic en Finalizar.

Subsanacion de la

Informacion usas Instalacion del
Fecha de la actuacion: * iLa demanda fue subsanada? *

= -
Sentido de la decision de la subsanacion: * Documento soporte: *

- €] Cestionar documentos soporte

Regresar m Cancelar

Si el sentido de la decisidon emitida por el Tribunal es “Admitida”, el sistema mostrard la informacion
basica del proceso arbitral, permitiendo al abogado actualizar las actuaciones procesales posteriores
o evolucion procesal.

Informacion del proceso arbitral

Este proceso se encuentra Por un valor econdmico de
> y > $100.000.000,00
Activo y un valor indexado de

$100.119.705,80

Resumen del proceso

Nimero EKOGUI:

131

ba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueb

Nimero SICAAC:
ba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueb

Prueba prueb
a prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueb
ba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueb

Tipo de arbitramento: prueba Prueba prueba prueba Prueba prueb:

ba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueb
Naclona Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba

Contrato: Causas y sub causas:

Obra piblica 2010-205 2010
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - Causa: Desequilibrio economico del

Niimero de expediente de la demanda en el centro de arbitraje: contrato por actos o hechos del contratista Sub causa:

7.3. Actualizacion procesal

Paso 1. Ingreso a la plataforma: El abogado podra actualizar el proceso arbitral ingresando todas las
actuaciones que se surtan a lo largo del mismo. El abogado deberd autenticarse en el Sistema Unico
de Gestidn e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — eKOGUI, con su usuario y contrasefia.
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Digite su usuario y contrasena para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documenta] v
Usuario
Contrasena

¥ Acepto los termines y condiciones de uso

Olvidd su contrasena?

Paso 2. Entrada al médulo de Arbitramentos: Una vez haya ingresado al médulo de arbitramentos,
debera dar clic en “Procesos arbitrales - Home” (hallado en el costado izquierdo de la pantalla).

-

- -
‘4: v :g' Comunidad
Juridica

Paso 3. Acceso al formulario de actualizacion: El abogado deberd dirigirse al recuadro de “Estado” y

hacer clic en la opcién “Activos”.

Procesos arbitrales

Gestién Estado
En registro (0)
En revision (0) . Terminados (0)

Crear registro

El sistema le mostrara una tabla con la informacidn general de los procesos arbitrales a su cargo, los
cuales se encuentran registrados en el sistema e-KOGUI.
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Proceso arbitral

Aqui puede ver los procesos activos

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

s + Nimero de expediente de la demanda enel | % Nimero 3 Valor  Valor econémico
Nim. | centro de arbitraje EKOGUI  Contrato + Convocantes  Convocados econémico inicial | indexado

1 andresi234fele 88 APORTE MINERO AGENCIA NACIONAL DEL ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $54.744,00 $54.744,00
44654654fele 2014 ESPECTRO DE PENSIONES

2 andresi234felipe 144 APORTE MINERO CLUB MILITAR DE ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $55.544,00 $55.544,00
44654654felipe 2014 OFICIALES DE PENSIONES

3 expediente 2018 97 APORTE MINERO AUDITORIA GENERAL DE ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $8.974.844,00 $8.974.844,00
contrato2018 2014 LA REPUBLICA DE PENSIONES

4 Prueba23-10 131 OBRA PUBLICA 2010-205  Prueba Prueba ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $100.000.000,00  $100.119.705,80
2010 DE PENSIONES

O Actualizar  [B§ Documentos soporte [ Cenerar PDF [} Exportar

Paso 4. Seleccién del proceso a actualizar: El abogado podra seleccionar el proceso al cual desea
realizar la actualizacién, escogiendo uno de los presentes en el cuadro. Una vez encuentre o
identifique el proceso arbitral a actualizar, debera seleccionarlo haciendo clic en el botén actualizar.

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

% Namero de ex te de la demanda en el 3 Valor 3 Valor ecol
centro de arbitraje ontrato onvocantes % Convocados econémico inicial | indexado

1 andresi234fele APORTE MINERO AGENCIA NACIONAL DEL ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $54.744,00 $54.744,00
44654654fele 2014 ESPECTRO DE PENSIONES

2 andresi234felipe 144 APORTE MINERO CLUB MILITAR DE ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $55.544,00 $55.544,00
44654654felipe 2014 OFICIALES DE PENSIONES

3 expediente 2018 97 APORTE MINERO AUDITORIA GENERAL DE ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $8.974.844,00 $8.974.844,00
contrato2018 2014 LA REPUBLICA DE PENSIONES

4 Prueba23-10 131 OBRA PUBLICA 2010-205  Prueba Prueba ADMINISTRADORA COLOMBIANA  $100.000.000,00  $100.119.705,80

2010 DE PENSIONES

3 Documentos soporte Cenerar PDF @ Exportar

Paso 5. Registro de la actuacién: El botdn “Actualizar” lo direccionard a una pantalla en donde se

visualizard la informacién general del proceso arbitral, como también su estado.

Informacion del proceso arbitral

Este proceso se encuentra Por un valor econémico de
> . > $100.000.000,00
Activo vl R

$100.119.705,80

Resumen del proceso

Na EKOGUI:
umere Hechos:
131 -
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Niimero SICAAC: Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba

Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Tipo de arbitramento: Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba
Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba

Nacional Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba Prueba prueba prueba

Contrato: Causas y sub causas:
Obra publica 2010-205 2010
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - Causa: Desequilibrio economico del
Nimero de expediente de la demanda en el centro de arbitraje: contrato por actos o hechos del contratista Sub causa:
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Dirijase a la seccion “Actualizacion Procesal” ubicada en la parte inferior del médulo.

Actualizacién procesal

Actuacion;

. + Afadir

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

m % Actuacién procesal % Fecha de la actuacién procesal + Fecha de registro

Instalacion del tribunal 2018/05/29 2018/10/25

Admision de la demanda 2018/08/27 2018/10/25

¢ Editar [ Eliminar Exportar

Todas las actuaciones procesales ya se encuentran parametrizadas en el sistema, el abogado podra
seleccionar e ingresar la que corresponda al estado en el que se encuentre el proceso arbitral.

Actualizacién procesal

Actuacion:
Se ‘ Q
E D
AUDIENCIA DE ALECATOS DE CONCLUSION
20
AUDIENCIA DE CONCILIACION
2

AUDIENCIA DE LAUDO

4 AUDIENCIA DE PRACTICA DE PRUEBAS

AUDIENCIA DE TRAMITE

Dependiendo la actuacién que se requiera ingresar, se abrird una pantalla nueva donde se ingresara
la informacidon necesaria acorde a la actuacién ingresada. Una vez ingresada la informacion solicitada,
se debera dar clic en la opcion “Guardar”

Proceso arbitral

Aqui puede registrar la informacién de la actuacién seleccionada

Informacién de la actuacion

Actuacion procesal: * Fecha de la actuacion: *
AUDIENCIA DE TRAMITE &
Documentos soporte: * Observaciones: *

) Gestionar documentos soporte

@ Cancelar

Por ultimo, se deberd confirmar que se desea guardar la informacion correspondiente a la actuacion
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procesal.

Confirmar

iDesea guardar la informacian?

@ -

Una vez confirmado el registro de la actuacion, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion.

Informacién del proceso arbitral

« iConfirmacién! La actuacion fue registrada correctamente

Por un valor economico de

$100.000.000,00

» . »
ACtIVO y un valor indexado de
$100.119.705,80

Este proceso se encuentra

7.4. Demanda de reconvencion

Si dentro del proceso arbitral, la parte demandada interpuso demanda de reconvencion o contra
demanda, el usuario podra registrar toda la informacion a la misma.

Paso 1. Contestacion de la demanda: Si el proceso arbitral cuenta con una demanda de
reconvencion, el sistema se lo preguntara en caso de ser afirmativa la respuesta, el aplicativo le
permitira registrar informacidn relacionada a la reconvencién en la actuacién procesal de audiencia
de laudo.

Proceso arbitral

Aqui puede registrar la informacién de la actuacién seleccionada

Informacion de la actuacion

Actuacién procesal: * Fecha de la actuacion: *

CONTESTACION DE LA DEMANDA 8

iSe presentaron excepciones de mérito?: * ;Se presents demanda de reconvencion?: §

v S x| v

Observaciones: Documentos soporte: *

2] Gestionar documentos soporte

Una vez ingresada toda la informacion requerida, se debera seleccionar la opcién “Guardar”
ubicada en la parte inferior del médulo.

Paso 2. Ingreso de actuaciones: Para continuar con el registro de informacién correspondiente a la
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demanda de reconvencién, el abogado debera ingresar la actuacién del laudo, sin embargo, para
poder realizar el registro de la mencionada actuacidén, es necesario ingresar previamente una serie
de actuaciones, teniendo en cuenta el curso procesal de la demanda.

Estas actuaciones son:

e Audiencia de conciliacién

e Primera audiencia de tramite

e Audiencia de practica de pruebas

e Audiencia de alegatos de conclusién

Nota: Tenga en cuenta que la actuacidn “Audiencia de conciliacién” puede ser ingresada mds de una
vez, sin embargo, para que pueda ser ingresada la actuacién “Audiencia de laudo” es necesario que
al menos una de las audiencias de conciliacidn Este bajo — podria cambiar si se cumple con el requisito
legal o procedimental del articulo 24 de la ley 1563 de 2012, para lo cual, dentro de la actuacion se
deberd poner “Si” en la pregunta correspondiente.

Proceso arbitral

Aqui puede registrar la informacién de la actuacién seleccionada

Informacién de la actuacién

os marcados con ast son de caracter obligatorio

Actuacion procesal: * Fecha de la actuacion: *
AUDIENCIA DE CONCILIACION & 2018/10/04
Audiencia de conciliacion del Art. 24 de la Ley 1563 de 2012 * {Hubo acuerdo conciliatorio? *
x| No v
Tipo de conciliacion: * Observaciones:

Ingresadas estas actuaciones, el abogado podra ingresar la actuacion de “Audiencia de Laudo”

Instalacion del tribunal 2018/05/29 2018/10/25

Admision de la demanda 2018/08/27 2018/10/25
3 Audiencia de tramite 2018/10/03 2018/10/25
4 Contestacion de la demanda 2018/10/05 2018/10/25
5 Audiencia de conciliacion 2018/10/04 2018/10/29
6 Primera audiencia de tramite 2018/10/04 2018/10/29
7 Audiencia de practica de pruebas 2018/10/08 2018/10/29
8 Audiencia de alegatos de conclusion 2018/10/11 2018/10/29

& Editar [ Elimina [ Exportar

Paso 3. Audiencia de Laudo: Dentro del campo de actualizacién procesal, se debera seleccionar la

actuacién “audiencia de laudo” y dar clic en la opcidn “Anadir”
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Actualizacién procesal

Actuacion:

AUDIENCIA DE LAUDO

Seleccione un registro para realizar las acciones correspondientes:

L@

Instalacion del tribunal 2018/05/29
2 Admision de la demanda 2018/08/27
3 Audiencia de tramite 2018/10/03

2018/10/25

2018/10/25

2018/10/25

Una vez seleccionada la actuacién, se debera ingresar la informacién bdsica del laudo arbitral.

Proceso arbitral

Aqui puede registrar a informacion de la actuacion seleccionada

Informacién de la actuacion

Actuacién procesal: *

AUDIENCIA DE LAUDO

Observaciones:

Fecha de la actuacion: *

Documentos soporte: *

2 Gestionar documentos soporte

Posteriormente en dicha seccién del formulario el usuario podra

registrar el sentido del fallo,

ingresando también los valores de la condena. En la pestafia de la demanda de reconvencién se
registrara tanto el valor de la condena como los valores que no fueron aceptados o tenidos en cuenta

por el Tribunal de arbitramento, ya que solo en esos campos se captura la informacion relacionada a
las pretensiones que segln sea el caso, no fueron aceptadas en la demanda de reconvencioén.

Demanda Demanda Reconvencion

Informacion del laudo
Indique i el laud fue infibitorio o no. Si no es inhibitorio, ingrese la informaci6n que se solicita del laudo

Sentida de la decisian: *

Demanda { Demanda Reconvencion

Informacicn del laudo
Indique si el laudo fue inhibitorio o no. S no es infibitorio, ingrese la Informacian que se solicita del laudo
Sentido de la decision: *

Favorable T

{Existe en el laudo valores de la demanda de reconvencion que fueron negados?:

No x| v

Informacién de las costas

Ingrese la informacion de las costas

Se decretaron costas a favor de su entidad?: *

No v
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Una vez completada toda la informacién registrada, se debe dar clic en la opcién “Guardar” ubicada
en la parte inferior derecha del médulo.

Informacién del laudo
Indique si el laudo fue inhibitorio 0 no. Si no es inhibitorio, ingrese la informacion que se solicita del laudo
Sentido de la decision: *
Favorable x| v

{Existe en el laudo valores e la demanda de reconvencién que fueron negados?: *

No x| w

Informacién de las costas
Ingrese la informacién de las costas

Se decretaron costas a favor de su entidad?: *

No x| w

w cancelar

Guardada la informacidn, esta se reflejard en el tramite procesal del arbitramento.

Instalacion del tribunal 2018/05/29 2018/10/25

Admision de la demanda 2018/08/27 2018/10/25
5 Audiencia de tramite 2018/10/03 2018/10/25
4 Contestacion de la demanda 2018/10/05 2018/10/25
5 Audiencia de conciliacion 2018/10/04 2018/10/29
6 Primera audiencia de tramite 2018/10/04 2018/10/29
7 Audiencia de practica de pruebas 2018/10/08 2018/10/29
8 Audiencia de alegatos de conclusion 2018/10/11 2018/10/29
9 Audiencia de conciliacion 2018/10/16 2018/10/29
10 Audiencia de laudo 2018/10/16 2018/10/29

& Editar [ Eliminar @ Exportar

7.5. Actuaciones que terminan el proceso arbitral

Dentro del sistema se encuentran parametrizadas unas actuaciones, las cuales una vez ingresadas
terminaran el proceso, estas actuaciones son:

Actuaciones procesales en el Sistema que terminan el Proceso Arbitral

- Auto que aprueba o imprueba el Acuerdo conciliatorio

- Auto que concluye las funciones del tribunal y extingue los efectos del pacto arbitral.

- Laudo ejecutoriado.
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- Auto que acepta o rechaza el desistimiento de las pretensiones.

- Auto que acepta o rechaza la transaccién de las pretensiones.

- Desistimiento tacito.

- Auto que ordena la desvinculacién.

Sin embargo, se deben tener en cuenta que para el ingreso de estas actuaciones se deben registrar
las actuaciones necesarias o acordes a cada tipo Unico de terminacién tanto normal como anormal
de un tramite arbitral.

8. MODULO DE JURISPRUDENCIA.

El mddulo de jurisprudencia esta habilitado para ser consultado por los usuarios del sistema Ekogui
sin importar el rol que desempeiien dentro del mismo.

Para ingresar al mdédulo, el usuario debe dirigirse al menud ubicado en la parte lateral izquierda de la
pantalla, donde encontrard la opcidn jurisprudencia.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

40 % Comunidad

juridica

Una vez da clic en dicha opcidn, el sistema mostrard una barra de busqueda, dentro de la cual el
usuario podra ingresar numeros, letras o palabras claves que puedan delimitar la busqueda. El
sistema arrojard un listado con los documentos que contengan la informacién diligenciada.

También permite filtrar la busqueda delimitando causa, sub causa y también el tipo de elemento, es
decir si desea ver una providencia, andlisis de jurisprudencia, linea jurisprudencial o documento
estratégico.
Cuando el usuario selecciona un analisis de jurisprudencia, podra visualizar la descripcion que realizé
la direccién de politicas de la entidad en relacidn a la misma compuesta por:

- ldentificacidn de la providencia.

- Hechosy problema juridico

- Fundamentos y soportes

- Tesisjuridica

- Salvamento y aclaracién voto.

En cualquier parte del enlace providencia, el usuario podra descargar el documento para su consulta
o exportar en un PDF el andlisis de jurisprudencia
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El usuario puede dar clic en linea jurisprudencial, podra visualizar la informaciéon y tendencia de la
misma, tendra ademads de esto acceso a cada uno de los andlisis y documentos de providencia que
conforman la linea.

9. MODULO DE CONCILIACIONES EXTRAJUDIALES.

9.1. Registro

Para realizar el registro de conciliaciones extrajudiciales, el abogado debera ingresar a través del
moaddulo Conciliaciones extrajudiciales en el menu izquierdo, dar clic en icono esto le abrird una
pestafia. El registro de conciliaciones se seguira realizando en la version 1.0.

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Com'tJn[dad
uridica

del conocimiento

Paso 1. El usuario debera seleccionar la opcion “conciliaciones extrajudiciales” y dar clic en la opcién
“Radicar”, aparecera una pantalla en la que hacen unas recomendaciones las cuales debe leer antes
de iniciar el registro de la conciliacién extrajudicial.

Bienvenido (X) CemarSesion (@) Home Abogado

Agencia@defensajuridica.gov.co

Radicacion de Conciliaciones Extrajudiciales

Para diligenciar este formulario usted debe tener a la mano la
solicitud de conciliaciéon extrajudicial. El formulario de radicacion
de conciliaciones extrajudiciales en eKOGUI esta dividido por
secciones. Para avanzar de una secciéon a otra, debe ingresar la
informacién solicitada y luego dar clic en el botén “SIGUIENTE".
Verifique previamente que la informacién solicitada esté
completay sealacorrecta.

Sefiale si su entidad es: @ cConvocada @® Convocante

Paso 2. El abogado debera sefialar si la entidad es convocada o convocante y dependiendo de la
opcion seleccionada el sistema traera la informacidn de la entidad y sus datos personales como
abogado de la misma.

El formulario de radicacidn esta conformado por secciones, la primera seccidn que aparecera es
“Identificacidn de la solicitud”.
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~ Identificacion de la solicitud | 0 |Aug v|2012 v 0
| Su Mo Tu We Th Fr Sa
Afo * Radicado e-KOGUI Jurisdiccion - accion o medio de control que se pretende: g 1 2 3 4

2017 1767470 ADMINISTRATIVA - Nulidad y restablecimiento de! derecho

12 13 14 15 16 17 18
19 20 291 22 23 24 25
26 27 28 29 30 3

- [faerotr | & |

Siguiente

Paso 3. El abogado deberd elegir en cada caso la opcién de la lista desplegable, y, la fecha de la
solicitud seleccionandola del calendario que se despliega o ingresandola manualmente. Siempre serd
el dia del registro de la conciliacion.

Si tiene alguna duda sobre cémo registrar la informacidn puede dirigirse a la opcién “Ayuda” ubicada
a la derecha en la parte superior del formulario.

Nota: Siempre dar clic en el botdn “Siguiente” para que el sistema guarde la informacién ingresada y
pueda continuar con el registro de las demas secciones.

Una vez realizada la accidén anterior el sistema le mostrard unas alertas en las que le indicard si la
informacién fue ingresada de forma correcta o si existe alguna inconsistencia.

De Inmediato se desplegara la seccién “Datos de los convocantes” en la que debera:

Paso 4. Responder a la pregunta inicial y de acuerdo a la opcidn seleccionada debera ingresar
la informacion de las entidades de orden nacional o persona natural, juridica o entidades
territoriales que actuen en calidad de convocantes en la solicitud, asi como la informacién
del abogado.

Nota: Para agregar informacion debe seleccionar el simbolo (+) como se muestra en la grafica.
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Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado

comectamente!

= Datos de los Convocantes

¢ Hay entidades piiblicas del orden nacional que actian como convocantes?
Ayuda
Persona natural, juridica o entidades territoriales convocantes
§ Pri Segund Nombre/Razo . ] i
Tipa de Persona Tipo Doc No. Ident A;ﬁ:; n;‘:l"‘ d: “"‘E;Gi;‘“" Calidad Editar | Eliminar
Na records found
Agregar Convocante (+)
-
Abogados de los convocantes
Enfidad Tipo Doc No. Ident TP Primes Seapundo Nombre Editar | Eliminar
P i Apellido Apellido
No records found.
~ Siguiente

Nota: el numero de identificacion no puede ser un nimero negativo, tampoco puede ingresar
caracteres diferentes a nimeros y no se permiten menos de 5 0 mas de 12 digitos y debe ingresar la

informacién en los campos seleccionados segun corresponda

Paso 5. Ingresada la informacion debera dar clic en la opcién agregar ® para guardar la
informacion, si lo que desea es eliminar el registro que acaba de ingresar debe seleccionar

el botdn

Persona natural, juridica o entidades temitoriales convocantes

ML Tipo Doc No. Ident i Sl Nombre/Razon Social Calidad Editar | Eliminar
Persona Apellido Apellido
4523725 GOMEZ PARDO LUIS CARLOS CONVOCANTE p

Matura CC
CONVOCANTE
Seleccione .. | = | Selzcoione| *

Si desea editar la informacidn que acaba de guardar seleccione el lapiz verde * .

Alingresar la informacion del abogado de los convocantes y dar clic en el botdn “Siguiente” aparecera

la seccidon “Datos de los convocados”.
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Entidades pliblicas del orden nacional que actian como convocadas

- HByuda
Nombre de |a Entidad Calidad Edifar | Eliminar
COMMOCADD F

Agregar entidad piblica del orden nacional, convecada {+}

Persona natural, juridica y entidades teritoriales convocadas

Mo. Ident Primer Segundo MombreiRazdn

TR R Apellido Apellido Sacial

Calidad Editar | Eliminar

Mo records found.

Agregar Convacada (+)

Abogados de los convocados

Facha de
Fecha de terminacidn

= otorgamiento de de poder o

Entidad g0 |y ient | TR — PR Nombre poder o de de Editar | Eliminar

Doc Apellido Apellida k o . 2

asignacion de |3 asignacion

solicitud dela

solicitud

 —( v — s Y s | Y ] | L ]| ] | L ] \—

rd
~ Siguiente ﬁ

Nota: Si la entidad es convocada o convocante, automaticamente el sistema traera la informacion
correspondiente al nombre de la entidad, la calidad y los datos del abogado segln corresponda.

Paso 6. Solamente podrd ingresar la fecha de otorgamiento de poder y una vez agregue la
informacién y de clic en el botdn “Siguiente” el sistema le mostrara la siguiente pantalla.

*¢ Esta seguro que la fecha de otorgamiento de poder es: 07-10-2015?
@ Aceptar @ Cancelar

Si la informacion es correcta debera dar clic en el botdn aceptar si no esta seguro de la informacion
registrada seleccione la opcidn “cancelar” y edite la fecha.

El sistema le mostrara el histérico de los abogados que ha tenido la conciliacién como se evidencia
en la siguiente grafica.
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Abogados de los convocados

Fecha de

Fecha de terminacion
torgamiento de de poder o
i Primer Segundo g 4 i
Entidad Dop: No. dent TP. Apellido A;]elhdo Nombre pode_r'c de i de 5 Editar | Eliminar
asignacion de la asignacion
solicitud dela
solicitud

!/

Nota: El usuario debera ingresar la fecha de terminacién del poder solamente cuando ya no sea el
abogado que representa a la entidad en esa conciliacién.

Para el ingreso de la fecha de otorgamiento de poder de la conciliacion extrajudicial en el sistema
debe tener en cuenta lo siguiente:

- La fecha de otorgamiento de poder no puede ser anterior a la fecha de solicitud de la
conciliacion.

- Lafecha de otorgamiento del poder debe ser igual o posterior a la fecha de solicitud de
la conciliacion.

- Dos apoderados no pueden tener la misma fecha de otorgamiento ni terminacion de
poder.

- Las fechas de otorgamiento y terminacion del poder deben tener un orden cronolégico
de manera que no se crucen las fechas entre si.

- Se sugiere que entre la fecha de otorgamiento y terminacién de poder exista al menos
un dia de diferencia en el registro

- No puede modificar las fechas de otorgamiento y terminacion del poder una vez sea
guardado el registro

Una vez finalizada estd seccidon debe dar clic en el botdn siguiente y se desplegard la seccion
correspondiente a “Causa y hechos de la solicitud”.

¥ Causay Hechos de I3 solicitud

Ayuda

Nombre de la Entidad Causa de 1a solicitud Ea':>n'nsr

BB

| Agregar Causa (4)

Paso 7. El abogado debera dar clic en el Iapiz e ingresar una palabra clave en el campo “Causa de la
Solicitud” y seleccionar de la lista aquella que corresponda a su caso.

Nota: Puede ingresar mas de una causa y solo puede editar o eliminar las causas que se hayan
ingresado para su entidad.
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Paso 8. El usuario deberd ingresar en el campo “Ciudad de los Hechos” el municipio o ciudad donde
ocurrieron los acontecimientos, ingrese una palabra clave y seleccione la opcidn de la lista
desplegable.

Ciudad de los Hechos

BOGOTA (CUNDINAMARCA)

Paso 9. El abogado tendra que registrar un minimo de 300 caracteres en el campo “Breve descripcion
de los hechos”, donde ingresara los fundamentos facticos de tiempo, modo o lugar que le dieron
origen al proceso. Si la informacidn fue ingresada por otra entidad puede seleccionar el campo
“Acepto el contenido de los hechos descrito en este proceso”.

Solamente puede modificar los hechos que haya ingresado para su entidad, si lo ingresé otra entidad
debe realizar la solicitud al grupo de Soporte.

Breve descripcién de 1os hechos:

[ Acepto el contenido de los hechos descrito en este proceso

~ Siguiente

Paso 10. El abogado deberd dar clic en el botdn “Siguiente” para habilitar la seccion “Actos
Administrativos Demandados”, donde podra seleccionar el “Tipo de Acto” de la lista desplegable,
ingresar el “Numero de Acto”, la “Fecha de Expedicion del Acto” del calendario y finalmente dar clic
en la opcidon “Agregar”.

= Actos administrativos demandados

Ayud.{:D
Tipo de Acto Numero de Acto Fecha de Expedicion del Acto Editar Eliminar

Agregar presunios actos ilegales ("')

Su Mo Tu We Th Fr Sa
Siguiem} 1 2 3 4 5 6

7 i] 9 10 1 1 13
14 15 16 17 18 19 20
21 2 3 24 2 6 2
28 29 30 AN

Nota: Debe ingresar la totalidad de los campos para que se guarde la informacién. En el caso de que
no exista un acto administrativo puede pasar a la siguiente seccion sin necesidad de ingresar la
informacién ya que el campo es opcional.
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Paso 11. Dar clic en el botén “Siguiente” y aparecerd la secciéon “Valor Econdmico de la Solicitud”,
tendra que escoger entre la opcidn determinado o indeterminado. Si escoge la opcién determinado,
seleccione la unidad monetaria, el valor que desea ingresar y dar clic en el botdn agregar.

Determinado Indeterminado

e si el valor econdmico es:

Ayuda
Pretensiones economicas:
Ingrese a confinuacion el valor de cada una de las pretensiones de Ia solicitud. Seleccione primero la unidad de valor y luego ingrese el valor tal como se
expresa en la solicitud. Si ofra enfidad ya ingreso el valor de las pretensiones, marque si esta o no de acuerdo con el mayor valor registrado. Si usted
selecciona la opcidn “NO”, por favor ingrese el valor de cada una de las pretensiones como se indicé anteriormente.

‘ Pretensiones econémicas
Valor en pesos Valor indexado

Agl

DOLARE!

EUROS
Esf Ja de la cuantia:
Ing gg.gMOS n el valor de Ia esti on r de la cuantia sefi en la solicitud. Seleccione primero Ia unidad de valor y luego ingrese el
vall sresa en la solicitud. Si ofra entidad ya ingreso el valor de la estimacion razonada de Ia cuantia, marque si esta o no de acuerdo con
el PESOS trado. Si usted selecciona la opcion “NO”. por favor ingrese el valor de la estimacion razonada de la cuantia como se indicé
an

SALARIO

MINIMOS Estimacién razonada de [3 cuzntia

Unidad monetaria Valor Valor en pesos Valor indexado Editar
PESOS - 24.591.837.00 $24.591.837,00 $27.481.661,22
| Total | $24.591.837,00 $ 27.481.661,22 |
Agregar Cuantia (+)
] Siguiente |

Nota: Puede ingresar la misma unidad monetaria e incluso los mismos valores si asi lo requiere en el
botén “Agregar Pretension ™o Agregar Cuantia ®

Indeterminado

ale si el valor econémico es © Determinado

S
Ayuda
Pretensiones econémicas:
ingrese a continuacién el valor de cada una de las pretensiones de Ia solicifud. Seleccione primero Ia unidad de valor y luego ingrese el valor tal como se|
expresa en Ia solicitud. Si otra enfidad ya ingreso el valor de las pretensiones, marque si esta o no de acuerdo con el mayor valor registrado. Si usted
selecciona 1a opcién “NO”, por favor ingrese el valor de cada una de las pretensiones como se indicé anteriormente
L Pretensicnes econdmicas
Unidad monetaria Valor Valor en pesos Valor indexado Editar | Eliminar]

PESOS 10000000.00 S 10.000.000,00 S 11.218.257.22 - 1 ><}

SALARIOS MINIMOS 3000.00 S 1.933.050.000,00 S 2.343.726.000,00 - [ ><]

SALARIOS MINIMOS 3000.00 S 1.933.050.000,00 S 2.343.726.000.00 - [><}

GRAMOS ORO 1500.00 S 162.827.595,00 S 177.695.422 50 - [><}

| 1 ~ 0.00

BARRIL [e= | Total | $4.038.927.595,00 | sa876.365.679,72 | | |
Sl DE
Y rerrocl | “r 5

DOLARE:

EUROS
Esl cpapos | 32 de la cuantia:
ngd S5O n el valor de Ia estimacién razonada de la cuantia sefialado en la solicitud. Seleccione primero la unidad de valor y luego ingrese e
va bresa en la solicitud. Si otra entidad ya ingreso el valor de Ia estimacion razonada de la cuantia, marque si esta o no de acuerdo con)
el i PESOS rado. Si usted selecciona la opcién “NO". por favor ingrese el valor de la estimacién razonada de la cuantia como se indicé|
an

SALARIO
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El sistema calculara los valores ingresados en el campo de las pretensiones y la cuantia y los totalizara
e indexarad al equivalente en pesos.

Si otra entidad ya ingreso el valor de las pretensiones o de la cuantia, el sistema le preguntara si estd
de acuerdo, en caso de que la respuesta sea no, se habilitard otro campo para que ingrese la
informacion.

= WEior Economco del Proceso

Ayuds

Pretensiones econdmicas:
decadaunadzlas g
dad ya ingre:
r faver ingrese el valor de cada u
Nombre de i3 Entidad | Valor | Ver

l Valor

S0 & mayor valor 'eg\s:rszra] @ ND

d de valor y luego ingrese el valor tal como
on el mayer valor registrado. Si usted

[T

5ion econamica del proc

Fretencicasc socntmisac

Unidad
menetaria

Total

Valor Valor en pesos Valor indexado Editar Eliminar

Agregar Pretension ()

onada de Ia cuantia:
de |3 estimacion razonads de i do Selecck = W o se el valor tal como
erdo con el mayor|

r registrado. Si usted selecciona omo se indico anteriormente

Nombre de i3 Entidad : | Valor | Ver

4; ) Valor

DJE se tomara como estimacion razonada de 13 cuantia & mayor valor

| Valor

~ Siguiente

Nota: Puede modificar la informacion ingresada siempre y cuando sea la Unica entidad vinculada en
la conciliacién y/o no haya aceptado el valor ingresado por las otras entidades. En caso contrario
debera solicitar la modificacidn al drea de Soporte de la Agencia.

Tenga en cuenta que la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado tomara como valor
econdmico del proceso el mayor valor registrado por las entidades como pretensién econdmica del
proceso, cuando no haya registros disponibles se tomara el mayor valor registrado por las entidades
como estimacidn razonada de la cuantia.

Si la opcidn que escoge es ““indeterminado”” se desplegara el campo “Valor $ 0,000” en el cual
podra ingresar algun valor (unidad monetaria pesos) o simplemente dar clic en el botén “Siguiente”
para que se guarde la informacion.
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= Valor economico de la selicitud

Sefiale =i el valor econdmico es: @ Determinado © Indeterminado

Ayuda

Estimacion Econdmica de la Cenciliacion Extrajudicial * Valor § 0,00 Q

Siguiente

Paso 12. Dar clic en el botdn “Siguiente” donde se desplegara la seccion “Impactos asociados a la

conciliacion extrajudicial”.

Si usted considera que la solicitud de conciliacién tiene alguno de los siguientes impactos que harian
que este caso fuera catalogado como de "alto impacto" segun el Decreto 4085 de 2011, debe
seleccionarlos, de lo contrario seleccione la casilla: "Sin impactos".

Ayuda

Si usted considera que la solicitud de conciliacién fiene alguno de los siguientes impactos que harian que este caso fuera catalogada como J:>
impacto” segiin el Decreto 4085 de 2011, por favor mérquelos, de lo contrario seleccione la casilla: "Sin impacos

Social Politico 6 Juridicol/Con poder de réplica\/Sin impactos

Finalizar Radicacion

Paso 13. De clic en el botén “Finalizar Radicacion”, a continuacion, se mostrara la siguiente pantalla:

Su conciliacion extrajudicial ha sido radicado satisfactoriamente con el ID eKOGUI 10315633
Genere el PDF del caso $ PDF

Q Ingrese actuaciones procesales
© Radique un nuevo caso extrajudicial

© Volver al inicio

El “Id e-KOGUI” sera el numero de identificacion del proceso en el sistema.

Puede exportar la informacion que acaba de ingresar a formato PDF, ingresar a la funcionalidad de
actuaciones procesales, radicar un nuevo proceso o volver al inicio de la pagina.

9.2. Actualizar Conciliacion Extrajudicial

Se actualizard en el sistema la solicitud de la conciliacidon que se acaba de crear tanto en el formulario
de radicacién como en las etapas.

9.2.1. Actualizacion conciliaciéon extrajudicial en el Formulario de radicacion

Es necesario tener en cuenta que, si la conciliacion la registré la Agencia Nacional de Defensa Juridica
del Estado, aparecerd en el mddulo casos sin apoderados en el perfil del administrador de entidad,
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quien le asignara un abogado a la conciliacién que debera actualizar.

Paso 1. Ingresar al mddulo “Gestion de Procesos y Casos” dar clic en el botdn “Entrar”

Gestion de Procesos y Casos

Radique. actualice y consulte aqui los procesos y casos a su cargo

» Usted tiene 8 procesos judiciales
activos por un valor de
$2.226.430

El sistema le mostrara el siguiente mdédulo donde encontrara un resumen de los “Procesos y Casos a
cargo”, los “Procesos y Casos Activos”, “Valores de los procesos y casos activos” y finalmente los
“Procesos y Casos Terminados”.

Gestidn de Procesos y Casos

En la siguients tabla usted encontrara el numero total 92 procesos y casos a su cargo registados en eKOGUL Para visualizar el detalle d2 los
PIOCES0S O Casos que desea consultar, de clic sobre las ceidas de las columnas dencminadas “Procesos Activos” o "Procesos Terminados™ La
columna denominada “Valores de 103 procesos y casos activos” €3 de cardctes informativo

FIecsecsy Cuncs & cano Actvon v:ab:am Tocminados
Friceios Jusores 7 2226330 855 T
Contiazaces EapacXes 3 B2E15 5T e
Total: o 2515047053 7

Paso 2. Dar clic sobre el nUmero de “Conciliaciones Extrajudiciales” - Procesos y Casos Activos y el
sistema le mostrard la siguiente pantalla donde encontrarad la siguiente alarma:

Bienvenido ® Cerrar Sesidn

Nombre del abogado - entidad y correo electréonico

A Usted tiene 1 formularios de radicacion con informacion incompleta

En la parte inferior derecha de la pdagina encontrard el botén “Excel” donde puede exportar un
documento donde se relacione la informacién de las conciliaciones extrajudiciales activas.

a
]
W
IS
n

|

0
w0

0111213 141516 17 18 19 20

»

e Enlaalarma el sistema le mostrara cuantos formularios de radicacidn estan pendientes por
actualizar.

Paso 3. Deberd dar clic en el botén “Entrar” seleccione la conciliaciéon que desea actualizar con el
botén ““ y aparecerd un resumen del formulario de radicacién, debe completar los campos que
hagan falta.
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Cuando es la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado quien radicd el proceso judicial y el
administrador de entidad le asigna el caso al abogado siempre debera actualizar como minimo la
seccion de los impactos asociados ya que la fecha de otorgamiento del poder fue previamente
ingresada por el administrador.

onciliaciones Extrajudiciales Activas (Incompletas) FLEMECS E

En esta tabla usted encuentra los formularios de conciliaciones extrajudiciales que ain no se han terminado de diligenciar. De
clic en el boton verde para continuar con la radicacion.

Dacuments
Gigital de la

Fecha de la tima De- Accién 0 Medio de Control que se
achuslizacién KOGUI pretends

| 740 ADMINISTRATIVA - Nudad y
‘\‘J !l 2017-10-21 restablecimianto del derscho

= —3 (I

PROCURADURIA 0

CONVOCADG {REPARTO)

Para actualizar la conciliacién extrajudicial deberd dar clic en el botén actualizat posteriormente
encontrara un “Resumen Conciliacién Extrajudicial” donde tiene la opcidn de actualizar el formulario
de radicacién, exportar los datos del registro del proceso a formato en PDF y ver la auditoria del
proceso.

(@) Volve
Bienvenido @) cerrar sesion

Nombre del abogado- entidad - correo electrdnico

En esta pantalla usted puede el de i on de la on extrajudicial, actualizar las etapas y actuaciones que se han
surtido, crear las fichas de comité de conciliacion y consultar las actas del comité de conciliacion

Resumen Conciliacion Exdrajudicial Conciliador 4gg*

® ID de e-KOGUI:
® Jurisdiccion - we Control que se pretende: ADMINISTRATIVA - Nulidad y restablecimiento del derecho

® Convocantes:

® Convocadc ]

L

® Causade la[ b DE PENSION DE VEJEZ

También encontrard dos modulos: conciliaciones, fichas, y/o procesos relacionados a esta

conciliacion extrajudicial, jurisprudencia y doctrina y etapas actuaciones y expediente digital.

10. COMUNIDAD JURIDICA.

La Comunidad Juridica del Conocimiento nace como una iniciativa de la Agencia Nacional de Defensa
Juridica para proporcionar herramientas que permitan a los defensores del Estado colombiano un
mejor desempefio en la defensa de los intereses de la Nacién.

Existen dos formas de ingresar a la Comunidad Juridica:
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» Ingresar al link http://www.ekogui.gov.co, y seleccionar el icono “Comunidad Juridica”

PR
“:-“~ Comunidad
Juridica

del conocimiento

El sistema le abrird una pestafia en la cual le mostrara la siguiente pantalla:

C & conocimientojuridico.defensjuridicagov.co 2 % N 0 & (hcen §

Agencia Nacional de Defensa joa delnicio  Miembros  Estudios y Linesmientos  Prevencién  Asssorialegal  Contacto
Juﬂdi‘mlssw Pagina o Miomiros  Estudios yL. tos Provencién  Asesorialegsl Contacto (RGN

Comunidad Juridica del Conocimiento

Es una iniciativa de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado que busca fortalecer las s
competencias de los abogados del Estado y consolidar una red de buenas practicas para mejorar L5
la calidad del litigio publico del pais.

> Ingresar a través de los mddulos

2 s memmaccocasaio v &

= M
&}

MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE

-

e
>
g

o
oot

Com'uni‘dad
Juridica

del conocimiento

11.  HERRAMIENTAS DEL USUARIO

Los usuarios pueden acceder a las herramientas del sistema e-KOGUI con el fin de facilitar su
gestiénen cada uno de los procesos de la siguiente forma:

De clic en el botén de “Inicio” y el sistema lo llevara a la pagina principal de la Agencia en la cual
encontrard la siguiente informacion:


http://www.ekogui.gov.co/

Agencia Nacional de Defensa Version: 00

g
Juridica del Estado MANUAL DEL ABOGADO

Pag.: 111 de 109

> & » 0 &

2%\ Agencia Nacional de Defensa s
Juridica del Estado pKaGUI

Inicio  eKOGUI ~ Normativndad Herramientas de Usuano Preguntas Frecuentes @@oo“

Ingresa al médulo de
jurisprudencia y consulta
la actualizacion de las
diferentes lineas
jurisprudenciales sobre

“Desequilibrio econémico
del contrato por actos o hechos
de la entidad contratante”.

;-'-' JURIDICA

Agencia Nacional de Defensa
4 Juridica del Estado

KOG

Seleccione “Herramientas de Usuario”, en donde encontrara:

@) s i s o eKBGUI -
Inicio  oKOGUI ~  Nommativided [T T AT, Proguntas Frocuentes @000

Tutonales eKOGUI

Calculadora

Iingrese al Formatos
Juris o S ————
la actualizadEsEss

Manual del Abogado E2.0

diferentes lijipmm—.
jurisprudenciales sobre

Glosario de Causas

“Desplazamiento Forzado”! :

2 =) A N | de Defens
SpGLN Agas Sarienaide ootenss

11.1. Tutoriales e-KOGUI

Respecto de los tutoriales e-KOGUI el abogado tendra la siguiente informacién de
consulta:
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Tutoriales ekK/OGUI

Tour Virtual
= MModulo de Jurisprudencia (nuewao)
= Radicacion de un Proceso o Caso
(nuewa)
= Actuaciones Prejudiciales
= Proceso Judicial

Tutoriales Relacionados
= Diiligenciamiento de Fichas (Muewvo)
= Movimiento entre Despachos
= Calificacion del Riesgo (Nuewvo)

Tutoriales por Rol

= Abogado (Muswa)

= Administrador de Entidad

= Jefe de Control Intermo (Muewo)

= Perfiles de Usuario (Muewo)
Miniclips

= Actualizacion Procesal

= Actualizar Formularnio de

Radicaciaon
= Calificacion del Riesgo
= Ficha de Comité de Conciliacian

11.2. Formatos

Otra de las herramientas que se encuentran en la pagina principal es la
relacionada a los formatos enlos cuales solicitard las respectivas
eliminaciones, modificaciones o entrega de procesos.

Agencia Nacional de Defensa Sutomna Urico do Garidn
Juridica del Estado eKeGUI =

Inicio eKOGUI ~ Normatividad Herramientas de Usuario ~ Pregunias Frecuentes 6000

Formatos. - Formatos Solicitudes Masivas

Plantilla Control Interno

DGI Formato de Modificacion y-6 elimi

(>
T
[

)

Al iniciar sesion en el sistema e-KOGUI le aparecera la siguiente pantalla
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11.3. Preguntas Frecuentes
Regrese a la pagina principal y encontrara el icono de” Preguntas
Frecuentes”, de clic y se desplegard un archivo en PDF donde se
relacionan algunas posibles preguntas de los usuarios sobre el
sistema y sus respuestas.

11.4. Canales de Atencion

El abogado cuenta con los siguientes canales de atencién:
Numero de contacto: (601) 7945844

Correo electrénico: soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co
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