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1 Definicidn

Conforme a lo establecido en el Decreto 1069 del 2015, El sistema Unico de gestién e informacion
de la actividad litigiosa del Estado, e-KOGUI, es el Unico Sistema de gestion de informacién del
Estado, que tiene como fin principal el seguimiento de las actividades, procesos y procedimientos
inherentes a la actividad judicial y extrajudicial del Estado, ante las autoridades nacionales e
internacionales.

1.1, Objetivo

El Sistema Unico de Gestidn e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI, es la
herramienta para la adecuada gestion del riesgo fiscal asociado a la actividad judicial y extrajudicial
de la Nacidn, asi como para monitorear y gestionar los procesos que se deriven de aquella actividad,
sin perjuicio de la funcidn constitucional y legal atribuida a la Contraloria General de la Republica.

El Sistema brindara mecanismos focalizados para la generacion de conocimiento, la formulacién de
politicas de prevencion del dafio antijuridico, la generacidn de estrategias de defensa juridicay el
disefio de politicas para la adecuada gestion del ciclode defensa juridica.

El objetivo principal de este instructivo es indicar a los usuarios Administradores de entidad la forma
en que pueden cumplir con las funciones establecidas en el decreto 1069 de 2015 con respecto ala
gestion en el Sistema Unico de Gestién e Informacién dela Actividad Litigiosa del Estado —e-KOGUI.

1.2. Ambito de aplicacién

El Sistema Unico de Gestidn e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado - e-KOGUI debera ser
utilizado y alimentado por las entidades y organismos estatales del orden nacional, cualquiera sea
su naturaleza y régimen juridico y por aquellas entidades privadas del mismo orden que
administren recursos publicos. El Sistema Unico de Gestién e Informacién de la Actividad Litigiosa
del Estado — e-KOGUI es la fuente oficial de la informacidn sobre la actividad litigiosa del Estado.

Cualquier informacién que las entidades reporten sobre su actividad litigiosa a las demas
instituciones que tienen obligacion o competencia para recaudar informacion sobre la materia, o a
los ciudadanos en general, debera coincidir con la informacién contenida en el Sistema Unico de
Gestidn e Informacién de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI.

La informacién de los procesos y reclamaciones de las entidades publicas del orden nacional que
entren o se encuentren en proceso de liquidacién de que tratan los articulos 25 y 35 -inciso final- del
Decreto Ley 254 de 2000, modificados por los articulos 13 y 19 de la Ley 1105 de 2006 respectivamente,
debera ser reportada en el Sistema Unicode Gestidn e Informacién Litigiosa del Estado — e-KOGUI.
Igualmente reportardn la informacién las entidades que entren en proceso de supresion.

Las sociedades fiduciarias que administren recursos para la atencion de procesos judiciales de las
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entidades del orden nacional que se encuentren en proceso de liquidacion, deberan reportar la
informacién de los mismos en el Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado — e-
KOGUI.

1.3. SistemaUnico

Caracter vinculante de los lineamientos para el control, administracion y direccidn y prohibicién
de invertir en otros desarrollos (Sistema Unico)

Los lineamientos generales para el control, administracién y direccién del Sistema Unicode Gestién
e Informacidn de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI, asi como el plan de vigilancia judicial
para seguimiento y monitoreo de la informacién contenida en el mismo seran definidos por el
Consejo Directivo de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, los cuales tendran caracter
vinculante para las entidades yorganismos que se encuentran dentro del dmbito de aplicacién del
sistema.

1.4. Caractervinculante delos protocolos, lineamientos e instructivos

Los protocolos, lineamientos e instructivos para la implementacion y uso adecuado del Sistema
Unico Gestidn e Informacién Litigiosa del Estado —e-KOGUI, seran fijados por la Direccién de Gestién
Informacién de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado y tendran cardcter vinculante
para las entidades y organismos que se encuentran dentro del ambito de aplicacién del presente
capitulo.

2.  Usuarios del sistema

Los usuarios del Sistema Unico de Gestidn e Informacién Litigiosa del Estado — e-KOGUI en cada una
de las Entidades serdn aquellos funcionarios que ocupen los siguientes cargos o designaciones:

o Jefede Oficina Asesora Juridica o quien haga sus veces.

e Administrador del Sistema en la entidad.

e Apoderado de entidad (abogado)

e  Secretario técnico Comité de Conciliacion.

o Jefe de Oficina Financiera o quien haga sus veces.

o Jefe de Oficina de Control Interno o quien haga sus veces.

e Enlace de pagos

e  Formulador de Politicas
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2.1, Funciones comunes para los usuarios del sistema

Son funciones comunes para los usuarios del Sistema Unico de Gestion e Informacién Litigiosa del

Estado — e-KOGUI, las siguientes:

= Asistir a las jornadas de capacitacién sobre el uso y alcance del Sistema Unico de Gestién e Informacién

de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI, que convoque la Agencia Nacional de Defensa Juridica del

Estado o el administrador de entidad.

= Salvaguardar, en el marco de sus competencias funcionales, la confidencialidad de la informacion

contenida en el Sistema Unico de Gestidn e Informacion de la ActividadLitigiosa del Estado — e-KOGUI y

adoptar las medidas efectivas para la proteccién dedatos personales de acuerdo con lo establecido en la

Ley 1581 de 2012 y el Decreto1377 de 2013 o las normas que lo compilen, adicionen, sustituyan o modifiquen.

Los usuarios del sistema, son los responsables directos por la veracidad y oportunidad de la

informacién que ellos reporten en el mismo dentro del marco de sus competencias funcionales.

2.2. Funciones del administrador de entidad

Son funciones del Administrador de entidad frente al Sistema Unico de Gestién e Informacién de la
Actividad Litigiosa del Estado - e-KOGU|, las siguientes:

1-

Servir de canal de comunicacién entre la Agencia y los usuarios del Sistema Unico de Gestidn e
Informacion Litigiosa del Estado—e-KOGUI en la entidad.

Gestionar con los usuarios del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosadel Estado — e-KOGUI
en la entidad, las solicitudes de verificacidn, correccion e incorporacién de informacion que realice la
Agencia Nacional de Defensa Juridicadel Estado, en los plazos que ésta establezca.

Remitir a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado una vez notificada la entidad, las piezas
procesales que configuren el litigio de los procesos judicialesy tramites arbitrales donde la suma de las
pretensiones supere treinta y tres milsalarios minimos mensuales legales vigentes (33.000 SMMLV).

Capacitar a los abogados de la entidad en el uso funcional y manejo adecuado delSistema Unico de
Gestion e Informacion Litigiosa del Estado — e-KOGUI, de conformidad con los instructivos que para
el efecto expida la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

Crear, asignar claves de acceso e inactivar dentro del Sistema Unico de Gestidn elnformacidn Litigiosa
del Estado — e-KOGUI, a los usuarios de la entidad.

Asignar y reasignar, cuando a ello hubiere lugar, los casos, procesos y tramites arbitrales dentro del
Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado — e-KOGUI, de conformidad con las
instrucciones impartidas por el jefe de la Entidad o el jefe de la Oficina Juridica.
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7-  Informar a la Agencia dentro de los cinco (5) dias siguientes cualquier ausencia absoluta o

temporal de los usuarios del Sistema.

3. AccesoalSistema

A continuaciodn, se relacionan los pasos para que un administrador ingrese por primera vez al
Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado — e-KOGUI, asi como algunas

recomendaciones técnicas:

Paso 1. Para tener acceso al Sistema, debe enviar solicitud a la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado solicitando la activacidon del Usuario Administrador al correo electrénico
soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co Para ello, debera relacionar nombre completo,

numero de cédula, correo electrdnico institucional, teléfono, asi como adjuntar copia del
acto con el que haya sido designado por el representante legal de la entidad como

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA en la Entidad.

Nota: Recuerde que, por razones de seguridad, el usuario y la contrasefia no deben ser compartidos
con ninguna otra persona, toda vez que la responsabilidad sobre el ingreso,acceso y uso de la
informacién contenida en el sistema, recae directamente sobre el usuario que tiene a cargo la

gestidn de la informacidn, so pena de las investigaciones disciplinarias a que haya lugar.

Paso2. Paraingresarporprimeravezalsistemadebeteneren cuentalosiguiente:

1. El sistema remitird una notificacion automdtica de bienvenida y las instrucciones
correspondientes para efectuar la asignacion de la contrasefia. Haga clicen el enlace que recibird

en su cuenta de correo electrdénico.

La contrasena debe tener minimo ocho caracteres, una letra mayuscula, una

minusculay un niumero.
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Una vez realizada la accion anterior el administrador visualizard una pantalla como la
siguiente;

Contrasena

)
Asignar

2. Eladministrador debe registrar una “contrasefia”, la cual debe contener como minimo 8
caracteres, al menos una letra en mayuscula y un nimero.

Tenga en cuenta que la informacién de los campos “contrasena” e “Ingrese
nuevamente la contrasefia”, debe coincidir.

3. ingresarel nimero sefialado en el campo “enter code” y hacer clicen el botdn“Entrar”.

Al culminar el procedimiento anterior, el sistema lo re direccionara a lapantalla
de autenticacién de usuario.

ASGUl =+
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Por ultimo, debe seleccionar el tipo de documento (cédula de ciudadania o cédula de extranjeria),

ingresar su usuario y contraseia y hacer clic en el boton “Entrar”.

Al ingresar al aplicativo e-KOGUI y si solo pertenece a una entidad visualizard la pagina de inicio. Si
el usuario autenticado esta vinculado a més de una entidad visualizard la funcionalidad “seleccionar

entidad” donde podra indicar sobre qué entidad va a realizar gestion.

n
[E]

0 Hols, ZULMA PILAR PERALOSA BONILLA » (5

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

0y
atet

L
:,- Comunidad
Juridica

Enlaces de interés

Tutoriales y videos Preguntas frecuentes Mapa del sitio

Consulte manuales y ayudas virtuales Consulte las preguntas frecuentes Cansulte el mapa del sitio

5.4 9 w2

4, Herramientas de Seguimiento
Dentro de cada uno de los mddulos, el administrador cuenta con herramientas de caracter
estratégico que le permiten realizar seguimiento de la actividad litigiosa de laentidad:

de la actividad litigiosa.

Generacién automatica de indicadores de informacion para la gestidn de las entidades publicas
Generacién automatica de reportes para las instancias de control.

Para acceder a estainformacién el administrador de entidad debe:

- Autenticarse con el usuario registrado en el sistema

Digite su usuario y contrasena para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documento] v

¥ Acepto los términos y condiciones de uso

Tener acceso a la informacidn actualizada para realizar analisis y seguimiento al comportamiento
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- Ingresaralhome de procesosjudiciales

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Procesos Judiciales

Accesos rapidos

-

- Ingresar a la seccién de accesos rapidos en la cual podra encontrar informacion relevante respecto
tres tipos de reportes:

a) Reporte sobre informacién basica procesos judiciales activos
b) Reporte sobre informacidn bésica de procesos judiciales terminados
C) Reporte Insumo F9

Accesos rapidos

Procesos activos superiores a 33.000 SMMLV (78)
Procesos registrados en el Gltimo mes (8)
Procesos sin asignacion de abogado (0)

&, Descargar informacién basica de procesos judi
ciales "Activos”

& Descargar informacion basica de procesos judi
ciales "Terminados”

& Reporte insumo F9

& Contingente por Entidad

Los reportes sobre informacidn basica de procesos judiciales Activos y terminados contendran dos
hojas en las que se podra acceder a la informacidn general del registro, relaciones al proceso,
calificacion del riesgo y provisidon contable y la evolucion de todos los procesosen los que se
encuentre vinculada la entidad.

Por otra parte, el reporte SIRECI F9 Es una herramienta desarrollada por la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado - ANDJE y la Contraloria General de la Republica

— CGR, cuyo principal objetivo es brindar un insumo para las entidades en el diligenciamiento del
reporte F9 — Procesos Judiciales del Sistema de Rendicién Electrénica de la Cuenta e Informes -
SIRECI, a partir de la informacidn registrada en el sistema e-KOGUI. Esta herramienta permite
generar un archivo Excel de facil manejo en la misma estructuray orden del reporte SIRECI F9.

Adicionalmente, la herramienta trae la informacién de los procesos judiciales registradosen el
sistema e-KOGUI permitiendo tener un inventario de forma automatica de los procesos judiciales
que debe reportarala CGR.
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Nota: El reporte insumo F9 no remplaza el reporte F9 - Procesos Judiciales de la CGR, ni exime a la
entidad de su diligenciamiento y completitud de la informacién

5. Funciones del rol Administrador de Entidad Frente al Sistema

El administrador del sistema frente al Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosadel Estado -
e-KOGUI tiene las siguientes funciones:

5.1, Canal de comunicacién

- Servirde canalde comunicacién entre la Agencia y los usuarios del Sistema Unico de Gestidn
e Informacidn de la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI en la entidad.

- El Administrador del Sistema en la entidad es el canal de comunicacion entre la Agenciay
los usuarios del Sistema. Todos los requerimientos, dudas e inquietudes que se presenten
sobre el Sistema a nivel funcional y técnico deberan ser gestionados por el Administrador
del Sistema ante la Agencia.

- Los requerimientos, dudas e inquietudes relacionados con el registro y actualizacién de los
formularios de radicacidn, la actualizacién dentro de los procesos y casos, asi como la
calificacion del riesgo y la provisiéon contable de los mismos, deberdn ser atendidos en
primer lugar por el Administrador del Sistema en la Entidad. En caso de que la inquietud no
pueda ser resuelta por el Administrador, deberd ser escalada a la Agencia Nacional de
Defensa  Juridica del Estado a través de Ila cuenta de correo
soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co o a de la linea telefénica dispuesta por la Agencia.

- Aquellos requerimientos, dudas e inquietudes relacionados con problemas a nivel técnico,
asi como aquellos relacionados con la modificacion de informacion y la eliminacion de
procesos y casos por duplicidad, deben ser remitidos por los usuarios del sistema por el
Administrador del Sistema en la entidad a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado a través de la cuenta de correo soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co.

5.2, Gestionar solicitudes con Usuarios

Gestionar con los usuarios del Sistema Unico de Gestién e Informacién Litigiosa del Estado — e-
KOGUI en la entidad, las solicitudes de verificacidn, correccién e incorporacion de informacion que
realice la Agencia Nacional de defensa Juridica del Estado, en los plazos que ésta establezca.

Cuando se detecten vacios, demoras o inconsistencias en la informacién registrada en el Sistema o
se requiera informacidn adicional, la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado remitira la
solicitud al Administrador del Sistema en la entidad quien se encargara de gestionarla al interior de
la misma para dar respuesta en el término sefialado por la Agencia.

IMPORTANTE: El registro inoportuno, incompleto o inconsistente de la informacién generara
errores en la estimacion del pasivo contingente de la Nacion que realiza el Ministerio de Hacienda
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y Crédito Publico para presentar al Congreso de la Republica en el Marco Fiscal de Mediano Plazo,
asicomoinconsistenciasenlosdiferentesreportes que se presentan ante el Consejo de Ministros, la
Contraloria General de la Republica y la Contaduria General de la Nacidn, entre otros.

5.3. Remisién de piezas procesales

Remitir, una vez notificada la entidad, a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado las piezas
procesales que configuren el litigio de los procesos judiciales y tramites arbitrales donde la suma
pretensiones supere Treinta y Tres Mil Salarios Minimos Legales Vigentes (33.000 SMLV).

En la nueva versidn del sistema el administrador de entidad Unicamente debera remitir en una
carpeta digital los archivos en formato PDF, las piezas procesales de aquellos procesos que:

1-  Se en encuentren registrados en la version 1.0 del Sistema.

2-  Aquellos procesos en los que estando registrados en la versidn 2.0 del Sistema presentan piezasilegibles
einconsistentes.

3= Aquellos procesos en los que la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado requiera conocer mayor
detalle de la informacidn. En este caso, la Agencia Nacionalde Defensa Juridica del Estado remitira la
solicitud al Administrador del Sistema en la entidad quien se encargara de gestionarla al interior de la
misma para dar respuesta a en el término sefalado por la misma.

El Administrador del Sistema en la entidad deberd verificar que las piezas procesalesestén cargadas en
el Sistema dentro de la actuacién que corresponda.

54. Capacitaralos usuariosde laentidad

Capacitar a los usuarios de la entidad en el uso funcional y manejo adecuado de SistemaUnico de
Gestidn e Informacioén Litigiosa del Estado — e-KOGUI, de conformidad con los instructivos que para
el efecto expida la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado

La Direccion de Gestidon de Informacion de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
ofrecera jornadas de capacitacion para cada uno de los roles Administrador del Sistema, enfocadas
al desarrollo de las competencias requeridas para ejercer sus funciones como Administrador del
Sistema en la entidad y en el perfil de abogado, paraque dicho conocimiento sea trasmitido al
Usuario — abogado y el mismo pueda cumplira cabalidad sus funciones frente al Sistema.

Adicional a lo anterior, el Administrador del Sistema contard con herramientas que apoyaran la
capacitaciénalosabogados de su entidad:

- Video de presentacion del Sistema

- Tutoriales con la explicaciéon de las funcionalidades del Sistema disefiadas para elabogado.

- Instructivos generados por la Agenciay cuyo destinatario son los abogados.
Una vez creado el usuario, el Administrador del Sistema en la entidad debera capacitarlo
inmediatamente en el uso del Sistema, debido a que aquel adquiere la responsabilidadgestionar o
hacer seguimiento a la actividad litigiosa de la entidad.
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5.5. Crear, asignar claves de acceso e inactivar a usuarios.

Crear, asignar claves de acceso e inactivar dentro del Sistema Unico de Gestién e Informacidn
Litigiosa del Estado — e-KOGUI, a los usuarios de la entidad de conformidadcon los instructivos que
la Agencia expida paratalfin.

Dentro del proyecto de evolucién y transformacién del Sistema Unico de Gestién e Informacién de
la Actividad Litigiosa del Estado — e-KOGUI, la Direccion de Gestién del Informacién puso a
disposicion de las entidades el médulo de usuarios a través del cual el administrador de la entidad
podrad crear, modificar e inactivar usuarios. De igual manera podra actualizar su informacién
profesional y cambiar la contrasenfia.

Un usuario puede tener habilitados varios perfiles, siempre y cuando sus funciones no sean
excluyentes. A continuacion, se relacionan los usuarios y el listado de perfiles que lo pueden
complementar:

PERFIL BASE PERFILES COMPLEMENTARIOS
Jefe juridico
Administrador entidad Secretario Técnico del Comité
Abogado

Administrador entidad
Abogado Jefe juridico
Secretario Técnico del Comité

Administrador entidad

Jefejuridico Secretario Técnico del Comité
Abogado
Administrador entidad
Secretario Técnico Jefe juridico
Abogado

Jefe de control interno -
Jefefinanciero -

Enlace de pagos -

Jefe juridico
Formulador de Politicas Secretario Técnico del Comité
Abogado

Administrador entidad
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5.5.1, Creacion de usuarios

1-  Seleccione en el menu lateral la opcidn “usuarios”

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

o Comunidad
Juridica

Enlaces de interés

Tutoriales y videos Preguntas frecuentes Mapa del sitio

Consulte manuales y ayudas virtuales Consulte las preguntas frecuentes Consulte el mapa del sitio

o

tica de datos personales

Seguridad de la informacion Pol

Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

2-  Hagaclicen el botén “crear usuario”

Buscar usuario
cwprer mrrr e s dhe frsraees

Criterios de bisqueda

sorrdewlat cored S30
et £ b -
Depantmmams de pormeness Chatacd the oo vrmrvs

lm Crear usuari

0

3- Diligencie los campos con la informacidn solicitada en el formulario. Es importante tener en cuenta
gue los campos marcados con asterisco rojo implicanobligatoriedad.

Informacion del usuario

Informacion basica del usuario

ccmmpos ‘ > big 2
* nndat L e

ACEMTA NACIONAL T6F CONTHATACION PUSLICA-COLOMBIA TOMFRA ETCENTE
et rcine Poomty v}

E AR

Agretiidoriz): Cuereo electrOntce persenal ”

s G S
Sesu Fecha Je rachmiento

Fommmminy . 8  owvcam

Jeegrartammeres e ey rsoeeie Clusddac! de prermanencie =

Colulo
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4- Indiqueelperfilcon elquevaaregistraralusuariodentro del sistemay seleccionela opcién “guardar”.

Administracion del perfil

Todos o J arcados con asterisco (%) son

Asigne el perfil que tendra el usuario: *
Jefe juridico
lefe de control interno
Comunero
Secretario Tecnico Comité de Conciliacion
Abogado
Enlace de pagos
Jefe Financiero

Formulador de politica

@ancelar

El sistema desplegard una ventana emergente para la confirmaciéon de la accién. Una vez
seleccionada la opcidn “si” el sistema confirmara que ha creado exitosamente el usuario.

Confirmar L .
lnformaCIon del usuario
; Informacion basica del usuario
o« [Canfermacsant L3 indoery parg
a-
5.5.2. Modificacion de usuarios

Una vez el usuario Administrador de la entidad esté autenticado y ubicado en el home de la
aplicacién, debe realizar los siguientes pasos para acceder a lafuncionalidad.

1. Ingresaralaopciondel menulateralizquierdodenominada "Usuarios". Elsistemacargara la
funcionalidad “Buscar usuario”
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2,

Consultar el usuario que requiere editar. El sistema cargara la tabla con los resultados de la
busqueda y mostrard en la parte inferior izquierda el botdn"Editar" sin habilitarse.

Buscar usuario
Criterios de busqueda
e

Departamento de permanencia

2 Crear usuario

Resultado de la busqueda

Saleccions un reghtrc para reallia Las acCiones coreipondntes

Shom. | SEndad S Nombres & Apmiticon.

Cludad de permanencia

o

Seleccionar el usuario a modificar. El sistema habilitara el boton "Editar".
Dar de clic en el botéon "Editar". El sistema mostrard la funcionalidad "Editar usuario" con la
informacion registrada en el formulario.
Resultado de la busqueda
$ Num. © tntscded 3 Nombee $ Apeiiion. $ MderePcacion S ool $ (stado 8 Comrvo
o OMRACION [XOCU! P Active e
(@ Edna ?) Exporta
[N
Cancelar
= 9 = ‘O- P ?' Mola, OMILY A AR » (4
o
Gestion de usuarios
Informacion basica del usuario
Entiach Tipo de documento
Apelical Correo eectsonko pertonat
S P e
v W
ol A pmaronch et poren b
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Administracion del perfil

Asigne of perfil que tendr s of usus

Inactiver m Cancelar

El sistema cargara la informacidn que ha sido almacenada en el registro inicial del usuario. Cuando
el estado del usuario a modificar es "Activo" el sistema habilitara los botones "Guardar", "Inactivar"
y "Cancelar". Si el usuario a modificar se encuentra esta en estado "Inactivo" se inhabilitaran todos
campos para edicién, sin embargo, los botones"Activar" y "Cancelar” se habilitaran.

informacion basica del usuario

Administracion del perfil

acse ([ Cocels
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Gestién de usuarios

Informacion basica del usuario

Administracion del perfs

Activar Cancelar

553, Inactivacién de usuarios
Para realizar la inactivacion de usuarios en el sistema, es necesario realizar el siguienteprocedimiento:

1-  Seleccione en el menu lateral la opcion “usuarios”

2- Realice labusqueda del usuarioy declic en el botén "editar".
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3-  Enelformulario de edicion de usuarios, de clicen el botdn "Inactivar".

4-  Tan pronto el usuario haga clic en el botdn "inactivar", se desplegard una ventanaemergente que le
solicitara el registro delasrazones porlascualessevaarealizarlainactivacion del usuario.

Buscar usuario

Inactivar usuario

;Desea realizar fa accion?. Por faver justifique [a accion

Observacion

Se inactiva por peticion|

5 Haga clic en el botdn "Si" de la ventana de confirmacidn. El sistema hara que elusuario retorne a la
funcionalidad "Buscar usuario" y desde alli mostrard un mensaje de confirmacién indicando que el
proceso fue exitoso.

Buscar usuario

¢ Comtemacien

Criterlos de busqueda

w

[ v
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Asi mismo, la aplicacién enviard un mensaje de notificacion al correo registrado para el usuario con
el siguiente asunto "Modificacién de los permisos a e-KOGUI" en donde informara el tipo de cambio
gue se realizd al usuario registrado.

Nota 1: El documento de identificacion corresponde a la llave de ingreso al sistema, porlo tanto, no
es posible realizar ajustes y modificaciones al tipo de documento ni al nimero de identificacién. Si
el usuario por alguna razén quedd con un registro errado dentro del sistema es necesario realizar
la inactivacién del usuario y proceder nuevamente con su creacion.

Nota 2: Para realizar la inactivacion de un usuario dentro del sistema, el administrador debe
verificar que dicho usuario no tenga ninguna tarea pendiente en el sistema (actualizacién de
procesos o terminacion de poder para el caso de las conciliaciones prejudiciales).

- Asignar y reasignar, cuando a ello hubiere lugar, los casos, procesos y tramites arbitrales
dentro del Sistema Unico de Gestién e Informacidn Litigiosa del Estado - e-KOGUI, de conformidad
con instrucciones impartidas por el jefe de la Entidad o el jefe de la Oficina Juridica.

De conformidad con las instrucciones que se le impartan respecto al cambio de abogado en un
proceso o caso, el Administrador del Sistema en la entidad debe reasignar los diferentes procesos
y casos al abogado de forma oportuna, toda vez que serd este quien tenga la obligacién de
mantener debidamente actualizadas las etapas y actuaciones procesales que se surtan bajo su
gestidon. En ningun caso podrdn existir procesos sin abogado asignado en el Sistema.

Para el cumplimiento de esta funcién, la Direccién de Gestidén de Informacién ha dispuesto de una
serie de funcionalidades que se encuentran inmersas en el médulo deprocesos judiciales y mediante
las cuales el administrador de entidad podra asignar, terminacidn asignacién de procesos judiciales,
removerse de procesos judiciales.

5.6.1. Funcionalidad asignacidon de procesos judiciales

Esta funcionalidad permite al administrador de entidad la asignacién de los procesos alos
Abogados registrados en el sistema de forma individual o masiva.

Esta opcion también permite en una Unica accion realizar la “reasignaciéon” de un proceso de
un Abogado a otro sin necesidad de utilizar la opcién terminar asignacion.

Para realizar la asignacion de procesos judiciales, el administrador debe ejecutar lassiguientes
acciones:

- Autenticarse con el usuario registrado en el sistema




Version: 01

Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado MANUAL DEL ADMINISTRADOR

Pag.: 20 de 35

KBGUI =

Digite su usuario y contrasena para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documento]

- Ingresaral home de procesos judiciales

i
&
S

Procesos Judiciales

Ingresar a procesos Activos o terminados, dependiendo del estado de los procesos que se requieran

asignar.

NOR

]
(&)

Procesos Judiciales

Seleccionar uno ovarios registros de latablay hacer clic en la opcion “Asignar”
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I 11001032400020070006601
Y] 15001333100320030003300

| v EIEY] 1001333103520080021200

Buo M 1001333101320060006400

¢ Asigoss |8 Termina ssignacion % Re

126561

13307

133079

133383

SYSTEM_MICRACION
SYSTEM_MICRACION

CARLOS EDUARDO
DIAZ MORENO

DORA CECILIA
SANTOS

DIRECCION DE
SYSTEM_MIC!
SYSTEM_MIC

NULIDAD ¥
RESTABLECIMIENTO DEL $1757.279.000,00
DERECHO

REPARACION DE LOS
PERJUICIOS CAUSADOS $700.000.000:000,00
AUN CRUPD

$2.500.000.000.000,00

$34.219.291,00

- Efectuado el paso anterior, el sistema lo redireccionara a una funcionalidad denominada “Asignacién
de tareas”, en la que el administrador deberd indicar alguno de los criterios de busqueda para
seleccionar al usuario abogado que le seran asignadas las tareas (que en este caso son
procesos judiciales). Una vezseleccionado debe hacer clic en el boton “Asignar”

L}
(S}

o}

Asignacion de tareas

Criterios de busqueda

Resultado de la busqueda

ON DF IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONA NIVEL CENTS,
m S

[ et

- El sistema mostrard una pantalla de resumen con la informacidn de los procesos que se pretenden
asignar, para que el usuario administrador verifique la pertinencia de estos datos. Para continuar
debe hacer clic en la opcion” guardar”, de lo contrario podra cancelar la accién.

Tareas a asignar

Seleccione un registro para realizer las acciones correspondientes

I S S

1 PROCES TAL

2 PROCESO JUDIGIAL

O Remover [ Geoerarnpir | [ Expotar

11001333103520090021200

1100133 3101320060006400

S0 ENTIDAD
o

R
AC

PROCESO ENTIDAD
ACTIVO

e

- Inmediatamente el sistema desplegara una ventana emergente de confirmacionde la accidn, en la
cual debe darclicen laopcion “si” parafinalizar el tramite.
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Confirmar

A~
NG

-  El sistema generara una alerta de confirmacion sobre la asignacidn exitosa de procesos judiciales.

v Confirmacion! La asignacion se realizo de forma exitoss

Este mismo procedimiento se puede realizar ingresando a través de uno de los enlacesde los
accesos rapidos denominado “procesos sin asignacién de abogado”

Procesos Judiciales

Accesos rapldos

E3
E3

5.6.2, Funcionalidad terminar asignacién de procesos judiciales

Esta funcionalidad posibilita la terminacidn de asignacidén de los procesos a los Abogadosde forma
individual o masiva.

Laterminacion de asignacion de procesos puede realizarse de dos formar, asaber:

a) Desdelaopciéndel mend lateralizquierdo “Trazabilidad de tareas”.

Para adelantar esta gestién el administrador de entidad debe realizar el siguienteprocedimiento:

- Autenticarse con el usuario registrado en el sistema
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Digite su usuario y contrasena para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documento] v

Seleccionar la opcién trazabilidad de tareas que se despliega en el menu lateralizquierdo




- . Versién: 01
Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado MANUAL DEL ADMINISTRADOR

Pag.: 24 de 35

- El sistema lo trasladara a una funcionalidad denominada “Consulta de asignacion de tareas”, en la
qgue debera indicar todos los criterios obligatorios de busqueda (marcados con un asterisco rojo)
para seleccionar al usuario abogado al que se le terminara la asignacidn de tareas. Posteriormente
debe seleccionar la opcién “buscar”

Consulta de asignacion de tareas

Consulte aqui la infarmacian de [ss ta

Criterios de basqueda

Consultar por: * Estado del usuario:

< - Ach

Estado dela tarea:

=] = TODAS “| =

- Elsistema listard las tareas activas y terminadas con las que cuenta el usuario seleccionado. Una vez
seleccionadas las tareas (procesos) a los cuales se les realizara la terminacién de la asignacion debe
hacer clic en el botén “terminar asignacién”-

Tareas asignadas

Selecclone un registro para realizar las acclones correspondlentes:

Mostrar | 10 v | registros HE
I S e g g e

[~ R EDGAR MAURICIO AVILA PALOMINO Proceso Judicial 05001233300020180068300 Actualizaclan procesal 2018-10-16 Abogado
B2 EDGAR MAURICIO AVILA PALOMINO Proceso Judicial 05001310301220180012700 Actualizacion procesal 2018-08-29 Abogado
[~ ] EDCAR MAURICIO AVILA PALOMINO Proceso Judicial 05001233300020180068400 Actualizaclon procesal 2018-10-13 Abogado
v K] EDGAR MAURICIO AVILA PALOMINO Proceso Judicial 05001233300020180068100 Actualizacion procesal 2018-10-16 Abogado
5 EDGAR MAURICIO AVILA PALOMINO Proceso Judicial 13001334001520160014500 Actualizacién procesal 2018-08-17 2018-09-25 Abogado
6 EDCAR MAURICIO AVILA PALOMINO Proceso Judicial 15001233300020160060400 Actuzlizacion procesal 2018-09-26 2018-09-23 Abogado
7 EDGAR MAURICIO AVILA PALOMINO Proceso Judicial 76001233300720160000800 Actualizacion procesal 2013-01-25 Abogado
8 EDGAR MAURICIO AVILA PALOMINO Proceso Judicial 05001333201620180012400 Actualizacion procesal 2019-02-04 Abogado
9 EDGAR MAURICIO AVILA PALOMINO Proceso Judictal 05001233300C 0 procesal 2019-02-27 Abogado
10 EDGAR MAURICIO AVILA PALOMINO Proceso judicial 20001333300220150054200 Actualizacion procesal 2018-02-20 Abogado

@ Terminar asignacion | [} Exportar

- Efectuado el paso anterior, el sistema lo redireccionara a una funcionalidad denominada “Terminar
asignacion de tareas”, en la que el administrador deberdhacer clicen el botén “guardar”.

Terminar asignacion de tareas

Aqui puede terminar la asignac je las tareas

Fecha de terminacion

Tareas para terminar asignacion

Asignacién Descripcion Estado
1 Proceso judicial 76622318400120031234533 PROCESO_ENTIDAD_ACTIVO
= Re ve [—ZD Exportar ™ Cenerar a PDF
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- Inmediatamente el sistema desplegara una ventana emergente de confirmaciénde la accidn, enla
cual debe darclicen laopcion “si” parafinalizar el tramite.

Confirmar

B 3
J

- El sistema generara una alerta de confirmacion sobre la terminacion de laasignacion exitosa
de procesos judiciales.

« (Confirmaclont Lz asignacicn de [ tarez fus removida

b) Desde laseccién de procesos activos o terminados

Para adelantar esta gestién el administrador de entidad debe realizar el siguienteprocedimiento:

- Autenticarse con el usuario registrado en el sistema

KBGUI

Digite su usuario y contrasena para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documento] v

- Ingresar a la seccion de Activos o terminados, dependiendo del estado de losprocesos a los que
se les va aretirar la asignacion de las tareas.

= o) s (-

Procesos Judiciales
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- Seleccionar uno o varios registros de la tabla y hacer clic en la opcién “terminar asignacién Efectuado
el paso anterior, el sistema lo redireccionard a una funcionalidad denominada “Terminar asignacién
de tareas”, en la que el administrador debera hacer clic en el botén “guardar”.

Terminar asignacion de tareas

Aq ede terminar 13 asigna ¢ 1as tareas

Fecha de terminacion:

Tareas para terminar asignacion

Asignacién Descripcién Estado
1 Proceso judicial 76622318400120031234533 PROCESO_ENTIDAD_ACTIVO
4~ Remove @ Exportar

Guardar Cancelar

- Inmediatamente el sistema desplegara una ventana emergente de confirmacionde la accidn, en la
cual debe darclicen laopcion “si” parafinalizar el tramite.

Confirmar

JUESEA reaizar \a accion

- El sistema generara una alerta de confirmacidn sobre la terminacién de la asignacion exitosa de
procesos judiciales.

« Confirmaclént Lz asignzcion de la tarea fue removida

5.6.3. Funcionalidad removerse del proceso

Facilita a la entidad y especificamente al administrador de entidad removerse del proceso,
ya sea por una vinculacidn incorrecta o por falta de notificacién a la entidad.

Al respecto es importante precisar que esta opcién Unicamente estard disponible en aquellos
procesos que no han sido modificados por la entidad (ni a nivel del formulario de registro ni de
evolucién procesal) ni migrados desde la version 1.0 a la version 2.0 del sistema.

Nota: Una vez el administrador de entidad seleccione la opcidn “removerse del proceso”, el mismo
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desaparecera de su ambito de informacidn y solo volviéndolo a registrar o vinculandose al proceso
(en caso de estar registrado para otras entidades) podra teneracceso al mismo.

Para accederaestafuncionalidad el administrador de entidad debe:

Autenticarse con el usuario registrado en el sistema

KBGU| ==

Digite su usuario y contrasena para
ingresar en EKOGUI

[Tipo de documento] v

¥ Acepto los

- Ingresaralaseccidn de procesos Activos

2 NOR

Procesos Judiciales
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- Seleccionar el proceso objeto de la accion y hacer clic en la opcién “Removersedel proceso”.

Q | 17001333100520174150320

$Accléno | $Valor $ Valor s
mediode | econémico econémico Abogado
4 Proceso migrado $ Codigo Gnlco del proceso | # Namero EKOGUI Demandantes | Demandados control Inidal Indexado asignado

DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS

Manwel NACIONALES - DIAN -NIVEL CENTRAL- lc"o::;c;to
n 1 17001333100520174150320 9901916 s DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS DE $11.890.480.00 §12.460.600,00
P NACIONALES - DIAN -DIRECCION SECCIONAL LECALIDAD

DE ADUANAS DE CALI

- Posteriormente,elsistemamostrard unaventanaemergenteenlaqueinformara que la entidad serd
removida del proceso y solicitara confirmacion al respecto.

Eliminar

La entidad se desvincularé del proceso seleccionado ;Desea realizar la accion?

a3 -

- El sistema generard una alerta de confirmacion sobre la remocion exitosa de la entidad al proceso
seleccionado.

6. Modulo Analitica

El mddulo de analitica es una herramienta de consulta que tienen disponible los perfiles de
Administrador de Entidad, Jefe Juridico y el Jefe de control interno, con el fin de verificar la
litigiosidad de la Entidad mediante un dashboard que le permite filtrar segun la necesidad.

El cubo de informacién de procesos judiciales permite visualizar informacién cuantitativa de los
procesos judiciales que la entidad tiene registrados en e-KOGUI. La herramienta dispone de
diferentes filtros que el usuario puede combinar en funcién de la informacién de su interés y con
base en la seleccién realizada se visualizara la informacion litigiosa de la entidad consultante.
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Cubo de analitica

Procesos Judiciales

Total de procesos

2.553

Names:

Total de procesos entidad

2.553

s

i @ "

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO
SOSTENIBLE

Total de procesos cuantiosos

99

301 de mayer usntis

Total

$75.280 bill.

Nimero de procesos gestion por Accion Judicial

alor Bratansiones

Accion Judicial

Valor de Pretensiones

MINISTERIO DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE

% Filtros

Provisién Contable

$1.507 bill.

Valor provisién contable

Filtros

Estado del Pracesa Gestion

Valor econémico por calidad

DEMANDADC

DEMANDANTE

Jurisdiccion

Histérico procesos y valor ecanémico

Accion Judicial

Causas

Fecha de Admisién

Valor Pretensi

010111570 | | 3111272025

Sentido del Fallo

Calidad

De acuerdo a los filtros aplicados en la seccidn “Filtros” se modificara la informacion

presentada; esta seccidn es principal por lo que al aplicar los filtros aqui la informacién que
se mostrara en las dos pestafias quedara con el filtro aplicado.

Cubo de analitica

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

Procesos Judiciales

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO
SOSTENIBLE p

Total de procesos

1.150

Nimero de procescs gestian

Total de procesos entidad

1.150

Nimero de procesos entidad

Total de procesos cuantiosos

Y Filtros »

63

Nimero de procesos de mayor cuantis

$35,986 bill.

Numero de procesos gestion por Accion Judicial

Valor refensiones

Total Valor de Pretensiones

Provision Contable

$0,923 bill

contatle

Impacto Econgmico

Accion Judicial

Valor Top N

Valor econdmico por calidad

DEMANDADO

DEMANDANTE

kBGUI ==

Histarico procesos y valor economico

Jurisdiccion
Accion Judicial

Causas

Fecha de Admision

01/01/1970 | | 31,

A s D

Filtros

Graficas de Nimeros de Procesas Gestion

Estado del Proces 7€z ...

Estado del Proceso Entidad

Sentido del Fallo

Calidad

Le s

(J

Minjustcia

es de todos
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- Enla parte de abajo del tablero encontrara tres opciones por las que se podra movilizar para diferentes

consultas.
= 9 a - @
rruLesus Juuividies SUSTENIBLE
Total de procesos Total de procesos entidad Total de procesos cuantiosos
.l 150 63 Total Valor de Pretensiones | |Provisidn Contable
imer mer $35.986 bill. $0.923 bill.
Nimero de procesos gestion por Accién Judicial perms . = :
o Filtros
Accién Judicial Impacto Econdmico Estado del Proceso Gestian
I E— Estado del Proceso Entidad
Jurisdiccion Sentido del Fallo
Valor econdmico por calidad Histdrico procesos y valor econdmico
Accion Judicial
N ol s
DEMANDADO f Causas
DEMANDANTE % Calidad
BCUI = @=
e
- Cubo judiciales
En la opcion cubo de judiciales el Usuario podra consultar y filtrar el nimero de procesos segun
cuantia y medio de control. (recuerde que los filtros aplicados en el Dashboard inicial quedaran
aplicados para esta hoja)
= 9 2 - o
Cubo de analitica
Y Filtros »
Cubo Judiciales 5 s

cesos gestion NMUmera de procesos de mayar cuantia numera ¢

MATERIAL DE LEY O DE ACTOS ADMINISTRATIVOS 5

10 9 1
1 1
13
221
74 £
o 1
Total 1144 6 3

ekBGUI =
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-  Georreferenciacion Despachos Judiciales

En la opcién Georreferenciacion Despachos Judiciales el Usuario podra consultar y filtrar el nimero
de procesos por cada ciudad en el mapay podrd aplicar filtros adicionales como Estado del proceso
gestion (Activo/Terminado), Estado del proceso Entidad (Activo/Terminado) y Sentido del fallo.
(recuerde que los filtros aplicados en el Dashboard inicial quedaran aplicados para estd hoja)

Cubo de analitica

Y Filtros »

Georreferenciacion Despachos Judiciales Filtros i
Despachos :
Ciudad de Colon J
b Total de procesos
e coouieana 4@
£ te: San Jose de VENEZUELA

PANAMA A% Sugta e

Las Tablas M San Lstobal anco

Peiimetro Urbano Bucaramangd S Histérico procesos y valor econémico

Sanfe ssston
S 2 @Nimero de procesos gestion @Valar Pretension
Medellin - g
e puérto 4

of Chia Yopa Aypcucho s

LW q;gota 3 £
© - 129 \ 2005 w0 oas aw

.

COLOMBIA Jnirid3
Estado del Proceso Gestion

Perimetro Uri

Perimetro Urbano

S

Sentido del Fallo
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1. Notificaciones ala Agencia

Informar a la Agencia dentro de los cinco (5) dias siguientes cualquier ausencia absoluta o temporal
de los usuarios del Sistema.

El Administrador del Sistema en la entidad debera revisar los procesos judiciales y casos que radica
la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado en el Sistema, en el ejercicio de control de
calidad de la informacidn, para asignarlos oportunamente al abogado que corresponda.

Dentro de los cinco (5) dias siguientes a la presentacién de una ausencia de cualquierade los
siguientes usuarios del sistema, el Administrador del Sistema en la entidad debera comunicar esta
situacion a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

El Administrador del Sistema en la entidad debera realizar los ajustes correspondientes en el
modulo de creacidon, modificacion e inactivacidn de usuarios con ocasiéon de las ausencias absolutas
de los abogados.
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8. Comunidad Juridica.

La Comunidad Juridica del Conocimiento es una iniciativa de la Agencia Nacional de Defensa Juridica
del Estado. Nacié como un proyecto de gestidén del conocimiento para mejorar las practicas de litigio
publico en Colombia. Su objetivo es proporcionar herramientas que permitan tanto a defensores
del Estado, como a ciudadanos y abogados, mejorar su desempeno para desarrollar un litigio de
calidad, efectivo y responsable.

La Comunidad también es un foro de encuentro e intercambio de ideas, para generar opiniones,
compartir y construir conocimiento entre sus miembros. En ese sentido, es un mecanismo de doble
via que busca generar redes de colaboracidn, cultura de responsabilidad, integridad, construccion
de valores orientados al Estado y a la proteccién de lo publico como patrimonio de todos.

Existen dos formas de ingresar ala Comunidad Juridica:

» Ingresar al link http://www.ekogui.gov.co, y seleccionar el icono “Comunidad
Juridica”

Comunidad

Juridica

del conocimiento

El sistema le abrird una pestafia en la cual le mostrara la siguiente pantalla:

C @ conocimientojundico.defensajundicagov.co

Agencia Nacional de Defensa Pagina de inicio  Miembr studios y Lineamientos  Prevencién  Asesorialegal  Contacts
() Bt ot i s i e KSRl TCo

Comunidad Juridica del Conocimiento

Es una iniciativa de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado que busca fortalecer las
competencias de los abogados del Estado y consolidar una red de buenas practicas para mejorar
la calidad del litigio ptblico del pais.

> Ingresar a través de los mddulos

@ % » 0 & (Gewer §)
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9. Herramientas delusuario

Los usuarios pueden acceder a las herramientas del sistema e-KOGUI con el fin de
facilitar su gestién en cada uno de los procesos de la siguiente forma:

De clic en el botdn de “Inicio” y el sistema lo llevard a la pdagina principal
de laAgenciaenlacual encontrara lasiguiente informacion:

Asaeia Nerionstde Oerensa eKSBGUI T
] G s oo s @000

Ingresa al nhédulo de
jurisprudencia y consulta
——— <
1a actualizacion
diferentes lineas
jurisprudenciales sobre

“Desequilibrio econémico
del contrato por actos o hechos
de la entida-1 contrat gte”. L

@ Agencia Nacional de Defensa
J8vidica det Estado

- Normatividad

Agencia Nacional de Defensa Sistomna Uico de Corsin
Jiridica del Estado ()KQGUI

T —— @000

Normatividad

- Ley 1753 de 09/06/2015 Por la cual se axpl cional
2014-2018 (Documento de bases)
- Leyes
- Decretos - Ley 1681 de 17/10/2012 Por la cual se dictan generales para la
nroteccion de dalos personales -
- Directivas
= Acuerdos - Ley 1564 de 12/07/2012 Por medio de 1a cual se expide &l Codit
- Circulares Proceso y_se dictan otras disposiclones -
- Ley 1563 de 12/07/2012 i | i 1] r
Nacional e @ dictan otras
- Ley 1444 de 04/05/2011 Por medio de la cual se escinden unos Ministerios, se

olorgan

de la Republica para modificar I estructura de la
Administracion Publica y la planta de personal de la
Fiscalia General de la Nacion y se dictan otras
disposiciones

- Ley 1105 de 13/12/2006 Por medio de |a cual se modifica &l Decreto-ley 254 de
2000, = mien iguidacion de entidades
Rublicas de In Rama Ejecutiva del Orden Naclonal v se
dictan otras disposiclones
- Ley 819 de 09/07/2003 Por |a cual se dictan normas orgdnicas en materla de
tesponsabilidad ia fiscal
0 otras disposiciones -

0

- Ley 790 de 27/12/2002 Por la cual se explden disposiciones
RLOOLAMA J6 (en0vACo Ia adm|
olorgan T raordinari T

para adelantar el
istracldn pablica y sa
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Seleccione “Herramientas de Usuario”, donde encontrara:

Herramientas de Usuario

Tutoriales ek OGUI
Calculadora

Formatos

Glosario de Causas
Provision Contable
Instructivos

Manual del Abogado E2.0

Ayuda actuaciones

- Tutoriales e-KOGUI
Respecto de los tutoriales e-KOGUI el Usuario tendra la siguiente
informacién para consulta:

Tutonales KOG LNI

Instructives Abogado
= Registro de un proceso
= Relaciones al proceso
= Actualizacion procesal
= (Calificacion del riesgo vy prowvision
contable
- Acceso a reportes

Generalidades
- QQue es kKOS
- Ekogui 2.0

Otros modulos v herramientas
= MMadulo de jurnsprudencia
= MModulo Comite de conciliacion
= PMoOdulo de Pagos
= Herramientas

Ejemplos
- Abogados — Documento de soporte
- Abogados — Rewvisar antecedentes
= Abogados — Actualizacidn
sentencia
= Abogados — Terminacion
anticipada
Abogados — Terminacidn mornmsal
Administrador — AsignaciGn
completa
Administrador — Terminar tarca
Administrador — Remower proceso
Administrador — Fonmato 9
Jefe juridico — Solicitar internvencidn
Traza de procesos
Traza de tareas

Explotacicon de Datos
= Explotacion de datos |
- Explotacion de datos 1l

Arbitramentos:

= Modulo de procesos arbitrales
Registrno
walor econdamico
Consulta de actores
Indicadores




Agencia Nacional de Defensa Version: 01

Juridica del Estado MANUAL DEL ADMINISTRADOR

Pag.: 35de 35

9.1. Formatos
Otra de las herramientas que se encuentran en la pagina principal es la
relacionada a los formatos a través de los cudles solicitard las respectivas
eliminaciones, modificaciones o entrega de procesos.

Formatos E=£ Formatos Solicitudes Masivas

- Formato de entrega de procesos judiciales y conciliaciones prejudiciales

- Formato de registro masivo de valoraciones econdmicas en procesos judiciales

- Formato de registro masivo de sentencias — Terminaciones normales en procesos judiciales
- Formato modificacion masiva de terceros

- Formato de registro masivo de causas en procesos judiciales y conciliaciones prejudiciales
- Formato de asignacion apoderados

- Formato de registro masivo de calificaciones de riesgo y provisién contable

- Formato de registro masivo de terminaciones anticipadas procesos judiciales

- Formato de registro masivo de terminaciones de conciliaciones prejudiciales

- Formato de eliminacién masiva de actuaciones en procesos judiciales

- Formato para la eliminacion de procesos judiciales o cambio de cup

- Formato de registro masivo hechos en procesos judiciales

- Instructivo de soporte para las entidades sobre el diligenciamiento de formatos para solicitudes masivas

==| Plantilla Control Interno

9.2, Preguntas Frecuentes
Regrese a la pagina principal y encontrara el icono de” Preguntas
Frecuentes”, de clic y se desplegara un listado en donde se
relacionan algunas posibles preguntas de los usuarios sobre el
sistema y sus respuestas.

9.3, Canales de Atencién

Los Usuarios cuentan con los siguientes canales de atencion:
Numero de contacto: (601) 7945844

Correo electrénico: soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co
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