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GRUPO DE TRABAJO DE FORMACIÓN
OFICINA DE SERVICIOS AL CONSUMIDOR Y APOYO EMPRESARIAL
Fecha de solicitud: Día/Mes/Año
	1. DATOS BÁSICOS

	Delegatura o área responsable
Nombre del área que solicita la creación del nuevo contenido para jornadas académicas.

	

	Autor, autora o autores de los contenidos
Nombre de funcionario o contratista responsable de escribir y/o estructurar el contenido (temas – subtemas etc.) de la jornada académica propuesta.

	

	Justificación
El área hace explícita la razón por la cual propone la creación del nuevo contenido para una jornada académica.

	

	Propósito del área con este nuevo contenido
El área debe expresar, de manera sencilla y concisa, cuál es el propósito u objetivo general del área con la jornada propuesta.

	

	Persona de contacto
Persona del área o Delegatura encargada de atender las solicitudes, requerimientos y/o inquietudes que se generen en el proceso de creación de nuevos contenidos para la jornada académica.

	

	Funcionario que aprueba los contenidos
Jefe/ Coordinador/ director /delegado(a) encargado(a) de aprobar la propuesta entregada por el área.
Para oficializar la entrega de contenidos, esta plantilla debe ser enviada desde el correo del funcionario que aprueba al grupo de formación.

	


	2. DATOS ESPECÍFICOS DEL NUEVO CONTENIDO PARA JORNADAS ACADÉMICAS

	Título de la jornada académica

	

	Objetivos de aprendizaje
Hace referencia a lo que podrá hacer la persona participante de la jornada una vez haya terminado.

	

	Público objetivo
El área identifica el grupo o segmento poblacional a quien va dirigida la jornada académica. Se sugiere ser muy específico al detallar el público, evitando el término: “público general”.  

	

	Duración aproximada 
Tiene que ver con el tiempo que tomará desarrollar la jornada académica, teniendo presente el público objetivo propuesto.

	

	Temas a desarrollar
Presentar de manera muy sencilla, a manera de lista o tabla de contenido, los temas que se desarrollarán en la jornada académica propuesta.

	

	Materiales y recursos didácticos 
Mencionar los materiales que se propone usar durante el desarrollo de la jornada académica propuesta (p. ej.: video beam, PPT, computador, lotería en sistema Braille, etc.).

	


	3. REVISIÓN Y APROBACIÓN DE LA PROPUESTA


	Concepto Grupo de trabajo de formación

	

	Fecha

	


Aprobado
: _____


No aprobado: _____
____________________________________________
Coordinador/a Grupo de Trabajo de Formación
Oficina de Servicios al Consumidor y Apoyo Empresarial (OSCAE)
� Una vez revisada la propuesta de nuevo contenido para jornadas académicas, presentada por la delegatura o el área interesada, el funcionario o contratista designado por la coordinación revisa la propuesta y brinda su concepto sobre esta. 





� En caso de ser aprobado en nuevo contenido para jornadas académicas propuesto, se procederá a la creación de la ruta docente y la presentación de Power Point (PPT) de la misma por el Grupo de trabajo de Formación.







